ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

 городского поселения Ардатов

Ардатовского муниципального района

Республики  Мордовия

Является официальным печатным

изданием   городского поселения Ардатов

Ардатовского муниципального района

14 декабря  2017 года
                                                                                                                                             № 53а
_____________________________________________________________________________________________ 
РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВ

АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 декабря  2017г.                                                                                                 № 604а
         

Об утверждении Административного  регламента администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района  Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ; Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»:

1. Утвердить Административный регламент Администрации городского поселения Ардатов по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства».

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского поселения Ардатов  Ардатовского муниципального района от 13.10.2011г. № 94 «Об утверждении Административного  регламента администрации городского поселения Ардатов по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства на территории городского поселения Ардатов».

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  городского поселения Ардатов и разместить на официальном сайте администрации  городского поселения Ардатов http:\\gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Администрации городского поселения Ардатов Калинина В.А.

 5. Настоящее постановление вступает в силу в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава администрации                                     

городского поселения Ардатов                                                            А.В. Козлов

                                             Приложение  № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального 

района Республики Мордовия

от 13.12.2017г. № 604а

Административный регламент Администрации городского поселения Ардатов  Ардатовского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования муниципальной услуги

1. Административный регламент администрации городского поселения Ардатов  Ардатовского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - Административный регламент)  разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в администрации городского поселения Ардатов (далее - Администрация).

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителем для получения муниципальной услуги является: физическое или юридическое лицо.

Подраздел 3 . Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:

4. Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ «МФЦ» с использованием средств телефонной связи, при личном, электроном  или письменном обращении Заявителя в МБУ «МФЦ», а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.

         5.Место нахождения Администрации городского поселения Ардатов:   431860, Республика Мордовия, Ардатовский  район, г. Ардатов , пер.Луначарского,14

     Контактные данные:

телефон: 8 (83431) 31-033;

факс: 8 (83431) 31-154;

адрес электронной почты: ardatovskaya13@mail.ru.

Интернет-сайт: http:\\gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru.

График работы Администрации:

понедельник - пятница: с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин.;

обеденный перерыв: с 13 ч. до 14 ч.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

13. Адрес МФЦ: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский муниципальный район. г.Ардатов,ул.Комсомольская,126 

телефон: 8 (83431) 31-003

факс: 8 (83431) 31-003;

      График работы МБУ «МФЦ»:

      Понедельник – пятница: с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин.;

      Суббота: с 9ч. 30 мин. до 14ч. 00 мин.;

      Воскресенье: выходной день;

      Перерыв: с 13.00 - 14.00.

     8. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы Администрации городского поселения Ардатов, МБУ «МФЦ», ответственных за предоставление  муниципальной  услуги.

     Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского поселения Ардатов, МБУ «МФЦ»  при личном  и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации  (http:\\. gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru) (далее - сайт Администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ», по номерам телефонов для справок.

    9.    Справочный телефон городского поселения Ардатов: 8(3431) 31-152.

    10. Адрес официального сайта Администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:

- адрес официального Интернет-сайта Администрации  http:\\ gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru;

         -  электронный адрес для направления в МБУ «МФЦ» электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной  услуги resept-mfcardatov@mail.ru;
            - региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

11. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:

-  путем использования услуг почтовой связи;

- путем размещения на официальном Интернет-сайте Администрации  http:\\ gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru;

- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.

12. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.

Порядок предоставления муниципальной  услуги доводится до получателей муниципальной  услуги следующими способами:

- при личном обращении заявителя в МБУ «МФЦ» (Республика Мордовия, г.Ардатов, ул. Комсомольская, д.126)

- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ «МФЦ» Республика Мордовия, г.Ардатов, ул. Комсомольская, д.126;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте Администрации http:\\ gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru;

- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

- посредством размещения в средствах массовой информации.

          13. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" содержится следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

-  перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на действия (бездействие) лиц  и органов местного самоуправления  ответственных за предоставление муниципальной услуги.

         14. Консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону, письменно, по почте в электронной форме).

15. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист МБУ «МФЦ», ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информирует Заявителя по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

       16. При невозможности специалиста МБУ «МФЦ», ответственного за предоставление муниципальной услуги, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину, должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

     17. При письменном обращении заинтересованных лиц ответ готовится в письменном виде на бланке МБУ «МФЦ» и отправляется по почте по одному экземпляру для каждого заявителя.

Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде заявителю по адресу, указанному в заявлении. Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заинтересованного лица.

     18. Специалист не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

19.Наименование муниципальной услуги - "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства ".

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

       20. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.

      21. Организатором исполнения муниципальной услуги является муниципальное бюджетное учреждение Ардатовского муниципального района  "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в  Ардатовском  муниципальном районе» (далее - МБУ "МФЦ").

       22. При предоставлении  муниципальной услуги МБУ "МФЦ"  взаимодействует с:

    -   Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

    -   Администрацией Ардатовского муниципального района.

      23. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

   24. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- выдача заявителю разрешения на строительство при осуществлении строительства, реконструкции  объектов капитального строительства;

- мотивированный отказ в выдаче заявителю разрешения на строительство;

- продление срока действия разрешения на строительство.

Срок предоставления муниципальной услуги

25. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги: семь рабочих дней со дня поступления заявления от заинтересованного лица.

Подраздел 4. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в    соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, № 31, статья 4179);

- приказ  Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 года № 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Зарегистрирован в Минюсте России 09.04.2015 года № 36782);

- Уставом  городского поселения Ардатов  Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (утв. Решением  Ардатовскогогородского Совета Депутатов Республики Мордовия от 29 декабря 2005г. № 81) 

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

        27. В случае получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявители представляют следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению 1 к регламенту на имя главы администрации городского поселения Ардатов Ардатовского  муниципального района;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) (если заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия);

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) правоустанавливающие документы на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации прав на земельный участок либо договора аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном порядке) (если заявителем не представлен самостоятельно, документ запрашиваются в порядке межведомственного информационного взаимодействия);

5.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

6) градостроительный план земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

7) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

8) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренным частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

9) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

10) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

11) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

12) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме.

13) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

14) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

15) документы, установленные Реестром описаний процедур, включенных в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 г. № 403.

          28. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктами 3, 5, 6, 9 пункта 27 регламента, необходимые сведения запрашиваются Администрацией и  МБУ "МФЦ" по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

29. Документы, указанные в пункте 1 заявителем предоставляется самостоятельно, если указанные документы (их копия или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество  и сделок с ним.

30.В целях строительства, реконструкции объекта  индивидуального жилищного строительства заявитель предоставляет следующий комплект документов:

1)заявление;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

31.Документы, указанные в пункте 2 и 3  запрашиваются  МБУ «МФЦ» при электронном межведомственном взаимодействии.

        32. Вышеуказанные документы направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

33. Перечисленные выше документы могут быть представлены по желанию заявителя самостоятельно.

         34. В случае продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявители представляют следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению 3 к регламенту на имя главы администрации городского поселения Ардатов;

2) договор страхования гражданской ответственности застройщика за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве в отношении каждого участника долевого строительства (если застройщиком привлекаются денежные средства на основании договоров участия в долевом строительстве, а также застройщик выбрал способ обеспечения исполнения обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве - страхование);

3) договор поручительства за ненадлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве (если застройщиком привлекаются денежные средства на основании договоров участия в долевом строительстве, а также застройщик выбрал способ обеспечения исполнения обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве - поручительство банка)

35. Документы для получения муниципальной услуги представляются в оригинале, либо в виде оригинала и копии, которую специалист уполномоченного органа сличает с оригиналом, ставит на ней удостоверяющую надпись: "Верно, расшифровка должности, подпись, расшифровка подписи и дата".

36.Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется разборчиво от руки, на русском языке, не допускается использование сокращений слов и аббревиатур.

          37. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.

        38. В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.

39.За представление недостоверных или искаженных сведений получатель муниципальной услуги несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     Подраздел 6. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги
        40. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги

41. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 27, 30, 34 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

4) несоответствие представленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства;

5) письменное обращение заявителя об отзыве заявления без предоставления муниципальной услуги;

6) в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения;

7) в случае отсутствия правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях.

42. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 41, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

43. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 8. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

44. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Подраздел 9. Стандарт комфортности

         45. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, получения консультации не должно превышать 15 минут на одного заявителя.

Продолжительность приема при выдаче документов не должно превышать 15 минут.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме информирует обратившегося по интересующему вопросу. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию об услуге, ФИО сотрудника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При электронной форме обращения - в режиме реального времени.

46. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, приема заявления и необходимых документов для оценки принятых документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 20 минут.

47. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать принципу доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию;

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещение, где предоставляется муниципальная услуга.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) текст административного регламента с приложениями;

б) образцы документов;

в) порядок обжалования действий (или бездействия) сотрудников, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

48. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые Администраций, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования;

- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных действий, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

49. Последовательность административных действий (процедур).

При подготовке и выдаче разрешения на строительство при осуществлении строительства, реконструкции  объектов капитального строительства:

- прием и регистрация письменного заявления застройщика о выдаче разрешения на строительство, срок выполнения - 1 день;

- проверка наличия и правильности оформления документов и соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка требованиям градостроительного плана земельного участка - 6 дней;

- подготовка и согласование разрешения на строительство, срок выполнения - 2 дня;

- выдача разрешения на строительство, срок выполнения - 1 день;

- отказ в выдаче разрешения на строительство.

50. Прием документов для предоставления муниципальной услуги.

50.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан или его уполномоченного представителя с комплектом документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство в МБУ «МФЦ».

Перечень документов, предоставляемый заявителем, определяется в соответствии с п. 27 настоящего регламента.

При личном обращении заявителя или его уполномоченного представителя на прием в МБУ «МФЦ», предоставляющий муниципальную услугу, специалист МБУ «МФЦ»  устанавливает предмет обращения и личность заявителя.

Специалист МБУ «МФЦ» осуществляющий прием документов, проверяет полномочия заявителя, а так же наличие всех необходимых документов, представляемых для выдачи разрешения на строительства.

При установлении фактов отсутствия документов, несоответствия представленных документов специалист МБУ «МФЦ»  уведомляет заявителя о наличии препятствий о рассмотрении запроса, объясняет заявителю о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Документы, предоставляемые в копиях, подаются специалистам МБУ «МФЦ»  одновременно с оригиналами. Специалист МБУ «МФЦ» после проверки ее соответствия оригиналу, оригинал документа возвращает заявителю.

50.2. Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Специалист МБУ «МФЦ»  осуществляет подготовку и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6 дней.

51.После получения всех документов специалист МБУ «МФЦ» предает соответствующий комплект документов  городского поселения Ардатов. 

52. Специалист администрации  в течении десяти дней со дня поступления заявления проводит правовую экспертизу представленных документов, а именно:

- обеспечивает проверку наличия документов в соответствии с пунктом 27 настоящего регламента;

- обеспечивает проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка требованиям градостроительного плана земельного участка;

- подготавливает разрешение на строительство в трех экземплярах и направляет главе администрации для принятия решения;

- разрешению на строительство присваивается номер;

53. После принятия решения специалист администрации  через МБУ «МФЦ» информируют заявителя:

- о готовности разрешения на строительство,  после чего два экземпляра разрешения выдаются заявителю на руки под роспись, один экземпляр остается на хранение в администрации;

- отказ в выдаче разрешения на строительство с указанием причин принятого решения.

54.Разрешение выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

55. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен в установленном порядке по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

56. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняются.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

     57. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений Административного регламента.

    58. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  сотрудниками МБУ "МФЦ", муниципальными служащими осуществляется должностными лицами Администрации городского поселения Ардатов и  директором МБУ "МФЦ", ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

59. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления и положений настоящего Административного регламента.

60. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

61. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

62. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих (должностных лиц) Администрации, а также сотрудников МБУ "МФЦ".

63. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми (по каждому конкретному вопросу). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

64. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

65. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

66. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

67. Руководство Администрации и МБУ "МФЦ" обязано регулярно проверять состояние исполнительской дисциплины, рассматривать случаи нарушения установленных сроков исполнения обращений, принимать меры по устранению причин нарушений.

68. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

69. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

70. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации и МБУ "МФЦ" должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

71. Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги могут осуществлять заявители на основании:

- устной информации, полученной в МБУ "МФЦ",  Администрации городского поселения Ардатов  по телефону;

- информации, полученной из Администрации по запросу в письменной или электронной форме.

72. Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

73. Получатели муниципальной услуги могут обратиться с жалобой на действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - обращение) в досудебном порядке.

74. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

75. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. 

Жалоба на действия (бездействие) специалистов МБУ "МФЦ" подаются директору МБУ "МФЦ". Жалоба на решения, принятые директором МБУ "МФЦ", подается в Администрацию.

76. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего Муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

77. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

78. Жалоба, поступившая в администрацию, МБУ "МФЦ",  подлежит рассмотрению Главой поселения, директором МБУ "МФЦ",  уполномоченным на рассмотрение жалобы, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, МБУ "МФЦ", должностного лица администрации, специалиста МБУ "МФЦ" в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

79. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенные администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

80. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

81. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

82. Гражданин также вправе обратиться с обращением в Администрацию и должностным лицам Администрации в порядке, определенном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

	«Приложение 1
к административному регламенту
администрации городского поселения Ардатов «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию объектов капитального строительства»


                                                     Главе администрации

                                         городского поселения Ардатов

                              ___________________________________________

                                    (наименование организации)

                              ___________________________________________

                              (Ф.И.О. полностью, адрес, паспорт, телефон)

                              ___________________________________________

                                  (номер свидетельства для ИП)

заявление
     Прошу   Вас    разрешить   строительство   (реконструкцию)   объекта капитального строительства ___________________________________________________________________________________________

                        (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

Способ получения на руки по почте.

Число Подпись Ф.И.О.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
     1. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

     2. Копия свидетельства  о  государственной  регистрации  физического лица  в  качестве  индивидуального  предпринимателя  (для  индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

     3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина  или   юридического   лица,   если   с  заявлением  обращается представитель заявителя (заявителей);

     4. Копия  свидетельства  о  государственной  регистрации   прав   на земельный   участок   либо   договора    аренды    земельного    участка, зарегистрированный в установленном порядке;

     5. Копия градостроительного плана земельного участка  или  в  случае выдачи разрешения на строительство линейного  объекта  реквизиты  проекта планировки территории и проекта межевания территории;

     5.1)  Соглашение     о    передаче    полномочий    государственного (муниципального) заказчика, правоустанавливающие документы  на  земельный участок   правообладателя,   с  которым  заключено  это  соглашение  (при необходимости);

     6. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

     а) пояснительная записка;

     б) схема планировочной организации земельного  участка,  выполненная в  соответствии  с  градостроительным   планом   земельного   участка,  с обозначением  места   размещения   объекта   капитального  строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон  действия  публичных  сервитутов,

объектов археологического наследия;

     в) схема   планировочной     организации     земельного     участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах  красных  линий, утвержденных   в   составе   документации   по   планировке    территории применительно к линейным объектам;

     г) схемы, отображающие архитектурные решения;

     д) сведения  об   инженерном   оборудовании,   сводный  план   сетей инженерно-технического   обеспечения   с  обозначением  мест  подключения проектируемого   объекта     капитального     строительства     к   сетям инженерно-технического обеспечения;

     е) проект    организации    строительства    объекта    капитального строительства;

     ж) проект   организации  работ  по  сносу  или  демонтажу   объектов капитального строительства, их частей;

     7. Положительное  заключение  государственной  экспертизы  проектной документации  (применительно   к   проектной    документации    объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ),  положительное заключение    государственной    экологической    экспертизы    проектной документации   в   случаях,   предусмотренных   частью   6    статьи   49 Градостроительного кодекса РФ (при необходимости);

     8. Разрешение на отклонение от  предельных  параметров  разрешенного строительства, реконструкции (если застройщику было  предоставлено  такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса РФ);

     9. Согласие    всех    правообладателей     объекта     капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

     10. Соглашение   о  проведении  реконструкции  объекта  капитального строительства     государственной     (муниципальной)      собственности, правообладателем   которого   является   государственное  (муниципальное) унитарное  предприятие,  государственное  (муниципальное)  бюджетное  или автономное учреждение (при необходимости);

     10.1 Согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме  в случае реконструкции  многоквартирного  дома,  если  в  результате  такой реконструкции   произойдет   уменьшение   размера  общего   имущества  в многоквартирном доме (при необходимости);

     11. Копия   свидетельства   об   аккредитации   юридического   лица, выдавшего   положительное   заключение    негосударственной    экспертизы проектной документации (при необходимости);

     12. Документы,    предусмотренные    законодательством    Российской Федерации об объектах культурного наследия, если при проведении работ  по сохранению объекта культурного наследия  затрагиваются  конструктивные  и другие  характеристики  надежности  и  безопасности  такого  объекта (при необходимости).  Документы,  указанные  в  п. 2, 4, 5, 8  если  они  не  представлены заявителем,   запрашиваются   в  порядке  межведомственного  электронного взаимодействия.

	«Приложение 2
к административному регламенту
администрации городского поселения Ардатов «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, объектов капитального строительства»


                                                      Главе администрации

                                        городского поселения Ардатов

                              ___________________________________________

                                    (наименование организации)

                              ___________________________________________

                              (Ф.И.О. полностью, адрес, паспорт, телефон)

                              ___________________________________________

                                   (номер свидетельства для ИП)

                                заявление                                
     Прошу    Вас   разрешить   строительство   (реконструкцию)   объекта индивидуального жилищного строительства __________________________________________________________________________

                                             (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

Способ получения на руки по почте.

Число Подпись Ф.И.О.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

     1. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом,  либо  личность  представителя  физического лица;

     2. Копия    документа,     удостоверяющего     права    (полномочия) представителя гражданина,  если  с  заявлением  обращается  представитель заявителя (заявителей);

     3. Копия  свидетельства  о  государственной  регистрации   прав   на земельный    участок    либо    договора   аренды   земельного   участка, зарегистрированный в установленном порядке;

     4. Копия градостроительного плана земельного участка  или  в  случае выдачи разрешения на строительство линейного  объекта  реквизиты  проекта планировки территории и проекта межевания территории;

     5. Схема  планировочной    организации    земельного    участка    с обозначением   места   размещения   объекта   индивидуального   жилищного строительства;

     6. Согласие   всех     правообладателей     объекта     капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

     Документы,   указанные  в  п. 3  и  4,  если  они  не   представлены заявителем,   запрашиваются   в  порядке  межведомственного  электронного взаимодействия.

	Приложение 3
к административному регламенту
администрации городского поселения Ардатов
«Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, объектов капитального строительства»


Форма разрешения
                 Кому __________________________________________________

                               (наименование застройщика)

                  _______________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество - для граждан)

                  _______________________________________________________

                  (полное наименование организации - для юридических лиц)

                  _______________________________________________________

                              (его почтовый индекс и адрес)

                                Разрешение                               
                             на строительство
Дата ____________________________ 20__ г.    № 13-ru 13301000 -_______-20

_________________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

_________________________________________________________________________

   или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

_________________________________________________________________________

   органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

_________________________________________________________________________

          строительство, Государственная корпорация "Росатом")

в  соответствии  со  статьей 51  Градостроительного  кодекса   Российской

Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб. м.)
	
	в том числе подземной части (куб. м)
	

	
	количество этажей (шт.):
	
	высота (м.):
	

	
	количество подземных этажей (шт.)
	
	вместимость (чел.):
	

	
	площадь застройки (кв. м)
	
	
	

	
	Иные показатели:
	

	5.
	Адрес (местоположение объекта):
	

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	
	категория (класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели:
	


     Срок действия настоящего разрешения - до "__" _______________ 20_ г.

в соответствии с ________________________________________________________

______________________________________ ___________ ______________________

(должность уполномоченного лица органа (подписано) (расшифровка подписи)

осуществляющего выдачу разрешения на

         строительство)

"__" _____________ 20_ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "__" __________ 20_ г.

______________________________________ ___________ ______________________

(должность уполномоченного лица органа (подписано) (расшифровка подписи)

осуществляющего выдачу разрешения на

        строительство)

"__" _____________ 20_ г.

М.П.

                                                    Приложение 4
                                                                                                к административному регламенту
                                                                                     администрации городского поселения Ардатов
                                                                                                    «Подготовка и выдача разрешений на

                                                                               строительство,  реконструкцию, объектов 

      капитального строительства»

Администрация городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия

	Почтовый адрес:
	431860, Республика Мордовия, Ардатовский  район, г. Ардатов,  пер Луначарского, д. 14

	Телефон:
	(883431) 31-033, (883431) 31-153

	Факс:
	 (883431) 2-31-154

	Адрес электронной почты
	ardatovskaya13@mail.ru

	График работы
	Понедельник по пятницу с 8-30 до 17-30, обед\перерыв  с 13-00 до 14-00


Муниципальное бюджетное учреждение
Ардатовского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ардатовском муниципальном  районе"

	Почтовый адрес:
	431860, Республика Мордовия, Ардатовский  район, г. Ардатов,  ул. Комсомольская, д. 126

	Телефон:
	8-834-31-3-10-03

	Адрес электронной почты
	Resept-mfcardatov@mail.ru

	Факс
	8-834-31-3-10-03


График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 14-00

	Обеденный перерыв

с 13-00 до 14-00


	Приложение 5
к административному регламенту
администрации  городского поселения Ардатов «Подготовка и выдача разрешений на строительство,  реконструкцию, объектов капитального строительства»


                                                 Главе администрации

                                    городского поселения Ардатов
                            ___________________________________________

                                    (наименование организации)

                              ___________________________________________

                              (Ф.И.О. полностью, адрес, паспорт, телефон)

                              ___________________________________________

                                   (номер свидетельства для ИП)

                                заявление                                
     Прошу  Вас  продлить  срок  действия  разрешения  на   строительство (реконструкцию)    объекта     капитального     строительства    (объекта индивидуального жилищного строительства) _______________________________________________________________________________________

                                              (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

Способ получения на руки по почте.

Число Подпись Ф.И.О.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
     1. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом,  либо  личность  представителя  физического или юридического лица;

     2. Копия свидетельства  о  государственной  регистрации  физического лица  в  качестве  индивидуального  предпринимателя  (для  индивидуальных предпринимателей),  копия  свидетельства  о  государственной  регистрации юридического лица (для юридических лиц);

     3. Копия    документа,     удостоверяющего     права    (полномочия) представителя  гражданина  или  юридического  лица,  если  с   заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

     4. Оригинал  разрешения  на  строительство,  реконструкцию   объекта капитального строительства;

     5. Проект    организации    строительства    объекта    капитального строительства   (отредактированный),   кроме   объектов   индивидуального жилищного строительства.

     Документы, указанные в п. 2, если они  не  представлены  заявителем, запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВ

АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 декабря 2017г.                                                                                          № 606а

Об утверждении Административного регламента администрации городского поселения Ардатов по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

         В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом администрации городского поселения Ардатов Ардатовского  муниципального района Республики Мордовия, администрация городского поселения Ардатов постановляет:

      1.Утвердить административный регламент администрации городского поселения Ардатов по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (Приложение №1).

2. Постановление администрации городского поселения Ардатов от 13.10.2011г. № 95 «Об утверждении Административного регламента Администрации городского поселения Ардатов по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального строительства, расположенных на территории городского поселения Ардатов»  признать утратившей силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения Ардатов Калинина В.А.

4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене городского поселения Ардатов и разместить на официальном сайте администрации  городского поселения Ардатов http\\ www.gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru.

4. Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования.

Глава администрации

городского поселения Ардатов                                                         А.В. Козлов

Приложение 1
к постановлению администрации
городского поселения Ардатов
от  13 декабря 2017г. № 606а  
Административный регламент
администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент администрации городского поселения Ардатов предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг.

2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Административный регламент регулирует порядок получения заинтересованными лицами разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

Подраздел 2. Категории заявителей

4. Заявителями являются:

- физические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги администрации городского поселения Ардатов - подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга).

6. Муниципальная услуга предоставляется в течение семи  рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- письмо администрации городского поселения Ардатов об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

8. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения Ардатов (далее - Администрация).

При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с:

- МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района» (далее - МФЦ) в части приема и регистрации заявления по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

9. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

9.1. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.

Подраздел 3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ ("Российская газета", 30 декабря 2004 года, № 290);

- Федеральный закон от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета», 27 ноября 2009 года № 226);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 8 октября 2003 года № 202);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 2 августа 2010 года № 31, статья 4179);

- приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 года № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Зарегистрирован в Минюсте России 09.04.2015 № 36782);

- Устав городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, утвержденный решением Совета депутатов Ардатовского городского поселения от  29 декабря 2005 года  № 81.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МФЦ заинтересованное лицо может получить по телефону, электронной почте, а также из информации, размещенной на Интернет-сайте Администрации или МФЦ, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Республиканском портале государственных и муниципальных услуг (функций).

12. Адрес Администрации: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский   район, г. Ардатов, пер. Луначарского, д. 14

Контактные данные:

телефон: 8 (83431) 31-033;

факс: 8 (83431) 31-154;

адрес электронной почты: ardatovskaya13@mail.ru.

Интернет-сайт: http:\\ gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru.

График работы Администрации:

понедельник - пятница: с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин.;

обеденный перерыв: с 13 ч. до 14 ч.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

13. Адрес МФЦ: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский муниципальный район. г.Ардатов,ул.Комсомольская,126 

телефон: 8 (83431) 31-003

факс: 8 (83431) 31-003;

адрес электронной почты: resert-mfcardatov@mail.ru.
Интернет-сайт: http:\\ ardatov.e-mordovia.ru.

График работы МФЦ:

понедельник - пятница: с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин.;

обеденный перерыв: с 13 ч. до 14 ч.

суббота: с 8 ч. 30 мин. до 13ч. 30 мин. без обеденного перерыва.

Выходной день: воскресенье.

14. За информацией о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте в Администрацию или МФЦ.

  При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации или отдела МФЦ. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

15. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.

Если поставленные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, специалист информирует заинтересованное лицо о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит дача ответов на поставленные вопросы.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.

16. На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

 -  Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

 -  сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

 - список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

 -  график работы Администрации;

 - другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

17. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций) (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее - Республиканский портал) - государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно - телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.

На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

·  адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации и МФЦ;

·  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· срок предоставления муниципальной услуги;

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· результат предоставления муниципальной услуги;

· порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

 -   текст Административного регламента.

18. На информационных стендах Администрации и МФЦ содержится следующая информация:

 - полные наименования органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

 - контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

 - процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

 - перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

 - образец заявления;

 - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

-  перечень оснований для отказа в приеме документов;

-  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

 - текст настоящего Административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным 

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, заверенной в установленном законом порядке) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению 1 к регламенту на имя главы  городского поселения Ардатов, в котором указывается:

а) сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) суть обращения;

в) сведения об объекте капитального строительства (с указанием местоположения и размеров объекта);

г) порядок получения результата муниципальной услуги (по почте или на руки);

д) личная подпись заявителя и дата обращения.

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

4) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя гражданина или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) правоустанавливающие документы на земельный участок;

6) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

7) разрешение на строительство;

8) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

9) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

10) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

11) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

12) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, и подписанную лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора); за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

13) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора (в случае если предусмотрено осуществление федерального государственного экологического надзора);

14) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (при необходимости);

15) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

16) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.

Данный перечень документов является исчерпывающим.

В случае не предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктами 3, 5, 6, 7, 13 настоящего пункта необходимые сведения запрашиваются по каналам межведомственного электронного взаимодействия.

20. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных пунктом 19  настоящего Административного регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

21. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных муниципальной услуги.

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

22. При необходимости Администрация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организаций.

Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 19-20 настоящего Административного регламента;

2) письменное обращение заявителя об отзыве заявления без предоставления муниципальной услуги;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство,

4) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

5) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявителю, осуществляющему строительство (реконструкцию) объектов индивидуального жилищного строительства, является не предоставление одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

24. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

27. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

28. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственный за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях.

29. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

30. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

При предоставлении государственной услуги также соблюдаются требования, установленные положениями Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

31. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления.

32. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

33. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

34. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 9. Особенности предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

35. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) организует предоставление муниципальных услуг по принципу "одного окна" в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

36. В МФЦ обеспечивается:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;

в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг.

г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;

д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель, не имеющий возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов с согласия заявителя, заполняет заявление.

37. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

38. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

39. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение, представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Основные положения

40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрацию заявления и документов;

2) рассмотрение заявления и принятия решения;

3) выдачу заявителю разрешения либо письма об отказе в выдаче разрешения.

41. Блок-схема последовательности административных действий по выдаче разрешения представлена в приложении 2 к Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

42. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес главы городского поселения Ардатов с заявлением по форме согласно приложению 1 и документами, указанными в пункте 19 Регламента.

43. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

44. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

45. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 19 регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "КОПИЯ ВЕРНА" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

6) по окончанию регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

46. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

47. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения в городское поселение Ардатов.

48. В случае если при подаче документов заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в подпунктах 3, 5, 6, 7 и 13 пункта 19 регламента заказывается сотрудниками Администрации.

49. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления и принятие решения

50. Специалист городского поселения Ардатов в течение 2 (двух) дней проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия. Специалист проводит осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства, осуществляет проверку соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. По результатам проверки специалист принимает одно из следующих решений:

- о подготовке разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

51. При наличии сомнений в подлинности представленных заявителем документов, полноте и достоверности содержащихся в них сведений специалист городского поселения Ардатов проверяет их путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Глава 1. Подготовка разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства

52. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 23 специалист городского поселения Ардатов осуществляет подготовку проекта разрешения.

53. Подписанное и зарегистрированное разрешение в течение 1 (одного) дня передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителям.

54. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию администрация городского поселения Ардатов направляет копию такого разрешения в органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченные на осуществление государственного строительного надзора (Инспекция государственного строительного надзора Республики Мордовия) и государственного статистического учета (Территориальный орган федеральной службы государственной статистики по Республике Мордовия).

55. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.

56. Специалист городского поселения Ардатов в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 5 рабочих дней. Исправленный документ выдается заявителю в порядке, установленном в настоящем Регламенте.

Глава 2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

57. В случае если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, установлены основания, указанные в пункте 23 регламента, специалист городского поселения Ардатов в течение 2 (двух) дней оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на причину отказа. Проект письма подписывается главой городского поселения Ардатов, после чего передается для выдачи или отправки заявителю.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю

58. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке. Если заявитель не выразил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему почтовым отправлением по указанному адресу.

59. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение двух рабочих дней после его получения.

60. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение трех рабочих дней с момента получения результата услуги отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

61. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым письмом.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

62. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками городского поселения Ардатов последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется  главой  городского поселения Ардатов.
Текущий контроль осуществляется путем проведения главой городского поселения Ардатов проверок соблюдения и исполнения сотрудниками городского поселения положений Административного регламента.

63. Специалисты городского поселения Ардатов, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.

64. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

65. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

66. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

67. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

68. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).

69. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации городского поселения Ардатов, а также должностных лиц

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

70. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

71. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", www.gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru, Администрации городского поселения Ардатов, государственных и муниципальных услуг и уполномоченного МФЦ www.mfc13.ru, государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

72. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.

73. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

74. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

75. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

76. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

77. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

78. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

79. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:

1) в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2) жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

3) если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4) если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;

5) в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

6) в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

Приложение 1
к Административному регламенту
                              Главе городского поселения Ардатов ___________________________________________

                                      (наименование организации)

                              ___________________________________________

                              (Ф.И.О. полностью, адрес, паспорт, телефон)

                              ___________________________________________

                                     (номер свидетельства для ИП)

                            заявление
     Прошу    Вас    разрешить    ввод    в   эксплуатацию   построенного (реконструированного)   объекта   капитального    строительства  (объекта индивидуального жилищного строительства) ___________________________________________________________________________________________

                         (наименование объекта)

расположенного по адресу:________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Способ получения:

на руки

по почте.

Число Подпись Ф.И.О.

____________________________________________________________________

     Перечень  документов,  необходимых  для предоставления муниципальной услуги:

     1)    копии    документов,    удостоверяющих    личность   заявителя (заявителей),  являющегося  физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

     2)  копия  свидетельства  о  государственной регистрации физического лица  в  качестве  индивидуального  предпринимателя  (для  индивидуальных предпринимателей),  копия  свидетельства  о  государственной  регистрации юридического лица (для юридических лиц);

     3)    копия    документа,    удостоверяющего    права   (полномочия) представителя   гражданина  или  юридического  лица,  если  с  заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

     4)    правоустанавливающие    документы    на    земельный   участок (свидетельство  о  государственной  регистрации прав на земельный участок либо    договора    аренды    земельного  участка,  зарегистрированный  в установленном порядке);

     5)    градостроительный    план  земельного  участка  или  в  случае строительства,    реконструкции    линейного  объекта  проект  планировки территории и проект межевания территории;

     6) разрешение на строительство;

     7)    акт  приемки  объекта  капитального  строительства  (в  случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

     8)      документ,    подтверждающий    соответствие    построенного, реконструированного    объекта   капитального  строительства  требованиям технических    регламентов    и    подписанный    лицом,   осуществляющим строительство;

     9)  документ,  подтверждающий  соответствие параметров построенного, реконструированного    объекта    капитального   строительства  проектной документации,  в  том  числе  требованиям  энергетической эффективности и требованиям  оснащенности  объекта  капитального  строительства приборами учета    используемых   энергетических  ресурсов,  и  подписанный  лицом, осуществляющим  строительство  (лицом,  осуществляющим  строительство,  и застройщиком    или    техническим   заказчиком  в  случае  осуществления строительства,  реконструкции  на  основании  договора,  а  также  лицом, осуществляющим    строительный    контроль,    в    случае  осуществления строительного  контроля  на  основании  договора), за исключением случаев осуществления    строительства,  реконструкции  объектов  индивидуального жилищного строительства;

     10)    документы,    подтверждающие    соответствие    построенного, реконструированного    объекта   капитального  строительства  техническим условиям    и  подписанные  представителями  организаций,  осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

     11)        схема,      отображающая    расположение    построенного, реконструированного   объекта  капитального  строительства,  расположение сетей  инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную   организацию  земельного  участка,  и  подписанная  лицом, осуществляющим  строительство  (лицом,  осуществляющим  строительство,  и застройщиком    или  заказчиком  в  случае  осуществления  строительства, реконструкции на основании договора);

     12)  заключение  органа  государственного строительного надзора, при необходимости;

     13)   документ,  подтверждающий  заключение  договора  обязательного страхования  гражданской  ответственности  владельца  опасного объекта за причинение  вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством    Российской  Федерации  об  обязательном  страховании гражданской  ответственности  владельца  опасного  объекта  за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте, (при необходимости);

     14) технический план;

     15)  акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия  при  проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления.

     В  случае  не  предоставления заявителем документов, предусмотренных 2,    4,   5,  6,  12,  необходимые  сведения  запрашиваются  по  каналам межведомственного электронного взаимодействия.

Приложение 2
к Административному регламенту
Блок-схема
последовательности действий предоставления муниципальной услуги

                       ┌─────────────────────┐

                       │      Обращение      │

                       │  заинтересованного  │

                       │        лица         │

                       └──────────┬──────────┘

                       ┌──────────▼──────────┐

                       │ Прием и регистрация │

                       │    документов, и    │

                       │ передача заявления  │

                       │     начальнику      │

                       │Отдела 1 рабочий     │

                       │ день, следующий за  │

                       │     днем приема     │

                       │     документов      │

                       └──────────┬──────────┘

                       ┌──────────▼───────--─┐

                       │    Рассмотрение     │

                       │      заявления      │

                       │     начальником     │

                       │    Отдела и         │

                       │передача исполнителю │

                       │  1 рабочий день     │

┌───────────────────┐  └──────────┬──────────┘

│    Подписание     │             │

│  мотивированного  │  ┌──────────▼──────────┐    ┌─────────────────────┐

│  отказа в выдаче  │  │    Рассмотрение     │    │Согласование проекта │

│    разрешения     │  │      заявления      │    │    разрешения с     │

│      Главой       │  │   исполнителем и    │    │ должностными лицами │

│  Администрации -  ◄──┤ подготовка проекта  ├────►    Администрации,   │

│    Директором     │  │   разрешения либо   │    │     подписание      │

│   Департамента    │  │   мотивированного   │    │                     │

│   строительства   │  │   отказа в выдаче   │    │                     │

│       2 дня       │  │  разрешения 2 дня   │    │                     │

└────────┬──────────┘  └─────────────────────┘    │        2 дня       │

         │                                        └──────────┬──────────┘

┌────────▼──────────┐                             ┌──────────▼──────────┐

│    Регистрация    │                             │     Регистрация     │

│   специалистом    │                             │    специалистом     │

│Администрации 1день│                             │ Администрации 1 день│

└────────┬──────────┘                             └──────────┬──────────┘

         │             ┌─────────────────────┐               │

         │             │  Выдача разрешения  │               │

         │             │ или мотивированного │               │

         └────────────►│отказа заявителю или │◄──────────────┘

                       │направление по почте │

                       └─────────────────────┘

Приложение 3
к Административному регламенту
                                   Форма
                 разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Кому __________________________________

         (наименование застройщика)

_______________________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан)

_______________________________________

(полное наименование организации -

          для юридических лиц)

_______________________________________

      (его почтовый индекс и адрес)

                                 РАЗРЕШЕНИЕ
                      на ввод объекта в эксплуатацию
Дата _________________ 20__ г.               № 13-ru 13301000-________-20

I. Администрация городского поселения Ардатов,_________________________________________________ 

(наименование  уполномоченного федерального органа исполнительной власти,   или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная  корпорация по атомной энергии "Росатом")

в соответствии статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию  построенного,  реконструированного объекта капитального  строительства;  линейного  объекта;  объекта    капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта  культурного наследия,  при  которых  затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности  объекта

_________________________________________________________________________

          (наименование объекта (этапа) капитального строительства

_________________________________________________________________________

 в соответствии  с  проектной  документацией,  кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:

_________________________________________________________________________

адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

адресным реестром с указанием реквизитов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером: ________

_________________________________________________________________________

строительный адрес: _____________________________________________________

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение

на строительство, № __________ дата выдачи ______________ орган, выдавший

разрешение на строительство _____________________________________________

_________________________________________________________________________

II. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1 Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	

	в том числе подземных
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	
	
	

	Эскалаторы
	
	
	

	Инвалидные подъемники
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	3. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	4. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м, площади
	кВт.ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


     Разрешение  на  ввод  объекта  в  эксплуатацию  недействительно  без технического плана  _____________________________________________________________________________________________________

_______________________________ ___________ _________________________

(должность уполномоченного лица (подписано) (расшифровка подписи)

органа осуществляющего выдачу

  разрешения на строительство)

"___" _____________ 20__ г.

М.П.

Информационный  бюллетень  Ардатовского городского  поселения Ардатов

Ардатовского  муниципального  района  № 53а от 14.12.2017г.

Учредитель: Совет  депутатов  городского  поселения Ардатов
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