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М У Н И Ц И П А Л Ь Н Ы Й      В Е С Т Н И К
_________________________________________________________________

Является официальным печатным изданием
Ардатовского муниципального района Республики Мордовия

№ 25                                                                                                                      17 ноября  2017 г.
Постановление администрации Ардатовского муниципального района РМ от 01 ноября 2017 года № 1041 « Об утверждении Административного регламента  предоставления  муниципальной услуги «Проведение  аукционов по продаже земельных участков, в соответствии с видам разрешенного использования».

[bookmark: sub_3]В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в целях реализации постановления Правительства РФ от 30.04.2014 г. N 403 "Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства", положений Федерального закона от 23 июня 2014 года N 171-ФЗ "О внесении изменений в земельный кодекс Российской федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации", администрация Ардатовского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: sub_1]1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Проведение аукционов по продаже земельных участков, либо продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, в соответствии с видами разрешенного использования".
[bookmark: sub_2]2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ардатовского муниципального района Бутузова Д.Г.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


	 Глава Ардатовского
 муниципального района
	                     Антипов А.Н.



[bookmark: sub_10000]УТВЕРЖДЕН:
Постановлением администрации
 Ардатовского муниципального района
«01» ноября 2017г. №1041

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Проведение аукционов по продаже земельных участков, либо продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, в соответствии с видами разрешенного использования"
Раздел 1. Общие положения
1. Административный регламент администрации Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Проведение аукционов по продаже земельных участков, либо продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, в соответствии с видами разрешенного использования" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.
2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги администрации Ардатовского муниципального района - Проведение аукционов по продаже земельных участков, либо продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, в соответствии с видами разрешенного использования (далее - муниципальная услуга).
4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ардатовского муниципального района (далее - Администрация) через структурное подразделение Администрации:
- Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Ардатовского муниципального района (далее - Отдел)
5. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует со специализированной организацией, уполномоченной на проведение оценки рыночной стоимости земельных участков (величины арендной платы), согласно заключенного муниципального контракта на оказание данного вида - Оценщик);
6. Муниципальная услуга предоставляется в 100- дневный срок с момента регистрации заявления о заключении договора купли-продажи (аренды) земельного участка.
7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 23 июня 2014 года N 171-ФЗ "О внесении изменений в земельный кодекс Российской федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации";
- Федеральный закон от 24.07.2008 г. N 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного строительства";
- Федеральный закон от 05.04.2014 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";
- Устав Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.
8. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в органы и организации, предоставляющие муниципальную услугу лично, по телефону, по почте.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
9. Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:
- достоверность и полнота информирования о процедуре;
- четкость в изложении информации о процедуре;
- удобство и доступность получения информации о процедуре;
- оперативность предоставления информации о процедуре.
10. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.
11. Устное консультирование осуществляется специалистом Отдела при обращении заинтересованных лиц, как по телефону (номер телефона - 3-11-85), так и лично.
12. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество.
13. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.
В конце консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
14. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
15. Специалист Администрации (Отдела) не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки консультации, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
16. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

[bookmark: sub_220]Подраздел 2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
17. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
[bookmark: sub_10171]1) представлены не все документы в соответствии с перечнем, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
2) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости";
3) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
4) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
5) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства;
6) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;
7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса и размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;
11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды;
12) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;
13) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
14) земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном освоении;
15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения;
16) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
17) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;
18) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;
19) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;
20) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
18. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям, кроме указанных в п. 17 настоящего Регламента оснований, не допускается.

[bookmark: sub_230]Подраздел 3. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги, установленные федеральными законами, законами Республики Мордовия, правовыми актами органов местного самоуправления Ардатовского муниципального района
19. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель (физическое лицо) обращается с заявлением (Приложение N 2) в Администрацию, либо в МБУ "МФЦ", в том числе с использованием информационно телекоммуникационной сети, электронной почты. От имени заявителя может выступать физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном действующим законодательством порядке.
Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
1) заявление на предоставление муниципальной услуги (приложение №2);
2) кадастровый паспорт сформированного земельного участка;
3) технические условий подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства
При подаче заявления лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.
20. От заявителя запрещается требовать:
- предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации, иных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами Ардатовского муниципального района.
21. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
- непосредственно в МБУ "МФЦ" и Отделе;
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).
22. Информация о местонахождении, контактных телефонах:
Администрация Ардатовского муниципального района Республики Мордовия:
Местонахождение: Республика Мордовия, Ардатовский район, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121.
Почтовый адрес: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121.
Телефон приемной Главы Ардатовского муниципального района: (83431) 3-11-93.
График работы:
понедельник - пятница с 8.30 до 17.30,
предпраздничные дни с 8.30 - 16.30
обед с 13.00 до 14.00,
выходной - суббота, воскресенье.
Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" Ардатовского муниципального района
Местонахождение: Республика Мордовия, Ардатовский район, г.Ардатов, ул. Комсомольская, д. 126.
Почтовый адрес: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г.Ардатов, ул. Комсомольская, д. 126.
Телефона: (83431) 3-10-03.
График работы:
понедельник - пятница с 8.30 до 17.30,
суббота с 9.00 до 14.00,
выходной - воскресенье.

[bookmark: sub_240]Подраздел 4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
23. Определение подрядчиков на оказание услуг по проведению оценки рыночной стоимости (величины арендной платы) земельных участков, по организации и проведению аукционов по продаже земельных участков, продаже права на заключение договоров аренды земельных участков (по результатам закупок в соответствии с ФЗ N 44-ФЗ) - 30 дней.
24. Выполнение работ Оценщиком по независимой оценке объектов торгов согласно сроков установленных в муниципальном контракте (30 дней).
25. Решение о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, земельных участков государственная собственность на которые не разграничена (далее также - аукцион), принимается уполномоченным органом, в том числе по заявлениям граждан или юридических лиц.
26. Аукцион является открытым по составу участников, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 10 статьи 39.11 ЗК РФ.
27. Участниками аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым настоящего пункта, могут являться только юридические лица.
[bookmark: sub_10272]Участниками аукциона, проводимого в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 39.18 Земельного Кодекса, могут являться только граждане или в случае предоставления земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности - граждане и крестьянские (фермерские) хозяйства.
28. Организатором аукциона вправе выступить уполномоченный орган (Администрация) или специализированная организация, действующая на основании договора с уполномоченным органом.
29. Начальной ценой предмета аукциона по продаже земельного участка является по выбору уполномоченного органа рыночная стоимость такого земельного участка, определенная в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон "Об оценочной деятельности в Российской Федерации"), или кадастровая стоимость такого земельного участка, если результаты государственной кадастровой оценки утверждены не ранее чем за пять лет до даты принятия решения о проведении аукциона.
30. По результатам аукциона по продаже земельного участка определяется цена такого земельного участка.
31. Организатор аукциона устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона ("шаг аукциона"). "Шаг аукциона" устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона.
32. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы.
33. Организатор аукциона также обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом муниципального района не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона.
34. Извещение о проведении аукциона содержит сведения:
1) об организаторе аукциона;
2) об уполномоченном органе и о реквизитах решения о проведении аукциона;
3) о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;
4) о предмете аукциона (в том числе о местоположении, площади и кадастровом номере земельного участка), правах на земельный участок, об ограничениях этих прав, о разрешенном использовании и принадлежности земельного участка к определенной категории земель, а также о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения), о технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, предусматривающих предельную свободную мощность существующих сетей, максимальную нагрузку и сроки подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, о плате за подключение (технологическое присоединение) на дату опубликования указанного извещения (за исключением случаев, если в соответствии с основным видом разрешенного использования земельного участка не предусматривается строительство здания, сооружения, и случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства);
5) о начальной цене предмета аукциона;
6) о "шаге аукциона";
7) о форме заявки на участие в аукционе, порядке ее приема, об адресе места ее приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;
8) о размере задатка, порядке его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковских реквизитах счета для перечисления задатка;
9) о сроке аренды земельного участка в случае проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка. При этом срок аренды такого земельного участка устанавливается с учетом ограничений, предусмотренных пунктами 8 и 9 статьи 39.8 настоящего Кодекса;
10) о размере ежегодной арендной платы при предоставлении земельного участка юридическому лицу в аренду для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства, за исключением первого арендного платежа, размер которого определяется по результатам аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства. При этом размер ежегодной арендной платы, если предметом аукциона является размер первого арендного платежа, определяется в порядке, установленном для определения арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов.
Кроме того на официальном сайте с извещением о проведении аукциона размещается проект договора купли-продажи или проект договора аренды земельного участка, а к извещению о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории является проект договора о комплексном освоении территории, подготовленный в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации.
35. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 ЗК. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.
36. Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:
1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие внесение задатка.
37. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.
38. Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 1 статьи 39.12 ЗК РФ. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.
39. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.
40. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
41. Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.
42. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
43. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.
44. Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.
45. Заявителям, признанным участниками аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола, указанного в пункте 9 статьи 39.12 ЗК РФ.
46. Организатор аукциона обязан вернуть заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
47. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.
48. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 9 статьи 39.12 ЗК РФ, обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
49. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, уполномоченный орган в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязан направить заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона.
50. Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона.
Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола.
51. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.
Победителем аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного хозяйства (за исключением случаев проведения аукциона в соответствии с пунктом 7 статьи 39.18 Земельного Кодекса признается участник аукциона, предложивший наибольший размер первого арендного платежа.
52. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона возвращает задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.
53. В случае, если в аукционе участвовал только один участник, или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.
54. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи или договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 ЗК РФ, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка или в счет арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке договора купли-продажи или договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются.
55. Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 ЗК РФ, также проекта договора о комплексном освоении территории не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены.
56. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 ЗК РФ, также договор о комплексном освоении территории в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в уполномоченный орган, организатор аукциона предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.
57. В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 24 статьи 39.12 ЗК РФ, также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в уполномоченный орган подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с настоящим Кодексом.
58. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 ЗК РФ и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.
59. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении №1.

Подраздел 5. Стандарт комфортности
[bookmark: sub_4101]1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
[bookmark: sub_4102]2. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
[bookmark: sub_4103]3. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственный за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях.
[bookmark: sub_4104]4. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
5. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:
1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;
2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);
3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
[bookmark: sub_4106]6. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
- образец заявления.
[bookmark: sub_4107]7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_4108]8. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
[bookmark: sub_4109]9. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.
Подраздел 6. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
[bookmark: sub_4201]1. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) организует предоставление муниципальных услуг по принципу "одного окна" в соответствии с соглашениями о взаимодействии.
[bookmark: sub_4202]2. В МФЦ обеспечивается:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;
в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг.
г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.
ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.
[bookmark: sub_4203]3. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

[bookmark: sub_250]Подраздел 7. Формы контроля, за исполнением Административного регламента

60. Сотрудники Отдела (сотрудники МФЦ) несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.
61. Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется Заместителем Главы Ардатовского муниципального района.
62. Текущий контроль осуществляется путем проведения Заместителем Главы Ардатовского муниципального района проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела положений Административного регламента.
63. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Отдела. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
64. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией.

[bookmark: sub_260]Подраздел 8. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) организации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц

65. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
66. Жалоба подается в письменной форме (Приложение № 3) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Ардатовского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Республик Мордовия, а также может быть принята при личном приеме заявителя (3).
67. При обращении получателя устно к Главе муниципального районалибо к заместителю Главы муниципального района ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
В письменном обращении указываются:
- полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
- фамилия, имя, отчество получателя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- суть предложения, заявления или жалобы;
- личная подпись получателя (его уполномоченного представителя) и дата.
Дополнительно в обращении указывается:
- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
суть обжалуемого действия (бездействия);
- обстоятельства, на основании которых получатель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. Если в письменном обращении не указана фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
68. Обращения получателей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.
69. В случае если в письменном обращении получателей содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.
70. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. А в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
71. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: удовлетворяет жалобу; отказывает в удовлетворении жалобы.
72. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
73. В случае, установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


Приложение 1
к Административному регламенту
Блок-схема
последовательности действий по оказанию муниципальной услуги "Проведение аукционов по продаже земельных участков, либо продаже права на заключение договоров аренды земельных участков, в соответствии с видами разрешенного использования"


[bookmark: sub_1200]Приложение № 2
к Административному регламенту

                                               Главе Ардатовского муниципального 
района Республики Мордовия
                                               __________________________
                                               __________________________
                                               __________________________
                                               __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на проведение аукционов по продаже земельных участков, либо продаже
права на заключение договоров аренды земельных участков, в соответствии
с видами разрешенного использования
[bookmark: sub_1300]______________________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество гражданина)
"____"_________________ года рождения,___________________________________
                                      (документ, удостоверяющий личность)
серия____________N___________выданный____________________________________
_____________________________________ "____"_____________________________
Адрес регистрации________________________________________________________
контактный телефон: _____________сот._____________________
     В  соответствии  с  Земельным  кодексом РФ прошу провести аукцион по
продаже  земельного  участка  (права   на   заключение   договора  аренды
земельного    участка)    на   земельный   участок    категории    земель
"_________________________________________________________" с кадастровым
номером 13:_________________:_______, общей площадью, расположенным по
адресу:__________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________,
для ____________________________________________________________________,
            (вид разрешенного использования земельного участка)
по цене (размер арендной платы), сложившейся по  результатам  независимой
оценки  рыночной стоимости земельного участка (величины арендной платы за
пользование земельным участком).
К заявлению прилагаю следующие документы:
1) ______________________________________________________________________
           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) ______________________________________________________________________
           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) ______________________________________________________________________
           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) ______________________________________________________________________
           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(дата)              _____________                (подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту

                                                                                                  В ______________________________
                                         от______________________________
                                                     (Ф.И.О.)
                                         ________________________________
                                             (проживающего по адресу)
                                         ________________________________
                                            (телефон, адрес электронной
                                                       почты)

Жалоба
на неправомерные действия (бездействия) уполномоченных
должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги"

Прошу принять жалобу на неправомерные действия (бездействия)
_________________________________________________________________________
(указать наименование должности, Ф.И.О.) лица, чьи действия (бездействия)
                           обжалуются)
при предоставлении муниципальной услуги, состоящие в следующем:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
          (указать суть обжалуемого действия (бездействия))
В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1.____________________________________________________________ _________;
2.____________________________________________________________ _________;
3.____________________________________________________________ _________;
4.____________________________________________________________ _________;
5.____________________________________________________________ _________.


"____"___________20__г.                         _________________________
                                                        (подпись)

Жалобу принял:
____________________________________________________
          (Должность, Ф.И.О. подпись)


Постановление администрации Ардатовского муниципального района РМ от 01 ноября 2017 года № 1042 « Об утверждении Административного регламента  администрации Ардатовского муниципального района по предоставлению  муниципальной услуги  «Предоставление  земельных участков  в постоянное (бессрочное0 пользование».

В целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 г. №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», администрация Ардатовского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


	Глава Ардатовского
 муниципального района
	Антипов А.Н.



УТВЕРЖДЕН:
Постановлением администрации
 Ардатовского муниципального района
«01» ноября 2017г. №1042


[bookmark: sub_100]Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование»

Раздел 1. Общие положения

[bookmark: sub_101]Подраздел 1. Предмет регулирования

[bookmark: sub_1001]1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование» (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Ардатовского муниципального района, порядок взаимодействия между ее органами и должностными лицами, а также взаимодействия администрации Ардатовского муниципального района с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1002]2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование.

[bookmark: sub_103]Подраздел 2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1003]3. Место нахождения администрации Ардатовского муниципального района, отдел имущественных и земельных отношений администрации Ардатовского муниципального района: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г.Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121.
Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес администрации Ардатовского муниципального района, отдела имущественных и земельных отношений администрации Ардатовского муниципального района: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г.Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121
[bookmark: sub_1004]4. Место нахождения Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района Республики Мордовия»: 431860, Республика Мордовия, г.Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121.
[bookmark: sub_1005]Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес Муниципального бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района Республики Мордовия": 431670, г.Ардатов, ул. Комсомольская, д. 124
5. Почтовые адреса для направления документов и обращений в адрес Администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, отдел имущественных и земельных отношений администрации Ардатовского муниципального района, Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района Республики Мордовия» (далее - органы, ответственные за предоставление услуги) указаны на официальном сайте органов местного самоуправления Ардатовского муниципального района Республики Мордовия и в приложении 1 к Регламенту.
[bookmark: sub_1006]6. Информация о графике работы администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - администрация), отдела имущественных и земельных отношений администрации Ардатовского муниципального района (далее - отдел), участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
понедельник - пятница - с 08.30 до 17.30;
перерыв на обед - с 13.00 до 14.00;
суббота - воскресенье - выходной день.
[bookmark: sub_1007]7. Информация о графике работы Муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района Республики Мордовия» (далее - МФЦ):
[bookmark: sub_1008]Понедельник – Пятница с 8-30 – 17-30
Перерыв на обед с 13-00 – 14-00
Суббота с 9-00 - 15-00 без  перерыва на обед
8. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах органов, ответственных за предоставление услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:
на официальном сайте органов местного самоуправления Ардатовского муниципального района Республики Мордовия в сети "Интернет" - http://ardatov.e-mordovia.ru. (далее - официальный сайт);
на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1009]9. Указанная в пункте 8 Регламента информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:
индивидуальное консультирование лично;
индивидуальное консультирование по почте;
индивидуальное консультирование по телефону;
публичное письменное консультирование;
публичное устное консультирование.
Информация о местонахождении, графике работы, графике проведения консультаций, контактных координатах органов, ответственных за предоставление услуги (телефон/факс, адрес с указанием почтового индекса, адрес электронной почты, адрес официального сайта), и справочных телефонах органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, представлена в приложении 1 к Регламенту.
[bookmark: sub_1010]10. Индивидуальное консультирование лично.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 10 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностными лицами органов, ответственных за предоставление услуги, (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.
[bookmark: sub_1011]11. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица, в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте - на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа - в срок, установленный законодательством Российской Федерации.
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
[bookmark: sub_1012]12. Индивидуальное консультирование по телефону.
При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, ее структурного подразделения. Во время разговора по телефону необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных" разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
Время разговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.
При предоставлении муниципальной услуги по телефону информация, относящаяся к категории персональных данных, не предоставляется.
[bookmark: sub_1013]Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. 
13. Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации на официальном сайте и на Портале.
[bookmark: sub_1014]14. Публичное устное консультирование.
Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом с привлечением средств массовой информации.
[bookmark: sub_1015]15. Должностные лица при ответе на обращения граждан и организаций:
при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам;
ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициалы исполнителя;
наименование структурного подразделения - исполнителя;
номер телефона исполнителя;
должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
[bookmark: sub_1016]16. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:
исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);
текст Регламента с приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте и извлечения на информационных стендах);
исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);
последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);
схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан;
номера кабинетов, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;
выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;
перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
[bookmark: sub_1017]17. На официальном сайте размещаются следующие информационные материалы:
полное наименование и полный почтовый адрес органов, ответственных за предоставление услуги;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты органов, ответственных за предоставление услуги;
текст Регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;
информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1018]18. На Портале размещается следующая информация органов, ответственных за предоставление услуги:
полное наименование, полные почтовые адреса и график работы, органов, предоставляющих муниципальную услугу;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты;
порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1019]19. Блок-схема предоставления муниципальной услуги Администрацией приводится в приложении 5 к Регламенту.

[bookmark: sub_200]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_201]Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

[bookmark: sub_1020]20. Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование.

[bookmark: sub_202]Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_1021]21. Муниципальную услугу предоставляет администрация и непосредственно:
отдел имущественных и земельных отношений администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия - в части рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей, подготовки и согласования проекта постановления о предоставлении земельного участка для испрашиваемых целей, а также подготовки мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, а так же в части правовой экспертизы принимаемых документов;
МФЦ - в части приема, регистрации заявлений и выдачи документов, консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1022]22. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, в частности:
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
Федеральной налоговой службой.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с органами местного самоуправления поселений Ардатовского муниципального района.
[bookmark: sub_1023]23. Органы, ответственные за предоставление услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 1 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2007 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

[bookmark: sub_203]Подраздел 3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1024]24. Результатом предоставления муниципальной услуги является возникновение обременения земельного участка в виде права постоянного (бессрочного) пользования.

[bookmark: sub_204]Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1025]25. Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 2-х месяцев со дня регистрации заявления в МФЦ.
[bookmark: sub_205]
Подраздел 5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги с указанием их реквизитов

[bookmark: sub_1026]26. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года №51-ФЗ;
3) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года №136-ФЗ;
4) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. №190-ФЗ;
5) Федеральным законом от 21 июля 1997 г. №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
6) Федеральным законом от 25 октября 2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
7) Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
8) Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
9) Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;
10) Федеральным законом от 24 июля 2007 г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
11) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
12) Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. №63-ФЗ «Об электронной подписи»;
13) Конституцией Республики Мордовия;
14) Уставом Ардатовского муниципального района;
15) иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы управления и распоряжения земельными участками.

[bookmark: sub_206]Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1027]27. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
1) заявление в письменной форме или форме электронного документа, оформленное по образцу согласно приложению 2 к Регламенту, и содержащее следующую информацию:
наименование органа, в который направляется заявление;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или наименование органа или организации;
почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации заявления;
цель использования земельного участка;
предполагаемые размеры земельного участка;
местоположение земельного участка;
испрашиваемое право на землю;
личную подпись и дату;
2) копия документа, удостоверяющего представителя юридического лица;
3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
4) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
5) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на предоставляемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае отсутствия государственной регистрации прав на земельный участок);
6) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из вышеуказанных документов, за исключением документов, указанных в подразделе 7 настоящего раздела;
7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке (при их наличии у заявителя), в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
[bookmark: sub_1028]28. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, для получения информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, на основании межведомственных запросов, заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения согласия обладателя такой информации в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия.
[bookmark: sub_1029]29. В случае, если для предоставления государственной или муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с Федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица.
[bookmark: sub_1030]30. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.
Форму заявления можно получить непосредственно в МФЦ, а также на официальном сайте.
[bookmark: sub_1031]31. Заявитель имеет право представить документы с приложением нотариально заверенных копий документов в МФЦ:
в письменном виде по почте;
электронной почтой;
лично, либо через своих представителей.

[bookmark: sub_207]Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг

[bookmark: sub_1032]32. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги МФЦ от государственных органов и органов местного самоуправления запрашиваются следующие документы:
кадастровый паспорт земельного участка;
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;
выписка из государственных реестров о юридическом лице, являющемся заявителем;
схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

[bookmark: sub_208]Подраздел 8. Запреты, связанные с предоставлением муниципальной услуги

[bookmark: sub_1033]33. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
3) осуществления действий и согласований, необходимых для получения государственных или муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.

[bookmark: sub_209]Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1034]34. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

[bookmark: sub_210]Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1035]35. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги является:
необходимость постановки земельного участка на кадастровый учет;
запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.
[bookmark: sub_1036]36. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги могут быть:
непредставление всех документов, указанных в пункте 27 Регламента, или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц);
отсутствие сформированных в соответствии с федеральными законами границ земельного участка;
наличие запретов, арестов по земельному участку;
земельный участок находится в составе земель, ограниченных или изъятых из оборота;
земельный участок не относится к муниципальной собственности (к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена);
заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
наличие запрета на предоставление земельного участка на испрашиваемом праве;
земельный участок находится в составе земель, зарезервированных для государственных и муниципальных нужд, в случае, если указанный в заявлении срок использования земельного участка превышает срок резервирования земельного участка для государственных и муниципальных нужд.
При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, заявителю направляется соответствующее уведомление.
Срок направления уведомления не может превышать 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

[bookmark: sub_211]Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1037]37. Необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются:
утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;
постановка земельного участка на кадастровый учет;
государственная регистрация юридического лица, индивидуального предпринимателя в налоговом органе (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

[bookmark: sub_212]Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1038]38. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

[bookmark: sub_213]Подраздел 13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1039]39. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, является бесплатным.
Государственная пошлина взимается за предоставление государственных и муниципальных услуг в случаях, порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

[bookmark: sub_214]Подраздел 14. Максимальный срок ожидания в очереди

[bookmark: sub_1040]40. Время ожидания в очереди для подачи документов в органы, ответственные за предоставление услуги, устанавливается до 15 минут.

[bookmark: sub_215]Подраздел 15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1041]41. Срок регистрации заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, указанного в приложении 2, с момента его поступления в органы, ответственные за предоставление услуги, - 3 дня.
Срок предоставления Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальными органами, а также Федеральной налоговой службой и ее территориальными органами, органами местного самоуправления поселений Ардатовского муниципального района документов, указанных в пункте 32 Регламента, предусмотрен законодательством Российской Федерации, а также административным регламентом предоставления соответствующей государственной или муниципальной услуги, оказываемой Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии или Федеральной налоговой службой, органами местного самоуправления.

[bookmark: sub_216]Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

[bookmark: sub_1042]42. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.
В помещении МФЦ оборудованы места для ожидания, столы для организации принятия документов. На столах (стойках) находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки) в количестве, достаточном для оформления документов заинтересованным лицом.
[bookmark: sub_1043]43. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги, своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги.
На официальном сайте, информационных стендах размещаются:
регламент предоставления муниципальной услуги с приложениями (полная версия и алгоритм прохождения административных процедур);
схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;
номера кабинетов, в которых предоставляются результаты муниципальной услуги, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;
выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
перечень документов, представляемых получателями результатов муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.
Вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга и места, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы пандусами, расширенными проходами и обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

[bookmark: sub_217]Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

[bookmark: sub_1044]44. При рассмотрении заявления в органах, ответственных за предоставление услуги, заявитель имеет право:
получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
представлять дополнительные документы и материалы;
обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) органов, ответственных за предоставление услуги, их должностных лиц;
обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления.
[bookmark: sub_1045]45. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
своевременность предоставления муниципальной услуги;
достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
срок рассмотрения заявления;
отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

[bookmark: sub_218]Подраздел 18. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

[bookmark: sub_1046]46. Основными требованиями к качеству рассмотрения заявления в органах, ответственных за предоставление услуги, являются:
своевременность принятия решения о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование находящегося в муниципальной собственности земельного участка;
удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, участвующие в рассмотрении обращений граждан при предоставлении муниципальной услуги, обеспечивают обработку и хранение их персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.
[bookmark: sub_1047]47. В электронном виде услуга будет предоставляться посредством Портала и официального сайта.
Данная муниципальная услуга может быть полностью переведена в электронный вид. Перевод муниципальной услуги в электронный вид предоставляет заявителю следующие возможности:
1) получение информации об услуге на Портале и официальном сайте;
2) копирование форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги, заполнение этих форм в электронном виде;
3) предоставление документов в электронном виде через Портал и официальный сайт;
4) осуществление мониторинга хода предоставления услуги с использованием Портала и официального сайта;
5) получение результата предоставления услуги в электронном виде на Портале и официальном сайте (если это не запрещено Федеральным законом).

[bookmark: sub_300]Раздел 3. Административные процедуры

[bookmark: sub_301]Подраздел 1. Общие положения

[bookmark: sub_1048]48. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, регистрация документов и направление на исполнение;
рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
принятие распорядительного акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
подготовка передаточного акта и выдача документов заявителю.
[bookmark: sub_1049]49. Органы, ответственные за предоставление услуги, не располагают некоторыми документами, необходимыми для предоставления настоящей муниципальной услуги.
Для принятия решения в рамках реализации муниципальной услуги необходимы документы, выдаваемые Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальными органами и Федеральной налоговой службой или ее территориальными органами, а именно:
кадастровый паспорт земельного участка;
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;
выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся на предоставляемом земельном участке;
выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц).
Для принятия решения в рамках реализации муниципальной услуги необходимы документы, а именно:
схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

[bookmark: sub_302]Подраздел 2. Прием, регистрация документов и направление на исполнение

[bookmark: sub_1050]50. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо получение специалистом МФЦ заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте.
[bookmark: sub_1051]51. Заявление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (далее - обращение) с приложенными документами принимается специалистом МФЦ.
Специалист МФЦ проводит прием обращения с необходимыми документами лично от заявителя либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий.
[bookmark: sub_1052]52. Специалист МФЦ устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.
[bookmark: sub_1053]53. В ходе приема специалист МФЦ производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 6 раздела 2 Регламента.
Специалист МФЦ проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям:
документы, в установленных действующими нормативными правовыми актами случаях, должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
[bookmark: sub_1054]54. В случае представления заявителями документов, не соответствующих перечню, установленным требованиям, либо представления в неполном объеме, специалист МФЦ объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает устранить выявленные недостатки.
Если заявитель настаивает на приеме специалистом документов без устранения выявленных недостатков, специалист МФЦ обязан принять такое обращение с имеющимися документами.
[bookmark: sub_1055]55. При отсутствии у заявителя заполненного заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или неправильном его заполнении, специалист МФЦ заполняет его самостоятельно (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
[bookmark: sub_1056]56. Специалист МФЦ оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2-х экземплярах. В расписке указываются:
дата представления документов;
перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);
количество листов в каждом экземпляре документа;
порядковый номер записи в соответствии с установленным порядком в МФЦ;
отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;
фамилия и инициалы специалиста МФЦ, принявшего документы, а также его подпись;
тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам;
телефон, по которому заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.
[bookmark: sub_1057]57. В случае, если обращение и документы были получены по почте, специалист МФЦ выполняет последовательность действий, описанных в пунктах 50 - 56.
В случае направления документов почтой подпись заявителя на обращении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.
Расписка о приеме документов направляется заявителю по почте.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, должностное лицо, уведомляет заявителя по телефону (если он указан в заявлении) и письменно с указанием выявленных недостатков и способов их устранения.
[bookmark: sub_1058]58. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 15 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.
При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.
[bookmark: sub_1059]59. Обращение регистрируется в соответствии с установленными правилами делопроизводства с обязательным указанием аббревиатуры "ОУИ".
[bookmark: sub_1060]60. В случае отсутствия документов, указанных в подразделе 1 настоящего раздела, специалист МФЦ обеспечивает подготовку, согласование и подписание запроса документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами. При этом специалистом МФЦ в адрес заявителя подготавливается письмо о приостановлении сроков выполнения административных процедур.
[bookmark: sub_1061]61. Максимальный срок подготовки запроса документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также письма заявителю о приостановлении сроков выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
[bookmark: sub_1062]62. Принятое обращение и прилагаемые к нему документы передаются принявшим их специалистом МФЦ специалистам отдела имущественных и земельных отношений не позднее 15 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, а в случае направления запроса документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций - за днем получения ответов на запрос.
В случае обращения заявителя непосредственно в администрацию специалист отдел муниципального имущества выполняет последовательность действий, описанных в пунктах 50 - 58 Регламента.
[bookmark: sub_1063]63. Начальник отдела имущественных и земельных отношений поручает рассмотрение полученных документов специалисту отдела имущественных и земельных отношений или рассматривает его самостоятельно (далее - ответственный исполнитель).
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.
[bookmark: sub_1064]64. Результатом настоящей административной процедуры является получение обращения отделом имущественных и земельных отношений.

[bookmark: sub_303]Подраздел 3. Рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование

[bookmark: sub_1065]65. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
[bookmark: sub_1066]66. При поступлении документов, необходимых для выполнения административной процедуры от заявителя, ответственный исполнитель осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
[bookmark: sub_1067]67. При наличии оснований для отказа в исполнении административных процедур ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма с отказом в выполнении административных процедур, установленных Регламентом.
В случае, если представлен неполный комплект документов, указанных в подразделе 6 раздела 2 Регламента, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов, при этом, к письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращаются) представленные заявителем документы.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
[bookmark: sub_1068]68. Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Регламентом.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 7 рабочих дней.
[bookmark: sub_1069]69. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.
[bookmark: sub_1070]70. Способом фиксации результата административной процедуры, в случае представления неполного комплекта документов, является оформление на бумажном носителе письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: sub_304]Подраздел 4. Принятие распорядительного акта о предоставлении земельного участка заявителю в постоянное (бессрочное) пользование

[bookmark: sub_1071]71. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие комплекта документов в отделе имущественных и земельных отношений, необходимого для осуществления дальнейших административных процедур.
[bookmark: sub_1072]72. В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, ответственный исполнитель с учетом зонирования территорий в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации утверждает и направляет заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
[bookmark: sub_1073]73. При реализации административной процедуры, установленной пунктом 72 Регламента, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма о приостановлении сроков выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
[bookmark: sub_1074]74. При наличии (после получения) кадастрового паспорта земельного участка ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание проекта распорядительного акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
[bookmark: sub_1075]75. Ответственный исполнитель обеспечивает согласование проекта распорядительного акта в порядке, установленном Регламентом администрации Ардатовского муниципального района.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.
[bookmark: sub_1076]76. При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту акта, проект распорядительного акта дорабатывается в течение 3 рабочих дней.
[bookmark: sub_1077]77. Отдел имущественных и земельных отношений передает согласованный проект распорядительного акта на подпись Главе администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
[bookmark: sub_1078]78. В случае возврата проекта распорядительного акта на доработку лицом, уполномоченным на его подписание, выполняются действия пунктов 74 - 77 Регламента.
[bookmark: sub_1079]79. Подписанный Главой администрации распорядительный акт регистрируется.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
[bookmark: sub_1080]80. Примерная форма постановления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (или собственность на который не разграничена), представлена в приложении 3 Регламента.
[bookmark: sub_1081]81. Результатом административной процедуры является принятие посредством издания постановления администрации о совершении в отношении земельного участка действий распорядительного характера.
[bookmark: sub_1082]82. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление постановления администрации на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.
[bookmark: sub_1083]83. Изданный распорядительный акт о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование направляется в отдел имущественных и земельных отношений для подготовки передаточного акта в соответствии с разделом 5 Регламента.

[bookmark: sub_305]Подраздел 5. Подготовка передаточного акта и выдача документов заявителю

[bookmark: sub_1084]84. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю распорядительного акта о предоставлении земельного участка.
[bookmark: sub_1085]85. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание проекта передаточного акта в порядке, установленном Регламентом администрации Ардатовского муниципального района.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
[bookmark: sub_1086]86. Ответственный исполнитель передает подготовленный и согласованный проект передаточного акта на подпись главе администрации.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
[bookmark: sub_1087]87. В случае возврата проекта передаточного акта на доработку, лицом, уполномоченным на его подписание, выполняются действия пунктов 85 - 86 Регламента.
[bookmark: sub_1088]88. Подписанные уполномоченным лицом копии распорядительного акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и передаточный акт ответственный исполнитель не позднее 15 часов по местному времени рабочего дня, следующего за днем их подписания, направляет в МФЦ для выдачи заявителю.
[bookmark: sub_1089]89. Специалист МФЦ уведомляет заявителя по телефону или письменно о необходимости получить копию распорядительного акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, подписать передаточный акт, согласовывает время совершения данного действия.
[bookmark: sub_1090]90. Специалист МФЦ передает копию распорядительного акта о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в 2 экземплярах.
Специалист МФЦ передает заявителю для подписи 4 экземпляра передаточного акта. После подписания передаточного акта заявителем специалист МФЦ выдает заявителю 3 экземпляра передаточного акта, один возвращает ответственному исполнителю.
В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, специалист МФЦ возвращает ответственному исполнителю 3 экземпляра передаточного акта для подготовки заявления о государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок.
[bookmark: sub_1091]91. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, после получения подписанного экземпляра передаточного акта, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку заявления о государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок.
[bookmark: sub_1092]92. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 7 рабочих дней.
[bookmark: sub_1093]93. Копия передаточного акта в течение 5 дней со дня подписания передается ответственным исполнителем для сведения в отдел бухгалтерии Администрации Ардатовского муниципального района.
[bookmark: sub_1094]94. Если указанные в Регламенте документы не поступили в Администрацию в течение 1 месяца с даты направления их на подписание, ответственный исполнитель осуществляет выяснение причин, в связи с которыми не производится подписание передаточного акта, и принимает меры по устранению нарушений законодательства Российской Федерации.
[bookmark: sub_1095]95. Примерная форма передаточного акта представлена в приложении 5 Регламента.
[bookmark: sub_1096]96. Результатом административной процедуры является составление администрацией передаточного акта, оформленного на бумажном носителе.

[bookmark: sub_400]Раздел 4. Контроль за исполнением административного регламента

[bookmark: sub_401]Подраздел 1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением нормативных правовых актов при предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1097]97. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет первый заместитель Главы Администрации - начальник Финансового управления Администрации Ардатовского муниципального района в соответствии с распределением обязанностей.

[bookmark: sub_402]Подраздел 2. Осуществление плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_1098]98. Порядок и периодичность проведения проверок выполнения органами администрации положений Регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы администрации на текущий год. Плановые проверки могут проводиться не чаще, чем 1 раз в полугодие, и не реже, чем 1 раз в три года.

[bookmark: sub_403]Подраздел 3. Ответственность муниципальных служащих

[bookmark: sub_1099]99. Должностные лица администрации, отдела имущественных и земельных отношений несут персональную ответственность за действия (бездействие) и (или) решения, принятые ими при предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1100]100. Персональная ответственность должностного лица Администрации, отдела имущественных и земельных отношений определяется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
[bookmark: sub_1101]101. Перечень лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, устанавливается муниципальными правовыми актами Администрации.

[bookmark: sub_404]Подраздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

[bookmark: sub_1102]102. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается:
открытостью деятельности органов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, при ее предоставлении;
возможностью получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
возможностью досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1103]103. Контроль за предоставлением муниципальной услуги основываются на следующих принципах:
1) независимость;
2) должная тщательность.
[bookmark: sub_1104]104. Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.
Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1105]105. Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных Регламентом.
[bookmark: sub_1106]106. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям всесторонности, объективности и действенности (эффективности).
[bookmark: sub_1107]107. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия и муниципальных правовых актов Ардатовского муниципального района, а также положений Регламента.
Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе гражданина или организации.
[bookmark: sub_1108]108. Общественный контроль осуществляется на основе принципов добровольности, справедливости и законности.
[bookmark: sub_1109]109. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес администрации:
замечаний и предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги;
сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе органов, ответственных за предоставление услуги, их должностных лиц;
жалоб по фактам нарушения должностными лицами прав, свобод или законных интересов граждан.
[bookmark: sub_1110]110. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги иными не запрещенными нормативными правовыми актами способами.

[bookmark: sub_500]Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

[bookmark: sub_1111]111. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Главе администрации.
[bookmark: sub_1112]112. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
[bookmark: sub_1113]113. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые главой администрации рассматриваются непосредственно главой администрации.
[bookmark: sub_1114]114. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
[bookmark: sub_1115]115. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом администрации или отдела имущественных и земельных отношений в ходе предоставления муниципальной услуги, МФЦ.
[bookmark: sub_1116]116. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее -жалоба) по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта, Портала, а также при личном приеме заявителя.
[bookmark: sub_1117]117. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: sub_1118]118. Основания для отказа в рассмотрении жалобы:
в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;
текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);
жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов;
если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну.
[bookmark: sub_1119]119. Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии), указанной в настоящем разделе, и случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается, отсутствуют.
[bookmark: sub_1120]120. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_1121]121. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_1122]122. В решении по жалобе должны быть указаны:
наименование органа местного самоуправления, рассмотревшего жалобу;
номер решения;
дата и место составления решения;
должность, фамилия и инициалы должностного лица органа местного самоуправления, принявшего решение по жалобе, реквизиты документа, подтверждающего его полномочия по рассмотрению жалобы;
фамилия и инициалы или наименование лица, обратившегося с жалобой;
существо обжалуемых решения, действия (бездействие), включая сведения о должностном лице, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
доводы и основания для принятия решения по жалобе;
принятое по жалобе решение;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Решение по жалобе должно быть подписано уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
[bookmark: sub_1123]123. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_1124]124. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_1125]125. Результатом досудебного обжалования является направление письменных ответов заявителям о полном или частичном удовлетворении их требований или об отказе в удовлетворение требований заявителя.
[bookmark: sub_1126]126. В случае выявления нарушений прав заявителей в отношении виновных должностных лиц принимаются меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: sub_1127][bookmark: sub_100000]127. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков
в постоянное (бессрочное) пользование»

Администрация Ардатовского муниципального района
	Почтовый адрес:
	431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г.Ардатов, ул. Комсомольская, 121

	Телефон:
	8(83431)3-11-89

	Факс:
	8(83431) 3-11-89

	Электр. почта
	otdim@mail.ru

	Официальный сайт
	www.ardatov.e-mordovia.ru



График приема обращений
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 17-30
	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 17-30
	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 17-30
	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 17-30
	с 8-30 до 13-00
с 14-00 до 17-30



Муниципальное бюджетное учреждение Ардатовского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района»
	Почтовый адрес:
	431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г.Ардатов, ул. Комсомольская, 126

	Телефон:
	8(834-31) 31-003 - Администратор

	Факс:
	8(834-31) 31-220 – Администратор 

	Адрес электронной почты
	resept-mfcardatov@mail.ru




График приема обращений

	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 8-30 до 17-30
	с 9-00 до 15-00



[bookmark: sub_200000]
Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков
в постоянное (бессрочное) пользование»
                   Примерная форма заявления
             о предоставлении земельного участка
             в постоянное (бессрочное) пользование

                                         Администрация Ардатовского
                                                    муниципального района
                                    от __________________________________
                                              полное наименование,
                                        организационно-правовая форма,
                                   сведения о государственной регистрации
                                             (далее - заявитель)
                                                    адрес заявителя (ей):
                                       _________________________________;
                                       местонахождение
                                       телефон (факс) заявителя (ей)
                                       __________________________________

заявление
     Прошу (сим) предоставить земельный участок с   кадастровым   номером
________________________________________________________________________.

1. Сведения о земельном участке:
Местоположение земельного участка:
_________________________________________________________________________
                              (субъект Российской Федерации)

_________________________________________________________________________
                     (город, село и т. д. и иные адресные ориентиры)

Категория земельного участка и вид разрешенного использования:
________________________________________________________________________.
Ограничения использования и обременения земельного участка:
________________________________________________________________________.
Испрашиваемое право на землю - постоянное (бессрочное) пользование.

Цель использования земельного участка:
_________________________________________________________________________

Предполагаемые размеры земельного участка:
_________________________________________________________________________
     2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных   на   земельном
участке*:
Перечень объектов недвижимости:

	N
	Наименование объекта
	Правообладатель (и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов

	
	
	
	

	
	
	
	



     3. На    земельном   участке   отсутствуют   объекты   недвижимости,
находящиеся в пользовании иных лиц.

Приложение: ______________________
Заявитель ________________________________      _________________
           (Ф.И.О., должность представителя
               юридического лица                     (подпись)

"____" ______________ 20___ г. М.П.

__________________________
[bookmark: sub_21]* Заполняется при наличии объекта (ов) недвижимости на участке.

[bookmark: sub_300000]Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков
в постоянное (бессрочное) пользование»
Примерная форма постановления
о предоставлении в постоянное (бессрочное)
пользование земельного участка
О предоставлении в постоянное (бессрочное)
пользование земельного участка

     В  соответствии   с   Земельным   кодексом   Российской   Федерации, Федеральным   законом   от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О  введении   вдействие Земельного кодекса Российской Федерации", на основании заявления
_________________________________________________________________________
                     наименование юридического лица

постановляю:
1. Предоставить в постоянное (бессрочное) пользование ___________________________________
____________________________________________________________________________________
                        наименование юридического лица
земельный участок из земель ____________, с кадастровым номером _________________________,
категория земель находящийся по адресу: ________________________________________________
____________________________________________________________________________________,
             субъект Российской Федерации, город, поселок,
                село и др., улица, дом, строение и др.
вид разрешенного использования _______________________________________________________
(далее - Участок) в границах, описанных в кадастровом паспорте   Участка,
прилагаемом к настоящему постановлению общей площадью _______________________________
кв. м  для ___________________________________________________________________________.
2. ________________________________________________________ обеспечить государственную
            наименование юридического лица
регистрацию в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 1997 года   N
122-ФЗ "О государственной регистрации прав на  недвижимое   имущество   и
сделок с ним".
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ________________________
____________________________________________________________________________________
                          (должностное лицо)

Глава Администрации подпись Ф.И.О.



[bookmark: sub_400000]Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков
в постоянное (бессрочное) пользование»

Передаточный акт
земельного участка

с. Ардатов "___"_____________ 20___ г.

Администрация Ардатовского  муниципального  района,   именуемая   в дальнейшем Администрация, и _____________________________________________
                                     сведения о юридическом лице
в лице ______________________________________, действующего на основании,
_______________________________, с другой стороны, именуемый в дальнейшем
"Юридическое лицо" составили настоящий передаточный акт о  нижеследующем:

1. Администрация передает, а Юридическое лицо принимает земельный участок
с кадастровым номером ______________, общей площадью __________ кв. м,
местоположение земельного участка:______________________________________.
2. Указанный   земельный участок   при внешнем осмотре признан  сторонами
пригодным для  использования по   назначению, недостатков   при   внешнем
осмотре   выявлено не было, претензий по данному поводу стороны не имеют.

Сдал:
Администрация ____________________________ ______________________________
                        Ф.И.О.                          подпись
"____" ____________ 20____ г.

Принял:
Юридическое лицо _____________________ __________________________________
                       Ф.И.О.                          подпись
"____" ____________ 20____ г.

[bookmark: sub_500000]

Приложение 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков
в постоянное (бессрочное) пользование»

Блок-схема
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование»

        ┌─────────────────────────────────────────────────┐
        │   Рассмотрение заявления, поступившего в том    │
        │           числе в электронной форме,            │
        │     о предоставлении муниципальной услуги       │
        └─────────────────────┬───────────────────────────┘
                              │
                        ┌─────▼─────┐
                        │   Отказ   │
                        └─────┬─────┘
                              │
     ┌────────────────────────▼─────────────────────────────────┐
     │    Запрос документов, необходимых в соответствии         │
     │   с нормативными правовыми актами для предоставления     │
     │         муниципальной услуги, которые находятся          │
     │   в распоряжении государственных органов, органов        │
     │   местного самоуправления и иных организаций и которые   │
     │              заявитель вправе представить                │
     └─────────────────────────┬────────────────────────────────┘
                               │
                          ┌────▼────┐
                          │  Отказ  │
                          └────┬────┘
                               │
       ┌───────────────────────▼───────────────────────────────────┐
       │ Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги    │
       │  Администрацией Ардатовского муниципального района        │
       └───────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                               │
          ┌────────────────────▼──────────────────────────────┐
          │ Принятие соответствующего распорядительного акта  │
          └────────────────────┬──────────────────────────────┘
                               │
                ┌──────────────▼───────────────────────┐
                │ Подготовка соответствующего договора │
                └──────────────┬───────────────────────┘
                               │
                   ┌───────────▼──────────────────┐
                   │ Выдача документов заявителю  │
                   └──────────────────────────────┘


Постановление администрации Ардатовского муниципального района Рм от 03 ноября 2017 года № 1052 «Об утверждении Административного регламента  Администрации Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги  «предоставление разрешения на условно разрешенный вид  использования земельного участка или объекта капитального строительства».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Ардатовского муниципального района, администрация Ардатовского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
[bookmark: sub_627974640]1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства». 
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	Глава Ардатовского
муниципального района
	
   А.Н.Антипов



УТВЕРЖДЕН:
Постановлением администрации
 Ардатовского муниципального района
«03» ноября 2017г. №1052

Административный регламент
администрации Ардатовского муниципального района «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Наименование административного регламента - Административный регламент администрации Ардатовского муниципального района "Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства" (далее - Административный регламент).
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче постановления по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Ардатовского муниципального района порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Ардатовского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: sub_102]Подраздел 2. Категории заявителей

4. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства (далее - заявитель).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства" (далее - муниципальная услуга).
6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- постановление по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - постановление);
- отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
7. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами.

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ардатовского муниципального района (далее - администрация) через ее структурное подразделение: отдел архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района в части рассмотрения заявления по оформлению документов по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо подготовки мотивированного ответа заявителю об отказе предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги администрация осуществляет взаимодействие с:
1) Муниципальном бюджетном учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" Ардатовского муниципального района (далее - МБУ "МФЦ") в части приема и регистрации заявления по оформлению документов по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, выдачи результата предоставления муниципальной услуги;
2) управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;
9. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в исполнительные органы государственной власти Республики Мордовия и в другие органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемый органом местного самоуправления.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативно-правовые акты:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
3) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
4) Федеральный закон от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
5) Федеральный закон от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";
6) Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
7) постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг";
8) решение Совета депутатов Ардатовского муниципального района от "27" декабря 2005 г. N 98 "Об утверждении Устава Ардатовского муниципального района";

Подраздел 4. Требования к порядку информирования о представления муниципальной услуги

11. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:
Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ "МФЦ" с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ "МФЦ", а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.
Место нахождения администрации Ардатовского муниципального района - отдела 
Архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия: 431860, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121.
График работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия:
Понедельник - пятница 08.30 - 17.30.
Суббота и воскресенье выходные дни.
Перерыв 13.00 - 14.00.
Место нахождения МБУ "МФЦ": Республики Мордовия: 431760, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 126,
тел. (83431) 3-11-94.
График работы МБУ "МФЦ":
Телефон: (83431) 3-10-03.
Понедельник - пятница с 8.30 до 17.30,
суббота с 9.00 до 14.00,
выходной - воскресенье.
12. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Ардатовского муниципального района, МБУ "МФЦ", ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района, МБУ "МФЦ" при личном и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации (http://www.ardatov.e-mordovia.ru.) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении администрации, по номерам телефонов для справок.
Справочный телефон отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ардатовского муниципального района: 8(3447) 2-13-05.
13. Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:
- адрес официального Интернет-сайта администрации http:www. ardatov.e-mordovia.ru.;
- электронный адрес для направления в администрацию электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги pradmra@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
14. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:
- путем использования услуг почтовой связи;
- путем размещения на официальном Интернет-сайте администрации http:www.ardatov.e-mordovia.ru.;
- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
15. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.
Порядок предоставления муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги следующими способами:
- при личном обращении заявителя в МБУ "МФЦ" (ул. Комсомольская, д. 126);
- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ "МФЦ" (ул. Комсомольская, д. 126);
- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации www.ardatov.e-mordovia.ru.
- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;
- посредством размещения в средствах массовой информации.
16. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" содержится следующая информация:
- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты МБУ "МФЦ";
- процедура предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на отказ в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении.
17. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться в Отдел лично, по телефону, по почте.
Информация о порядке предоставления государственной услуги является открытой и общедоступной.
Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:
- достоверность и полнота информирования о процедуре;
- четкость в изложении информации о процедуре;
- удобство и доступность получения информации о процедуре;
- оперативность предоставления информации о процедуре.
18. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.
Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ "МФЦ" (далее - специалист) при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.
При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ "МФЦ", сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя и отчество.
Во время разговора специалист МБУ "МФЦ" должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.
В конце консультирования специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 8 минут.
Специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий устное консультирование путем личного приема, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания в очереди заинтересованных лиц не может превышать 8 минут. Продолжительность приема у специалиста - не более 8 минут.
19. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
Специалист не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени и отчества непосредственного исполнителя.
При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

20. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, заверенной в установленном законом порядке), а также через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия или почтовую связь, представляет следующие документы:
- заявление, согласно образцу, приведенному в приложении № 1;
- документы, удостоверяющие личность заявителя (заявителей);
- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
- для юридических лиц - учредительные документы и документы, подтверждающие полномочия представителя;
- кадастровый паспорт на объект капитального строительства;
- правоустанавливающие документы на земельный участок.
[bookmark: sub_10211]20.1 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) правоустанавливающий документ на земельный участок (при их наличии);
б) правоустанавливающий документ на объект недвижимости (здание, сооружение);
в) кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке на бумажном или электронном носителях;
г) выписка из государственного кадастра недвижимости о земельном участке;
д) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРЮЛ, ЕГРИП).
В отношении предъявленных документов, в случае необходимости, специалист МБУ "МФЦ" заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.
Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в МБУ "МФЦ" почтой. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись заявителя - физического лица на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги

21. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом.
22. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.
23. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- предоставление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие необходимых сведений для поисковой работы;
- представление заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов, если указанные обстоятельства были установлены в процессе выдачи запрашиваемого документа;
- отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги;
- в подлиннике документа, запрашиваемого заявителем, имеются неоговоренные исправления, зачеркивания, записи, исполненные карандашом; ошибки в фамилиях, именах, отчествах; отсутствие имени, отчества, отсутствие расшифровки имени и отчества;
- отсутствие в Архиве запрашиваемого документа.
24. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 23 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
25. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

26. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

27. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке живой очереди.
28. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
29. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
- образец заявления.
30. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
31. Вход в здание, где осуществляется прием заявителей, должен быть оборудован пандусами, расширенными проходами и обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников. При оказании муниципальной услуги должны обеспечиваться требования части 1 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".
32. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
33. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

34. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Подраздел 1. Основные положения

35. Состав и последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
1) информирование и консультирование заявителей по вопросам принятия документов;
2) прием и регистрация документов;
3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
4) формирование и направление межведомственных запросов;
5) организация проведения публичных слушаний;
6) принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
7) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
36. Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

37. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Ардатовского района с заявлением по форме согласно приложению № 1 и документами, указанными в пункте 20, 20.1 настоящего Административного регламента.
38. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в пункте 11 настоящего Административного регламента, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
39. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.
40. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 20, 20.1 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
- документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
В случае установления оснований, указанных в пункте 23 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
41. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
42. После регистрации заявления и документов специалист МБУ "МФЦ" в течение 1-го дня передает заявление и документы на рассмотрение в отдел архитектуры и градостроительства (далее Отдел)

Подраздел 3. Рассмотрение заявления, принятие решения

43. Отдел архитектуры и градостроительства в течение 3 (трех) рабочих дней рассматривает представленные документы, проводит экспертизу представленных заявителем документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.
Отдел вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
44. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Отдел в течение 10 (десять) дней с момента поступления заявления и документов подготавливает проект постановления Главы района о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и направляет его в "Муниципальной вестник" для опубликования и размещает на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет по адресу: http://www.ardatov.e-mordovia.ru. Постановление о назначении публичных слушаний должно быть опубликовано не позднее чем, за 5 (пять) дней до дня проведения публичных слушаний. Срок обсуждения населением вопроса - 10 дней.
45. Отдел направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через 10 календарных дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования. Сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования направляются следующим субъектам:
- правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение,
- правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение,
- правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.
Участники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования вправе представить в комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса, для включения их в протокол публичных слушаний.
46. По результатам публичных слушаний Отдел подготавливает заключение о результатах публичных слушаний (далее - заключение). На основании заключения о результатах публичных слушаний, по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования Отдел осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их Главе района.
47. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет заявитель.
48. Глава района в течение 3 (трех) дней со дня поступления рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения, утверждая заключение. Заключение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
49. Результат процедуры: постановление по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо обоснованный отказ.

Подраздел 4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

50. Результат услуги выдается заявителю при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
51. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его получения.
В случае, если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения результата услуги отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
52. В случае, если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.
53. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения в электронной форме, то результат услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им электронный адрес.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

54. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.
55. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
56. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

57. Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
58. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

[bookmark: sub_501]Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- отказ администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

[bookmark: sub_502]Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

60. Жалоба в администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в администрацию или организацию, осуществляющую функцию приема документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги, а также направлена по почте или через официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами администрации.
61. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
62. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
63. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
64. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
65. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
66. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
67. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.


Приложение № 1
к Административному регламенту

                                                  Главе Ардатовского района
                                _________________________________________
                                                    сведения о заявителе:
                                _________________________________________
                               (Ф.И.О. заявителя, наименование юр. лица)*
                               адрес регистрации: _______________________
                                _________________________________________
                                телефон: ________________________________

Заявление

     Прошу  Вас  предоставить  разрешение  на  условно  разрешенный   вид использования земельного участка или объекта  капитального  строительства
_____________________________________________________________________________________________
(указывается условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства)
_____________________________________________________________________________________________,
расположенного по адресу: _____________________________________________________________________
                           (область, муниципальное образование, район,
_____________________________________________________________________________________________
             населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)
_____________________________________________________________________________________________
[bookmark: sub_901]         ФИО заявителя (Должность руководителя) дата подпись * Юридические лица пишут  заявления на фирменном бланке  с указанием всех реквизитов (юридический адрес, банковские реквизиты и др.). Заявление   подписывается    руководителем   организации,   либо   другим уполномоченным лицом.

[bookmark: bookmark0]Приложение №2
[bookmark: bookmark1]к Административному регламенту

[bookmark: bookmark2]Блок-схема 
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

Обращение получателя муниципальной услуги
Прием и регистрация заявления и документов  в МБУ «МФЦ» и передача документов в отдел архитектуры и градостроительства Ардатовского муниципального района 1 день

Проверка сведений, содержащихся в заявлении и документах, специалистом
отдела архитектуры и градостроительства Ардатовского муниципального района
 3 дня

Подготовка постановления о проведении публичных слушаний. Направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно ж которому запрашивается данное разрешение, 10 дней
Проведение публичных слушаний 10 дней
Постановление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка, или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения 3 дня
Письменное уведомление получателю муниципальной услуги о предоставлении разрешения на условно
разрешенный вид использования земельного участка на или объекта капитального строительства

3 дня
Направление получателю муниципальной услуги уведомления об отказе в предоставлении разрешения на условно
разрешенный вид использования земельного участка на или объекта капитального строительства

3 дня

Постановление администрации Ардатовского муниципального района РМ от 07 ноября 2017 года № 1060 « О внесении изменений  в Программу  проведения  проверки готовности  теплоснабжающих и теплосетевых организаций  к отопительному периоду 2017-2018 г. на территории Ардатовского муниципального района, утвержденную постановлением администрации Ардатовского муниципального района  от 21 августа 2017 г. № 861


Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 190-ФЗ "О теплоснабжении", Приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 12.03.2013 N 103 "Об утверждении правил оценки готовности к отопительному периоду", Уставом  Ардатовского муниципального района, администрация Ардатовского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести следующие изменения в Программу проведения проверки готовности теплоснабжающих и теплосетевых организаций к отопительному периоду 2017 - 2018 гг. на территории  Ардатовского муниципального района утвержденную постановлением администрации Ардатовского  муниципального района от 21 августа 2017 года № 86:
1.1  В абз. 3 слова «ООО «ИнКомСистемы» заменить словами «ОАО «Ардатовский светотехнический завод» с 9 ноября по 13 ноября 2017 года».  
1.2       Приложение № 1 к Программе изложить в следующей  редакции согласно Приложения к настоящему постановлению.
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы Ардатовского муниципального района  по промышленности, строительству, транспорту, жилищно-коммунальному хозяйству и связи – Белянина В.М..
 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Ардатовского
муниципального района		                                           		А.Н. Антипов

Утверждена
постановлением  Администрации
Ардатовского муниципального района
от «07» ноября  2017 г. N 1060

[bookmark: Par30]
ПРОГРАММА
ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ ГОТОВНОСТИ
ТЕПЛОСНАБЖАЮЩИХ И ТЕПЛОСЕТЕВЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ
К ОТОПИТЕЛЬНОМУ ПЕРИОДУ 2017 - 2018 ГГ. НА ТЕРРИТОРИИ
АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

        Цель программы: проверка готовности теплоснабжающих и теплосетевых организаций к отопительному периоду 2017 – 2018 гг. на территории Ардатовского муниципального района.
Задачи программы: выполнение утвержденных требований по готовности к отопительному периоду теплоснабжающими и теплосетевыми организациями на территории Ардатовского муниципального района.
Объекты теплоснабжения: согласно приложению № 1 к программе.
Сроки проведения проверки:
- МУП«Ардатовтеплосеть», МП «Тургеневожилкомхоз»    с 25 августа по 15 сентября 2017 г;
- ОАО «Ардатовский светотехнический завод» с 9 ноября по 13 ноября 2017 года.  
Порядок проведения проверки: согласно приложению № 2 к программе.
Документы, проверяемые в ходе проверки: согласно приложению № 3 к программе.
Состав комиссии: согласно приложению № 4 к программе.
Выводы комиссии по результатам проверки: оформление акта согласно приложению № 5 к программе, а в случае отсутствия замечаний или их устранений выдача паспорта готовности согласно приложению № 6 к программе.

[bookmark: Par51]   Приложение  №1 
                                                                               утвержденное  постановлением 
№ 1060 от «07»  ноября 2017г.
 к Программе
проведении проверки готовности 
теплоснабжающих и теплосетевых организаций 
к отопительному периоду 2017 – 2018гг.
на территории Ардатовского муниципального района

[bookmark: Par54]ПЕРЕЧЕНЬ
ТЕПЛОСНАБЖАЮЩИХ И ТЕПЛОСЕТЕВЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ
НА ТЕРРИТОРИИ АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	N п/п
	Наименование организации

	1.
	МУП «Ардатовтеплосеть»

	2.
	ОАО «Ардатовский светотехнический завод»

	3.
	МП «Тургеневожилкомхоз»



[bookmark: Par75]  Приложение № 2 к  Программе
проведении проверки готовности 
теплоснабжающих и теплосетевых организаций 
к отопительному периоду 2017 – 2018гг.
на территории Ардатовского муниципального района


[bookmark: Par78]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ
        Проверка осуществляется комиссией, которая образовывается органом местного самоуправления Ардатовского муниципального района  (далее - комиссия).
Работа комиссии осуществляется в соответствии с программой проведения проверки готовности к отопительному периоду (далее - программа), утверждаемой руководителем (заместителем руководителя) уполномоченного органа, в которой указываются:
объекты, подлежащие проверке;
сроки проведения проверки;
документы, проверяемые в ходе проведения проверки.
В состав комиссии включаются представители уполномоченного органа, образовавшего комиссию.
При проверке комиссиями проверяется выполнение требований по готовности на предмет соблюдения соответствующих обязательных требований, установленных техническими регламентами и иными нормативными правовыми актами в сфере теплоснабжения.
В целях проведения проверки комиссии рассматривают документы, подтверждающие выполнение требований по готовности, а при необходимости - проводят осмотр объектов проверки.
Результаты проверки оформляются актом проверки готовности к отопительному периоду (далее - акт), который составляется не позднее одного дня с даты завершения проверки.
В акте содержатся следующие выводы комиссии по итогам проверки:
объект проверки готов к отопительному периоду;
объект проверки будет готов к отопительному периоду при условии устранения в установленный срок замечаний к требованиям по готовности, выданных комиссией;
объект проверки не готов к отопительному периоду.
При наличии у комиссии замечаний к выполнению требований по готовности или при невыполнении требований по готовности к акту прилагается перечень замечаний (далее - Перечень) с указанием сроков их устранения.
Паспорт готовности к отопительному периоду (далее - паспорт) выдается уполномоченным органом, образовавшим комиссию, по каждому объекту проверки в течение 15 дней с даты подписания акта в случае, если объект проверки готов к отопительному периоду, а также в случае, если замечания к требованиям по готовности, выданные комиссией, устранены в срок, установленный Перечнем.
Сроки выдачи паспортов определяются руководителем (заместителем руководителя) уполномоченного органа в зависимости от особенностей климатических условий, но не позднее 1 ноября - для теплоснабжающих и теплосетевых организаций.
В случае устранения указанных в Перечне замечаний к выполнению (невыполнению) требований по готовности в сроки комиссией проводится повторная проверка, по результатам которой составляется новый акт.
Организация, не получившая по объектам проверки паспорт готовности, обязана продолжить подготовку к отопительному периоду и устранению указанных в Перечне к акту замечаний к выполнению (невыполнению) требований по готовности. После уведомления комиссии об устранении замечаний к выполнению (невыполнению) требований по готовности осуществляется повторная проверка. При положительном заключении комиссии оформляется повторный акт с выводом о готовности к отопительному периоду, но без выдачи паспорта в текущий отопительный период.

Приложение № 3 к Программе
проведении проверки готовности 
теплоснабжающих и теплосетевых организаций 
к отопительному периоду 2017 – 2018гг.
на территории Ардатовского муниципального района


ОЦЕНКА  ГОТОВНОСТИ К ОТОПИТЕЛЬНОМУ ПЕРИОДУ
[bookmark: Par103]В целях оценки готовности теплоснабжающих и теплосетевых организаций к отопительному периоду уполномоченным органом должны быть проверены в отношении данных организаций:
1) наличие соглашения об управлении системой теплоснабжения, заключенного в порядке, установленном законом о теплоснабжении;
2) готовность к выполнению графика тепловых нагрузок, поддержанию температурного графика, утвержденного схемой теплоснабжения;
3) соблюдение критериев надежности теплоснабжения, установленных техническими регламентами;
4) наличие нормативных запасов топлива на источниках тепловой энергии;
5) функционирование эксплуатационной, диспетчерской и аварийной служб, а именно:
укомплектованность указанных служб персоналом;
обеспеченность персонала средствами индивидуальной и коллективной защиты, спецодеждой, инструментами и необходимой для производства работ оснасткой, нормативно-технической и оперативной документацией, инструкциями, схемами, первичными средствами пожаротушения;
6) проведение наладки принадлежащих им тепловых сетей;
7) организация контроля режимов потребления тепловой энергии;
8) обеспечение качества теплоносителей;
9) организация коммерческого учета приобретаемой и реализуемой тепловой энергии;
10) обеспечение проверки качества строительства принадлежащих им тепловых сетей, в том числе предоставление гарантий на работы и материалы, применяемые при строительстве, в соответствии с законом о теплоснабжении;
11) обеспечение безаварийной работы объектов теплоснабжения и надежного теплоснабжения потребителей тепловой энергии, а именно:
соблюдение водно-химического режима;
отсутствие фактов эксплуатации теплоэнергетического оборудования сверх ресурса без проведения соответствующих организационно-технических мероприятий по продлению срока его эксплуатации;
наличие утвержденных графиков ограничения теплоснабжения при дефиците тепловой мощности тепловых источников и пропускной способности тепловых сетей;
наличие расчетов допустимого времени устранения аварийных нарушений теплоснабжения жилых домов;
наличие порядка ликвидации аварийных ситуаций в системах теплоснабжения с учетом взаимодействия тепло-, электро-, топливо- и водоснабжающих организаций, потребителей тепловой энергии, ремонтно-строительных и транспортных организаций, а также органов местного самоуправления;
проведение гидравлических и тепловых испытаний тепловых сетей;
выполнение утвержденного плана подготовки к работе в отопительный период, в который включено проведение необходимого технического освидетельствования и диагностики оборудования, участвующего в обеспечении теплоснабжения;
выполнение планового графика ремонта тепловых сетей и источников тепловой энергии;
наличие договоров поставки топлива, не допускающих перебоев поставки и снижения установленных нормативов запасов топлива;
12) наличие документов, определяющих разграничение эксплуатационной ответственности между потребителями тепловой энергии, теплоснабжающими и теплосетевыми организациями;
13) отсутствие не выполненных в установленные сроки предписаний, влияющих на надежность работы в отопительный период, выданных уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) органами государственной власти и уполномоченными на осуществление муниципального контроля органами местного самоуправления;
14) работоспособность автоматических регуляторов при их наличии;


Приложение № 4 к Программе
проведении проверки готовности 
теплоснабжающих и теплосетевых организаций 
к отопительному периоду 2017 – 2018гг.
на территории Ардатовского муниципального района

[bookmark: Par138][bookmark: Par141]СОСТАВ
КОМИССИИ ПО ПРОВЕРКЕ ГОТОВНОСТИ
К ОТОПИТЕЛЬНОМУ ПЕРИОДУ

	Белянин В.М.
	- Заместитель главы  Ардатовского муниципального района (председатель комиссии);

	
Котов Ю.Н.
	
-  Начальник отдела регулирования тарифов и надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса (секретарь  комиссии).

	
Члены комиссии:


Аверьянов И.В.                   - Глава Тургеневского городского поселения Ардатовского                            
                                           муниципального района (по согласованию);

Белоусов А.М.                  - Генеральный директор ООО «ИнКомСистемы»    
                                            (по согласованию);                                                                     
      
Казаков А.Ю.                  - Государственный  инспектор территориального отдела                   
                                          технологического и энергетического надзора                                                         
                                          по РМ (по согласованию); 


	Козлов А.В.


Мигунов В.Г.

Симбирцев А.А. 


Слепцов М.П.


	- Глава городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района (по согласованию);

- Директор МП «Тургеневожилкомхоз»;
                                       
 - Главный инженер  МУП «Ардатовтеплосеть» (по согласованию); 
                         
-  Директор МУП «ЖКХ «Ардатовское»;



	
	






Приложение № 5 к Программе
проведении проверки готовности 
теплоснабжающих и теплосетевых организаций 
к отопительному периоду 2017 – 2018гг.
на территории Ардатовского муниципального района

(рекомендуемый образец)

[bookmark: Par179]Акт
проверки готовности к отопительному периоду ________/______ гг.

_______________________       "_______" _____________________ 20____ г.
(место составление акта)                (дата составления акта)

Комиссия, образованная
_____________________________________________________________________________________
      (форма документа и его реквизиты, которым образована комиссия)
  

в   соответствии   с   программой   проведения   проверки   готовности  к
отопительному периоду от "______" _______________ 20____ г., утвержденной
____________________________________________________________________________________
     (ФИО руководителя (его заместителя)органа, проводящего проверку
                     готовности к отопительному периоду)

с "_______" _____________ 20 ____ г. по "_______" __________ 20 ____ г. в
соответствии   с   Федеральным законом   от   27 июля 2010 г. N 190-ФЗ "О
теплоснабжении" провела   проверку   готовности   к отопительному периоду
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
     (полное наименование муниципального образования, теплоснабжающей
  организации, теплосетевой организации, потребителя тепловой энергии, в
            отношении которого проводилась проверка готовности
                            к отопительному периоду)

Проверка  готовности  к  отопительному  периоду  проводилась  в отношении
следующих объектов:
1. ____________________________;
2. ____________________________;
3. ____________________________.
В ходе проведения проверки  готовности  к  отопительному периоду  комиссия
установила: __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(готовность/неготовность к работе в отопительном периоде)

Вывод комиссии по итогам проведения  проверки  готовности к отопительному
периоду: ____________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Председатель                       ______________________________________
комиссии:                                      (подпись, расшифровка подписи)

Заместитель
председателя
комиссии:                         _______________________________________
                                                    (подпись, расшифровка подписи)
Члены
комиссии:                         _______________________________________
                                                   (подпись, расшифровка подписи)

С  актом  проверки  готовности  ознакомлен, один  экземпляр акта получил:

"______" ______________________ 20______ г. _____________________________
                 (подпись, расшифровка подписи руководителя (его                                     уполномоченного представителя)  муниципального образования,                                        теплоснабжающей организации, теплосетевой организации, потребителя тепловой энергии, в                                   отношении которого проводилась проверка готовности к отопительному периоду)

Приложение № 6  к Программе
проведении проверки готовности 
теплоснабжающих и теплосетевых организаций 
к отопительному периоду 2017 – 2018гг.
на территории Ардатовского муниципального района

(рекомендуемый образец)

[bookmark: Par250]Паспорт
готовности к отопительному периоду __________/______ гг.

Выдан ______________________________________________________________________________,
      (полное наименование муниципального образования, теплоснабжающей    организации, теплосетевой организации, потребителя тепловой энергии,           в отношении которого проводилась проверка готовности к  отопительному периоду) В отношении  следующих  объектов,  по  которым  проводилась проверка готовности к отопительному периоду:
1. _______________________;
2. _______________________;
3. _______________________.

Основание выдачи паспорта готовности к отопительному периоду:

Акт проверки готовности к отопительному периоду от _________ N _________.
                                   ______________________________________
                                   (подпись, расшифровка подписи и печать
                        уполномоченного органа, образовавшего комиссию по
                          проведению проверки готовности к отопительному
                                                   периоду)



Постановление администрации Ардатовского муниципального района РМ от 16 ноября 2017 года № 1082 «О проведении открытого аукциона на право заключения договора аренды земельного участка».

В целях реализации прав граждан и юридических лиц на приобретение земельных участков, в соответствии со ст. 39.11, 39.12 Земельного Кодекса Российской Федерации  №136-ФЗ от 25.10.2001г.
 
  ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Провести открытый аукцион на право заключения договора аренды земельного участка расположенного  по адресу: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 Б с кадастровым номером 13:01:0306004:75, площадью  9964 кв.м. (далее аукцион), сроком на 49 лет.
Форма подачи предложений – открытая.
Обременения в использовании земельного участка - нет.
Ограничения в использовании земельного участка – нет.
Разрешенное использование земельного участка - для ведения личного подсобного хозяйства.
Категория земель  - земли населенных пунктов.
Начальный размер арендной платы земельного участка составляет 1,5% от кадастровой стоимости  – 2969 руб. 77 коп. (две тысячи  девятьсот шестьдесят девять   рубль  77  коп.) за всю площадь.
 Шаг аукциона- 1% от начального размера арендной платы земельного участка – 29 руб. 70 коп. (двадцать девять  рублей  70 копеек.)
2. Установить задаток для участия в аукционе в размере 20 % от начального размера арендной платы земельного участка:-  593 руб. 96 коп. (пятьсот девяноста  три рубля  96 копеек)
3. Утвердить текст информационного сообщения о проведении открытого аукциона, указанного в п. 1 настоящего постановления, согласно приложению №1 к настоящему постановлению.
4. Определить в качестве средства массовой информации, в котором публикуется информационное сообщение о проведении аукциона, Муниципальный Вестник Ардатовского муниципального района РМ.
         
 Глава Ардатовского 
муниципального района 			                                                  А.Н. Антипов

 Приложение к постановлению
администрации  Ардатовского
 муниципального района РМ 
от  «16» 11. 2017 г. №  1082


        ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА
на право заключения договора аренды земельного участка 

1.Организатор открытого аукциона: Администрация Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.
Юридический адрес: 431860, Республика Мордовия, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121
Адрес электронной почты: otdim@mail.ru
Официальные сайты в сети Интернет: официальный сайт администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия - http://ardatov.e-mordovia.ru,  официальный сайт Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов- www.torgi.gov.ru.
Контактный телефон: 8(83431) 31-185 в рабочие дни с 9:00 до 17:00 (время московское), факс 8(83431) 31-189
2. Уполномоченный орган, принявший решение о проведении аукциона: Администрация Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.
3 Реквизиты решения о проведение аукциона: Постановление администрации Ардатовского  муниципального района от 16 ноября 2017 года № 1082 «О проведении открытого аукциона на право заключения договора аренды земельного участка».
Настоящий открытый аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.11, 39.12 Земельного Кодекса Российской Федерации, Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ и иными нормативными актами Российской Федерации.
 4. Форма торгов: аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений.
 5. Начальный размер арендной платы земельного участка составляет 1,5% от кадастровой стоимости  – 2969 руб. 77 коп. (две тысячи  девятьсот шестьдесят девять  рублей  77  коп.) за всю площадь, (земельный участок площадью 9964 кв.м.) расположенного по адресу: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 Б 
6. Шаг аукциона: 1% от начального размера арендной платы земельного участка – 29 руб. 70 коп. (двадцать девять рублей  70 копеек.)
7.  Установить задаток для участия в аукционе в размере 20 % от начального размера арендной платы земельного участка:- 593 руб. 96 коп. (пятьсот девяноста три   рубля  96 копеек)
 8. Предмет аукциона - земельный участок, адрес: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 Б, площадь – 9964 кв. м.,  кадастровый номер 13:01:0306004:75,  категория земель - земли населенных пунктов, разрешенное использование - для ведения личного подсобного хозяйства.
Границы земельного участка установлены согласно действующего законодательство в соответствии с кадастровым паспортом  земельного участка.
 Параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства - в соответствии с правилами землепользования и застройки Лесозавдского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ.
Технические условия подключения к сетям инженерно-технического обеспечения –  не имеется. Технические условия на газоснабжение при необходимости Арендатор получает самостоятельно.
Сведения о правах – государственная собственность, которая не разграничена.
Обременение на дату принятия решения о проведении аукциона - не зарегистрированы.
Ограничения на дату принятия решения о проведении аукциона – нет
Отказ от проведения аукциона. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.
10.  Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:
1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие внесение задатка.
Задаток должен быть  внесен  Претендентом  по следующим реквизитам: счет 40302810400003000020  ОТДЕЛЕНИЕ - НБ Республика Мордовия г. Саранск  БИК 048952001. Получатель платежа УФК по Республике Мордовия (Администрация Ардатовского муниципального района) ИНН 1301060196 КПП 130101001 ОКТМО 89603448  л/с 05093015620
Наименование платежа: оплата задатка для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка.
Данное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.
Порядок возврата задатка:
- в случае если претендент отзывает свою заявку на участие в аукционе до дня окончания приема заявок путем направления письменного уведомления организатору аукциона, перечисленная сумма задатка подлежит возврату претендентов течение 3-х дней с даты регистрации отзыва заявки.
- в случае если претендент решением организатора аукциона не допускается к участию в аукционе, перечисленная сумма задатка подлежит возврату претенденту в течение 3-х дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
- в случае если претендент, участвовавший в аукционе не признан победителем, перечисленная им сумма задатка возвращается в течение 3-х дней с даты подписания протокола об итогах аукциона

11. Задаток не возвращается:
- в случае если претендент, признанный победителем аукциона, отказывается от подписания протокола об итогах аукциона, либо отказывается от заключения договора аренды земельного участка.
 Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 1 статьи 39.12 Земельного кодекса РФ. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.
 Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю.
12. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
             1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.
Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, кроме указанных в п.8 ст.39.12 Земельного кодекса РФ оснований, не допускается.
13. Организатор аукциона ведет протокол приема заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа. Протокол приема заявок подписывается организатором аукциона в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором аукциона протокола приема заявок.
14. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе.
15. Организатор аукциона обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
16. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить внесенный задаток заявителю в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
17. Организатор аукциона в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.
18.  Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. 
Дата начала приема заявок на участие в аукционе: с 21 ноября 2017 года, кроме субботы, воскресенья и праздничных дней, со дня опубликования настоящего извещения по 21 декабря 2017 года (включительно), с 09-00 до 17-00 часов по адресу: Республика Мордовия, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121 (Здание Администрации Ардатовского муниципального района).
Требования к содержанию и форме заявки. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе (Приложение N 1) с указанием реквизитов банковского счета для возврата задатка. 
Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.
Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, банковские реквизиты счета для возврата задатка;
б) документы подтверждающие внесение задатка.
в) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
Заявка подается на бумажном носителе в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, другой – у претендента.
Бланк заявки и прилагаемые документы скрепляются в следующем порядке: все листы заявки на участие в открытом аукционе, все листы тома к заявке на участие в открытом аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в открытом аукционе и том заявки на участие в открытом аукционе должны содержать опись входящих в их состав документов, должны быть скреплены печатью Заявителя (для юридических лиц) и подписаны лицом, уполномоченным таким Заявителем.
Соблюдение Заявителем указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в открытом аукционе и тома заявки, поданы от имени Заявителя, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки и тома заявки на участие в открытом аукционе документов и сведений.
Заявитель открытого аукциона вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).
Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
Дата, время и место определения участников аукциона: 22 декабря 2017 года в 11 часов 30 мин. по адресу: Республика Мордовия, г. Ардатов ул. Комсомольская, д. 121, малый зал
Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.
Определение участников аукциона: Организатор аукциона рассматривает заявки и документы претендентов и устанавливает факт поступления на счет Продавца установленных сумм задатков. По результатам рассмотрения заявок и документов Организатор аукциона принимает одно из следующих решений: о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.
Аукцион состоится 27  декабря 2017 года в  12 часов 00 минут по московскому времени, по адресу: Республика Мордовия, г. Ардатов ул. Комсомольская, д. 121, зал заседаний.
19. Аукцион проводится в соответствии со  статьей 39.12 Земельного кодекса РФ.
Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.
Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:
а)    аукцион ведет аукционист;
б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.
"Шаг аукциона" устанавливается в размере 1 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;
в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор купли-продажи в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;
г) каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";
д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор купли-продажи в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.
Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;
е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его купли-продажи, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.
Победителем аукциона: признается участник аукциона, который предложил наибольшую цену земельного участка.
Результаты аукциона: оформляются протоколом, который является основанием для заключения с победителем аукциона договора аренды земельного участка. Заказчик направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор аренды земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.
	Проект договора аренды земельного участка (приложение 2) 
            Дополнительную информацию,  можно получить по адресу: РМ, г. Ардатов ул. Комсомольская, д. 121 с 9-00 до 17-00 часов или по телефону  (834-31) 31- 185, в период приема заявок  на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов  - www.torgi.gov.ru. ,  на официальном сайте администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия – http://ardatov.e-mordovia.ru,


Приложение №1
к документации о проведение
открытого аукциона

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«____» ____________ 2017 г.							     г. Ардатов 

Претендент ___________________________________________________________________________
                     (Ф.И.О. претендента (физического лица) или наименование претендента (юридического лица)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица (для юридических лиц) _______________________________, рег. № _______________________
Дата регистрации «______» _____________________ ___________ г.
Орган, осуществивший регистрацию ___________________________________________
Место выдачи _______________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность (для физических лиц): серия__________ № ______________Дата регистрации, код подразделения и орган, осуществивший выдачу ____________________________________________________________________________
ИНН _____________ тел. ______________ факс _____________ Индекс  ___________
Адрес претендента ___________________________________________________________

Представитель претендента _________________________________________________
                                    (Ф.И.О.)
действующий на основании доверенности от « _____» ______ ____г. № ____выданной ________________________________________

принимая решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка расположенного по адресу: Республика Мордовия, _______________________ __________________________, площадью ___________ кв.м., с кадастровым номером ________________________, из категорий земель населенных пунктов
обязуюсь:
- соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении открытого аукциона,   опубликованном в Муниципальном Вестники Ардатовского муниципального района РМ от «__» _____ 2017 года № ___, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов  - www.torgi.gov.ru.  и на официальном сайте администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия http://ardatov.e-mordovia.ru,
- в  случае  признания  победителем   аукциона   заключить   договор купли-продажи земельного участка не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.   
Банковские реквизиты Претендента: _____________________________________________

К заявке прилагаются:
         1. Платежный документ с отметкой банка об исполнении, для подтверждения перечисления претендентом задатка;
         2. Копии документов, удостоверяющих личность (для граждан); 
3. Опись представленных документов.
           Заявка и опись представленных документов представляются в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, другой – у претендента. Документы,  содержащие помарки,  подчистки, исправления и т.п. не принимаются.
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю. Претендент имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона.
Подпись Претендента ___________________                                          "___" _______________ 2017 г.

Заявка принята Организатором аукциона: 

Час. ______ мин. ______   "___" _______________ 2017 г. № _____

Подпись уполномоченного лица _______________

Приложение №2 
к информационному сообщению 
о проведение открытого аукциона

ДОГОВОР
АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

г. Ардатов  			                                                                          _________________

 Администрация Ардатовского муниципального района  Республики  Мордовия, 431860 г. Ардатов, ул. Комсомольская, 121, ИНН 1301060196, ОГРН 1021300550127, свидетельство о государственной регистрации юридического лица серии 13 № 000432724, выдано Межрайонной инспекцией МНС РФ № 3 по Республике Мордовия 09.12.2002 года, в лице Бутузова Дмитрия Геннадьевича – начальника  отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, проживающий по адресу: РМ г. Ардатов, ул. Иванцева, дом 16, действующий на основании доверенности, выданной Администрацией Ардатовского муниципального района РМ 20.02.2017 г. №2, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» и ____________________, в лице _____________, действующего на основании________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», и именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о ниже следующем: 

 1.Предмет Договора
	1.1. Руководствуясь Протоколом  администрации Ардатовского муниципального района от __________________ 2017 г. № ________ Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 13:01:0306004:75, адрес: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 Б (далее - Участок), для ведения личного подсобного хозяйства в границах, указанных в кадастровом паспорте Участка, прилагаемом к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью, общей площадью 9964  кв.м.

2.Срок Договора
	2.1.Срок аренды Участка устанавливается ______________ 2017г. по ______2066 г. на 49 лет.
	2.2.Договор, заключенный на срок более одного года, вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия. 
3.Размер и условия внесения арендной платы
              3.1. Размер арендной платы земельного участка составляет – _____ руб. (_____)  согласно протокола проведение открытого аукциона от __.__.2017 года . Сумма задатка для участия в аукционе в размере 20% от начального размера арендной платы земельного участка  уплаченная Покупателем за участие в торгах засчитывается в счет суммы арендной платы.
3.2. Арендная плата вносится арендатором не реже одного раза в квартал в срок до 10 числа последнего месяца квартала. В четвертом квартале арендная плата вносится арендатором не позднее 15 ноября текущего года. Сумма платежа, перечисляется на счет органов федерального казначейства Минфина России:
Управление Федерального Казначейства по Республики Мордовия (Администрация Ардатовского муниципального района Республики Мордовия) расчетный счет: 40101810900000010002 в Отделение – НБ Республика Мордовия г.Саранск, ИНН 1301060196, КПП 130101001, БИК 048952001, ОКТМО 89603448, код бюджетной классификации 90011105013050000120
	3.3. Арендная плата начисляется с __ _______ 2017 г. НДС не облагается.
	3.4. Размер арендной платы, пересматривается в случаях: изменения сводного индекса потребительских цен, фактически сложившегося за предыдущий год; изменения кадастровой стоимости земельного участка; перевода земельного участка из одной категории в другую;  изменения разрешенного использования земельного участка; изменения вида деятельности арендатора; изменения коэффициента, корректирующий размер арендной платы в зависимости от вида деятельности арендатора на земельном участке. В этом случае исчисление и уплата Арендатором арендной платы осуществляется на основании дополнительных соглашений к Договору.
	
4. Права и обязанности Сторон
	4.1.Арендодатель имеет право:
	4.1.1.Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более чем за 6 месяцев, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п.3.4. и нарушения других условий Договора.
	4.1.2.На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
	4.1.3.На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
	4.1.4.Устанавливать при необходимости ограниченный режим использования на Участок (или на его часть) в соответствии с действующим законодательством.
	Арендодатель обязан:
	4.2.1.Выполнять в полном объеме все условия Договора.
	4.2.2.Передать Арендатором Участок по акту приема-передачи в 5-дневный срок с момента подписания Договора.
	4.2.3. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п.3.2.
	4.2.4.Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.
	4.3. Арендатор имеет право:
	4.3.1.Использовать Участок на условиях, установленных Договором.
	4.3.2.С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам при заключении договора на срок более 5 лет.
	4.3.3.По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее чем за 3 (три) месяца до  истечении срока действия Договора.
4.3.4.После подписания Договора и изменений к нему произвести его (их) государственную регистрацию в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия: в течение 1 месяца, с учетом положения пункта 2.2., настоящего Договора.

	4.4. Арендатор обязан:
	4.4.1.Выполнять в полном объеме все условия Договора.
	4.4.2.Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.
	4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату. В целях контроля за поступлением арендной платы, предоставлять копию платежного поручения Арендодателю. 
	4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.
	4.4.5. В 3-хдневный срок после государственной регистрации Договора направить Арендодателю зарегистрированные Договора. 
	4.4.6.Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.
	4.4.7.Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на Участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.
	4.4.8.Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.
	4.4.9.Возмещать убытки, причиненные в результате хозяйственной деятельности Арендаторов, вызвавшие ухудшения качества и состояния Участка.
	4.4.10. Соблюдать условия ограниченного режима использования (действие сервитутов), установленного собственником Участка.
	4.5.Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон
	5.1.За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора
	6.1.Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.
	6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1.
	6.3. При прекращении Договора Арендатор обязуется вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.

7.  Рассмотрение и урегулирование споров
	7.1.Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия договора
	8.1.Договор субаренды земельного участка подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия и направляется Арендодателю для последующего учета.
	8.2.Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия  настоящего Договора.
	8.3.При досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.
	8.4. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.
	8.5. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у сторон, один экземпляр передается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

9. Реквизиты сторон
	Арендодатель: Администрация Ардатовского муниципального района; 431860, Республика Мордовия, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д.121. ИНН 1301060196, ОГРН 1021300550127, свидетельство о государственной регистрации юридического лица серия 13 №000432724, выдано Межрайонной инспекцией МНС РФ №3 по Республике Мордовия 09.12.2002 г.

	Арендатор: 

10. Подписи сторон

Арендодатель:
по доверенности

Арендатор:     	


Приложения к Договору:


Акт приема-передачи
к договору аренды земельного участка
                                                                    от _________  2017 г.

	г. Ардатов
	                                      ________ 2017 г.





	Мы, нижеподписавшиеся составили настоящий акт о том, что земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 13:01:0306004:75 адрес: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 Б предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, общей площадью 9964 кв.м. передан от Арендодателя Арендатору в соответствии с условиями настоящего договора.


Подписи:

Передал:		


Принял:		 

Постановление администрации Ардатовского муниципального района РМ от 16 ноября 2017 года № 1083 «О проведении открытого аукциона на право заключения договора аренды земельного участка».

В целях реализации прав граждан и юридических лиц на приобретение земельных участков, в соответствии со ст. 39.11, 39.12 Земельного Кодекса Российской Федерации  №136-ФЗ от 25.10.2001г.
 
  ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Провести открытый аукцион на право заключения договора аренды земельного участка расположенного  по адресу: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 А с кадастровым номером 13:01:0306004:76, площадью  9955 кв.м. (далее аукцион), сроком на 49 лет.
Форма подачи предложений – открытая.
Обременения в использовании земельного участка - нет.
Ограничения в использовании земельного участка – нет.
Разрешенное использование земельного участка - для ведения личного подсобного хозяйства.
Категория земель  - земли населенных пунктов.
Начальный размер арендной платы земельного участка составляет 1,5% от кадастровой стоимости  – 2967 руб. 09 коп. (две тысячи  девятьсот шестьдесят семь   рубль  09  коп.) за всю площадь.
 Шаг аукциона- 1% от начального размера арендной платы земельного участка – 29 руб. 67 коп. (двадцать девять  рублей  67 копеек.)
2. Установить задаток для участия в аукционе в размере 20 % от начального размера арендной платы земельного участка:-  593 руб. 42 коп. (пятьсот девяноста  три рубля  42 копеек)
3. Утвердить текст информационного сообщения о проведении открытого аукциона, указанного в п. 1 настоящего постановления, согласно приложению №1 к настоящему постановлению.
4. Определить в качестве средства массовой информации, в котором публикуется информационное сообщение о проведении аукциона, Муниципальный Вестник Ардатовского муниципального района РМ.
         
 Глава Ардатовского 
муниципального района 			                                                    А.Н. Антипов

 Приложение к постановлению
администрации  Ардатовского
 муниципального района РМ 
от  «16» 11. 2017 г. №  1083


        ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА
на право заключения договора аренды земельного участка 

1.Организатор открытого аукциона: Администрация Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.
Юридический адрес: 431860, Республика Мордовия, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121
Адрес электронной почты: otdim@mail.ru
Официальные сайты в сети Интернет: официальный сайт администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия - http://ardatov.e-mordovia.ru,  официальный сайт Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов- www.torgi.gov.ru.
Контактный телефон: 8(83431) 31-185 в рабочие дни с 9:00 до 17:00 (время московское), факс 8(83431) 31-189
2. Уполномоченный орган, принявший решение о проведении аукциона: Администрация Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.
3 Реквизиты решения о проведение аукциона: Постановление администрации Ардатовского  муниципального района от 16 ноября 2017 года № 1083 «О проведении открытого аукциона на право заключения договора аренды земельного участка».
Настоящий открытый аукцион проводится в соответствии с требованиями статей 39.11, 39.12 Земельного Кодекса Российской Федерации, Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ и иными нормативными актами Российской Федерации.
 4. Форма торгов: аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений.
 5. Начальный размер арендной платы земельного участка составляет 1,5% от кадастровой стоимости  – 2967 руб. 09 коп. (две тысячи  девятьсот шестьдесят семь   рубль  09  коп.) за всю площадь, (земельный участок площадью 9955 кв.м.) расположенного по адресу: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 А 
6. Шаг аукциона: 1% от начального размера арендной платы земельного участка – 29 руб. 67 коп. (двадцать девять рублей  67 копеек.)
7.  Установить задаток для участия в аукционе в размере 20 % от начального размера арендной платы земельного участка:- 593 руб. 42 коп. (пятьсот девяноста три   рубля  42 копеек)
 8. Предмет аукциона - земельный участок, адрес: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 А, площадь – 9955 кв. м.,  кадастровый номер 13:01:0306004:76,  категория земель - земли населенных пунктов, разрешенное использование - для ведения личного подсобного хозяйства.
Границы земельного участка установлены согласно действующего законодательство в соответствии с кадастровым паспортом  земельного участка.
 Параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства - в соответствии с правилами землепользования и застройки Лесозавдского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ.
Технические условия подключения к сетям инженерно-технического обеспечения –  не имеется. Технические условия на газоснабжение при необходимости Арендатор получает самостоятельно.
Сведения о правах – государственная собственность, которая не разграничена.
Обременение на дату принятия решения о проведении аукциона - не зарегистрированы.
[bookmark: sub_56]Ограничения на дату принятия решения о проведении аукциона – нет
Отказ от проведения аукциона. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.
10.  Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:
[bookmark: sub_391211]1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;
[bookmark: sub_391212]2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
[bookmark: sub_3912130]3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие внесение задатка.
Задаток должен быть  внесен  Претендентом  по следующим реквизитам: счет 40302810400003000020  ОТДЕЛЕНИЕ - НБ Республика Мордовия г. Саранск  БИК 048952001. Получатель платежа УФК по Республике Мордовия (Администрация Ардатовского муниципального района) ИНН 1301060196 КПП 130101001 ОКТМО 89603448  л/с 05093015620
Наименование платежа: оплата задатка для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка.
Данное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со ст. 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.
[bookmark: sub_39122]Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.
Порядок возврата задатка:
- в случае если претендент отзывает свою заявку на участие в аукционе до дня окончания приема заявок путем направления письменного уведомления организатору аукциона, перечисленная сумма задатка подлежит возврату претендентов течение 3-х дней с даты регистрации отзыва заявки.
- в случае если претендент решением организатора аукциона не допускается к участию в аукционе, перечисленная сумма задатка подлежит возврату претенденту в течение 3-х дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
- в случае если претендент, участвовавший в аукционе не признан победителем, перечисленная им сумма задатка возвращается в течение 3-х дней с даты подписания протокола об итогах аукциона

11. Задаток не возвращается:
- в случае если претендент, признанный победителем аукциона, отказывается от подписания протокола об итогах аукциона, либо отказывается от заключения договора аренды земельного участка.
 Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 1 статьи 39.12 Земельного кодекса РФ. Организатор аукциона в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.
 Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю.
12. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
[bookmark: sub_391281]             1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;
[bookmark: sub_391282]2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
[bookmark: sub_391283]3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.
Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, кроме указанных в п.8 ст.39.12 Земельного кодекса РФ оснований, не допускается.
13. Организатор аукциона ведет протокол приема заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа. Протокол приема заявок подписывается организатором аукциона в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором аукциона протокола приема заявок.
14. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе.
15. Организатор аукциона обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.
16. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить внесенный задаток заявителю в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
17. Организатор аукциона в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.
[bookmark: sub_61]18.  Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе. 
Дата начала приема заявок на участие в аукционе: с 21 ноября 2017 года, кроме субботы, воскресенья и праздничных дней, со дня опубликования настоящего извещения по 21 декабря 2017 года (включительно), с 09-00 до 17-00 часов по адресу: Республика Мордовия, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121 (Здание Администрации Ардатовского муниципального района).
Требования к содержанию и форме заявки. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе (Приложение N 1) с указанием реквизитов банковского счета для возврата задатка. 
Подача заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации.
Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, банковские реквизиты счета для возврата задатка;
б) документы подтверждающие внесение задатка.
в) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
Заявка подается на бумажном носителе в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, другой – у претендента.
Бланк заявки и прилагаемые документы скрепляются в следующем порядке: все листы заявки на участие в открытом аукционе, все листы тома к заявке на участие в открытом аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в открытом аукционе и том заявки на участие в открытом аукционе должны содержать опись входящих в их состав документов, должны быть скреплены печатью Заявителя (для юридических лиц) и подписаны лицом, уполномоченным таким Заявителем.
Соблюдение Заявителем указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в открытом аукционе и тома заявки, поданы от имени Заявителя, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки и тома заявки на участие в открытом аукционе документов и сведений.
Заявитель открытого аукциона вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).
Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.
[bookmark: sub_62]Дата, время и место определения участников аукциона: 22 декабря 2017 года в 11 часов 30 мин. по адресу: Республика Мордовия, г. Ардатов ул. Комсомольская, д. 121, малый зал
[bookmark: sub_63]Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие в аукционе заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.
Определение участников аукциона: Организатор аукциона рассматривает заявки и документы претендентов и устанавливает факт поступления на счет Продавца установленных сумм задатков. По результатам рассмотрения заявок и документов Организатор аукциона принимает одно из следующих решений: о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе.
Аукцион состоится 27  декабря 2017 года в  12 часов 00 минут по московскому времени, по адресу: Республика Мордовия, г. Ардатов ул. Комсомольская, д. 121, зал заседаний.
19. Аукцион проводится в соответствии со  статьей 39.12 Земельного кодекса РФ.
Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.
Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:
а)    аукцион ведет аукционист;
б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, "шага аукциона" и порядка проведения аукциона.
"Шаг аукциона" устанавливается в размере 1 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;
в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор купли-продажи в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;
г) каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на "шаг аукциона". После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с "шагом аукциона";
д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор купли-продажи в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.
Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;
е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его купли-продажи, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.
Победителем аукциона: признается участник аукциона, который предложил наибольшую цену земельного участка.
Результаты аукциона: оформляются протоколом, который является основанием для заключения с победителем аукциона договора аренды земельного участка. Заказчик направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра подписанного проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор аренды земельного участка заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.
	Проект договора аренды земельного участка (приложение 2) 
            Дополнительную информацию,  можно получить по адресу: РМ, г. Ардатов ул. Комсомольская, д. 121 с 9-00 до 17-00 часов или по телефону  (834-31) 31- 185, в период приема заявок  на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов  - www.torgi.gov.ru. ,  на официальном сайте администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия – http://ardatov.e-mordovia.ru,



Приложение №1
к документации о проведение
открытого аукциона

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«____» ____________ 2017 г.							     г. Ардатов 

Претендент ___________________________________________________________________________
                     (Ф.И.О. претендента (физического лица) или наименование претендента (юридического лица)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица (для юридических лиц) _______________________________, рег. № _______________________
Дата регистрации «______» _____________________ ___________ г.
Орган, осуществивший регистрацию ___________________________________________
Место выдачи _______________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность (для физических лиц): серия__________ № ______________Дата регистрации, код подразделения и орган, осуществивший выдачу ____________________________________________________________________________
ИНН _____________ тел. ______________ факс _____________ Индекс  ___________
Адрес претендента ___________________________________________________________

Представитель претендента _________________________________________________
                                    (Ф.И.О.)
действующий на основании доверенности от « _____» ______ ____г. № ____выданной ________________________________________

принимая решение об участии в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка расположенного по адресу: Республика Мордовия, _______________________ __________________________, площадью ___________ кв.м., с кадастровым номером ________________________, из категорий земель населенных пунктов
обязуюсь:
- соблюдать условия аукциона, содержащиеся в извещении о проведении открытого аукциона,   опубликованном в Муниципальном Вестники Ардатовского муниципального района РМ от «__» _____ 2017 года № ___, на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов  - www.torgi.gov.ru.  и на официальном сайте администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия http://ardatov.e-mordovia.ru,
- в  случае  признания  победителем   аукциона   заключить   договор купли-продажи земельного участка не ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте.   
Банковские реквизиты Претендента: _____________________________________________

К заявке прилагаются:
         1. Платежный документ с отметкой банка об исполнении, для подтверждения перечисления претендентом задатка;
         2. Копии документов, удостоверяющих личность (для граждан); 
3. Опись представленных документов.
           Заявка и опись представленных документов представляются в 2-х экземплярах, один из которых остается у организатора аукциона, другой – у претендента. Документы,  содержащие помарки,  подчистки, исправления и т.п. не принимаются.
Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю. Претендент имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона.
Подпись Претендента ___________________                                          "___" _______________ 2017 г.

Заявка принята Организатором аукциона: 

Час. ______ мин. ______   "___" _______________ 2017 г. № _____

Подпись уполномоченного лица _______________

 Приложение №2 
к информационному сообщению 
о проведение открытого аукциона

ДОГОВОР
АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

г. Ардатов  			                                                                          _________________

 Администрация Ардатовского муниципального района  Республики  Мордовия, 431860 г. Ардатов, ул. Комсомольская, 121, ИНН 1301060196, ОГРН 1021300550127, свидетельство о государственной регистрации юридического лица серии 13 № 000432724, выдано Межрайонной инспекцией МНС РФ № 3 по Республике Мордовия 09.12.2002 года, в лице Бутузова Дмитрия Геннадьевича – начальника  отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, проживающий по адресу: РМ г. Ардатов, ул. Иванцева, дом 16, действующий на основании доверенности, выданной Администрацией Ардатовского муниципального района РМ 20.02.2017 г. №2, именуемая в дальнейшем «Арендодатель» и ____________________, в лице _____________, действующего на основании________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», и именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о ниже следующем: 

 1.Предмет Договора
	1.1. Руководствуясь Протоколом  администрации Ардатовского муниципального района от __________________ 2017 г. № ________ Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 13:01:0306004:76, адрес: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 А (далее - Участок), для ведения личного подсобного хозяйства в границах, указанных в кадастровом паспорте Участка, прилагаемом к настоящему Договору и являющейся его неотъемлемой частью, общей площадью 9955  кв.м.

2.Срок Договора
	2.1.Срок аренды Участка устанавливается ______________ 2017г. по ______2066 г. на 49 лет.
	2.2.Договор, заключенный на срок более одного года, вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия. 
3.Размер и условия внесения арендной платы
              3.1. Размер арендной платы земельного участка составляет – _____ руб. (_____)  согласно протокола проведение открытого аукциона от __.__.2017 года . Сумма задатка для участия в аукционе в размере 20% от начального размера арендной платы земельного участка  уплаченная Покупателем за участие в торгах засчитывается в счет суммы арендной платы.
3.2. Арендная плата вносится арендатором не реже одного раза в квартал в срок до 10 числа последнего месяца квартала. В четвертом квартале арендная плата вносится арендатором не позднее 15 ноября текущего года. Сумма платежа, перечисляется на счет органов федерального казначейства Минфина России:
Управление Федерального Казначейства по Республики Мордовия (Администрация Ардатовского муниципального района Республики Мордовия) расчетный счет: 40101810900000010002 в Отделение – НБ Республика Мордовия г.Саранск, ИНН 1301060196, КПП 130101001, БИК 048952001, ОКТМО 89603448, код бюджетной классификации 90011105013050000120
	3.3. Арендная плата начисляется с __ _______ 2017 г. НДС не облагается.
	3.4. Размер арендной платы, пересматривается в случаях: изменения сводного индекса потребительских цен, фактически сложившегося за предыдущий год; изменения кадастровой стоимости земельного участка; перевода земельного участка из одной категории в другую;  изменения разрешенного использования земельного участка; изменения вида деятельности арендатора; изменения коэффициента, корректирующий размер арендной платы в зависимости от вида деятельности арендатора на земельном участке. В этом случае исчисление и уплата Арендатором арендной платы осуществляется на основании дополнительных соглашений к Договору.
	
4. Права и обязанности Сторон
	4.1.Арендодатель имеет право:
	4.1.1.Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более чем за 6 месяцев, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п.3.4. и нарушения других условий Договора.
	4.1.2.На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.
	4.1.3.На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
	4.1.4.Устанавливать при необходимости ограниченный режим использования на Участок (или на его часть) в соответствии с действующим законодательством.
	Арендодатель обязан:
	4.2.1.Выполнять в полном объеме все условия Договора.
	4.2.2.Передать Арендатором Участок по акту приема-передачи в 5-дневный срок с момента подписания Договора.
	4.2.3. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п.3.2.
	4.2.4.Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.
	4.3. Арендатор имеет право:
	4.3.1.Использовать Участок на условиях, установленных Договором.
	4.3.2.С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по договору третьим лицам при заключении договора на срок более 5 лет.
	4.3.3.По истечении срока действия Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее чем за 3 (три) месяца до  истечении срока действия Договора.
4.3.4.После подписания Договора и изменений к нему произвести его (их) государственную регистрацию в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия: в течение 1 месяца, с учетом положения пункта 2.2., настоящего Договора.

	4.4. Арендатор обязан:
	4.4.1.Выполнять в полном объеме все условия Договора.
	4.4.2.Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.
	4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором, арендную плату. В целях контроля за поступлением арендной платы, предоставлять копию платежного поручения Арендодателю. 
	4.4.4. Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.
	4.4.5. В 3-хдневный срок после государственной регистрации Договора направить Арендодателю зарегистрированные Договора. 
	4.4.6.Письменно сообщить Арендодателю не позднее чем за 3 (три) месяца о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.
	4.4.7.Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на Участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.
	4.4.8.Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.
	4.4.9.Возмещать убытки, причиненные в результате хозяйственной деятельности Арендаторов, вызвавшие ухудшения качества и состояния Участка.
	4.4.10. Соблюдать условия ограниченного режима использования (действие сервитутов), установленного собственником Участка.
	4.5.Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон
	5.1.За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

6. Изменение, расторжение и прекращение Договора
	6.1.Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.
	6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя по решению суда на основании и в порядке, установленном гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1.
	6.3. При прекращении Договора Арендатор обязуется вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии.

7.  Рассмотрение и урегулирование споров
	7.1.Все споры между Сторонами, возникающие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. Особые условия договора
	8.1.Договор субаренды земельного участка подлежит государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия и направляется Арендодателю для последующего учета.
	8.2.Срок действия договора субаренды не может превышать срок действия  настоящего Договора.
	8.3.При досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.
	8.4. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.
	8.5. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у сторон, один экземпляр передается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия.

9. Реквизиты сторон
	Арендодатель: Администрация Ардатовского муниципального района; 431860, Республика Мордовия, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д.121. ИНН 1301060196, ОГРН 1021300550127, свидетельство о государственной регистрации юридического лица серия 13 №000432724, выдано Межрайонной инспекцией МНС РФ №3 по Республике Мордовия 09.12.2002 г.

	Арендатор: 

10. Подписи сторон

Арендодатель:
по доверенности

Арендатор:     	


Приложения к Договору:


Акт приема-передачи
к договору аренды земельного участка
                                                                    от _________  2017 г.

	г. Ардатов
	                                      ________ 2017 г.





	Мы, нижеподписавшиеся составили настоящий акт о том, что земельный участок из земель населенных пунктов с кадастровым номером 13:01:0306004:76 адрес: Республика Мордовия, Ардатовский район, д. Суподеевка, ул. Подпойменная, 2 А предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, общей площадью 9955 кв.м. передан от Арендодателя Арендатору в соответствии с условиями настоящего договора.


Подписи:

Передал:		


Принял:		 
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