ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

 городского поселения Ардатов

Ардатовского муниципального района

Республики  Мордовия

Является официальным печатным

изданием   городского поселения Ардатов

Ардатовского муниципального района

19 июля  2018 года
                                                                                                                                             № 33
_____________________________________________________________________________________________ 
РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВ

АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 19  » июля  2018г.                                                                                            № 172
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

В целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района, администрация городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	И.о.Главы администрации 

городского поселения Ардатов
	М.С.Карпов


Утвержден:

  постановлением Администрации

 городского поселения Ардатов

Ардатовского муниципального района

 от « 19 » июля 2018г. № 172

 Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «По подготовке и выдаче градостроительных 

планов земельных участков»


1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в ходе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется органами местного самоуправления городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района (далее - Администрация) и муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района» (далее - МФЦ).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия, Уставом городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Администрации.

Законодательные и нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 

Конституция Российской Федерации ("Российская газета", №237, 25.12.1993);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ ("Российская газета", 30 декабря 2004 года, N 290);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ ("Российская газета", 30 октября 2001 года, N 211-212);

Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", 5 мая 2006 года, N 95);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 02 августа 2010, N 31, ст. 4179);

Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 8 октября 2003 года, N 202);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства РФ", 30 июля 2007 года, N 31, ст. 4017);

Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 25 апреля 2017 г. N 741/пр. "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка её заполнения" (зарегистрировано в Минюсте РФ 30 мая 2017 г. Регистрационный N 46880).

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выданный заявителю  градостроительный план земельного участка либо отказ в выдаче  градостроительного плана земельного участка.

1.5. Градостроительный план земельного участка выдается в целях обеспечения субъектов градостроительной деятельности информацией, необходимой для архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах земельного участка.

1.6. Источниками информации для подготовки градостроительного плана земельного участка являются документы территориального планирования и градостроительного зонирования, нормативы градостроительного проектирования, документация по планировке территории, сведения, содержащиеся в государственном кадастре недвижимости, федеральной государственной информационной системе территориального планирования, информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, а также технические условия подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

1.7. Форма градостроительного плана земельного участка, порядок ее заполнения устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

1.8. Информация, указанная в градостроительном плане земельного участка, может быть использована для подготовки проектной документации, для получения разрешения на строительство в течение трех лет со дня его выдачи. По истечении этого срока использование информации, указанной в градостроительном плане земельного участка, в предусмотренных настоящей частью целях не допускается.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется посредством:

личного консультирования специалистом Администрации и МФЦ;

телефонной, почтовой и электронной связи;

информационно-телекоммуникационной сети общего пользования Интернет;

средств массовой информации.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), адресах электронной почты Администрации и МФЦ приводятся в приложении  1 к настоящему административному регламенту и размещаются на официальном сайте администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru. 

2.1.3. Сведения о режиме работы Администрации и МФЦ сообщаются по телефонам для справок и консультаций, а также размещаются на официальном сайте администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ruhttp://www.ardatov.e-mordovia.ru/. Прием заявителей муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации в соответствии со следующим графиком:

Понедельник – четверг - с 8.30 до 17.30, пятница - с 8.30 до 16.30.

Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов Администрации - с 13.00 до 14.00.

Выходные дни - суббота и воскресенье.

2.1.4. На официальном сайте администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru. и на портале МФЦ размещается следующая информация:

а) нормативные правовые акты (или извлечения из них), содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

б) текст настоящего административного регламента с приложениями;

в) блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги на территории городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района согласно приложению  2 к настоящему административному регламенту.

2.1.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги и ее результатах осуществляется специалистами Администрации и МФЦ при личном контакте с заявителем, а также с использованием телефонной, почтовой, электронной связи и средств сети Интернет.

2.1.6. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю с указанием причин отказа в письменном виде по почте (заказным письмом с уведомлением о вручении).

2.1.7 Консультации (справки) о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации и МФЦ.

2.1.8. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков рассмотрения документов;

- принятия решения по конкретному заявлению;

- обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

При осуществлении консультирования по телефону специалисты Администрации и МФЦ обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе документооборота Администрации и МФЦ заявления по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о принятии решения по конкретному заявлению;

- о нормативных правовых актах (наименование, номер, дата принятия), регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- о необходимых документах для предоставления муниципальной услуги;

2.1.9. Консультации предоставляются по телефону или лично в Администрации и МФЦ в часы приема специалистов.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтовой связью в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

2.1.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации и МФЦ подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Администрация   в течение двадцати рабочих дней после регистрации заявления, осуществляет подготовку, регистрацию градостроительного плана земельного участка и выдает его заявителю или отказывает в выдаче  градостроительного плана не позднее десяти рабочих дней со дня регистрации заявления.

При повторном обращении заявителя после устранения причин, в связи с которыми было отказано в выдаче  градостроительного плана, при условии сохранения сложившейся градостроительной ситуации вопрос о выдаче  градостроительного плана рассматривается в течение двадцати рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в выдаче  градостроительного плана являются:                                                              с заявлением о предоставлении градостроительного плана обратилось лицо, не являющееся правообладателем земельного участка;                                                                                                                                                      

если в соответствии с Градостроительным Кодексом размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии  утвержденной документации по планировке территории.

2.4.  Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

2.4.1.  требования к местам приема заявителей:

помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

2.4.2.  требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении.

2.4.3. требования к местам для информирования заявителей:

места оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

места оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Помещение, где организуется предоставление муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход в здание МКУ "МФЦ" и места, предназначенные для приема заявителей, должны обеспечиваться предусмотренными законодательством Российской Федерации, условиями для беспрепятственного доступа к данным помещениям заявителей, являющихся инвалидами, включая инвалидов колясочников. В случае отсутствия вышеуказанных условий доступности, помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

2.5.  Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

2.5.1. условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2.5.2. условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

2.5.3. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.5.4. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

2.5.5. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.5.6. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.5.7. допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

2.5.8. оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.6. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

возможность получения муниципальной услуги на базе МКУ "МФЦ" или с использованием Единого портала или Республиканского портала.

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления о подготовке и выдаче  градостроительного плана на земельный участок (далее - заявление)  от заявителя, регистрация  в системе электронного документооборота Администрации и МФЦ;

2) подготовка градостроительного плана земельного участка;

3) присвоение градостроительному плану идентификационного номера;

4) выдача заявителю  градостроительного плана земельного участка.

3.1.1. Прием заявления о подготовке и выдаче  градостроительного плана земельного участка и необходимых документов от заявителя, регистрация их в системе электронного документооборота Администрации и МФЦ.                                                                                                                              

  В целях получения градостроительного плана земельного участка правообладатель земельного участка обращается с заявлением в орган местного самоуправления по месту нахождения земельного участка. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка может быть подано заявителем через многофункциональный центр, согласно приложению  3 к настоящему административному регламенту, в котором указывается:

- наименование объекта капитального строительства, объекта, подлежащего реконструкции;

- наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица, ИНН);

- адреса (юридический и почтовый) заявителя;

- банковские реквизиты;

- Ф.И.О., должность руководителя организации;

- адреса (строительный и почтовый) объекта капитального строительства, объекта, подлежащего реконструкции;

Заявления могут быть выполнены от руки, машинописным способом или изготовлены посредством электронных печатающих устройств.

Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя, отчество заявителя, адрес места жительства, телефон написаны полностью;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в МКУ "МФЦ" почтой. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись заявителя - физического лица на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

Регистрация заявления осуществляется в течение рабочего дня подачи заявления.

3.1.2.  Орган местного самоуправления в течение двадцати рабочих дней после получения заявления, указанного в пункте 3.1.1. настоящего административного регламента, осуществляет подготовку, регистрацию градостроительного плана земельного участка и выдает его заявителю. Градостроительный план земельного участка выдается заявителю без взимания платы.

3.1.3. При подготовке градостроительного плана земельного участка орган местного самоуправления в течение семи дней с даты получения заявления о выдаче такого документа направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения. Указанные технические условия подлежат представлению в орган местного самоуправления в срок, установленный частью 7 статьи 48 Градостроительного Кодекса.

3.1.4. В случае отсутствия в заявлении информации о цели использования земельного участка организация, осуществляющая эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, определяет максимальную нагрузку в возможных точках подключения к сетям инженерно-технического обеспечения на основании сведений, содержащихся в правилах землепользования и застройки.

3.1.5 . Подготовка градостроительного плана земельного участка.

Градостроительный план изготавливается в 3-х экземплярах.

   1) В градостроительном плане земельного участка содержится информация:                                                                  о реквизитах проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой утверждены проект планировки территории и (или) проект межевания территории;

2) о границах земельного участка и о кадастровом номере земельного участка (при его наличии);

3) о границах зоны планируемого размещения объекта капитального строительства в соответствии с утвержденным проектом планировки территории (при его наличии);

4) о минимальных отступах от границ земельного участка, в пределах которых разрешается строительство объектов капитального строительства;

5) об основных, условно разрешенных и вспомогательных видах разрешенного использования земельного участка, установленных в соответствии с настоящим Кодексом;

6) о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для территориальной зоны, в которой расположен земельный участок, за исключением случаев выдачи градостроительного плана земельного участка в отношении земельного участка, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается;

7) о требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке, установленных в соответствии с частью 7 статьи 36 Градостроительного Кодекса, в случае выдачи градостроительного плана земельного участка в отношении земельного участка, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается;

8) о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности указанных объектов для населения в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории;

9) об ограничениях использования земельного участка, в том числе, если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий;

10) о границах зон с особыми условиями использования территорий, если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон;

11) о границах зон действия публичных сервитутов;

12) о номере и (или) наименовании элемента планировочной структуры, в границах которого расположен земельный участок;

13) о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, а также о расположенных в границах земельного участка сетях инженерно-технического обеспечения;

14) о наличии или отсутствии в границах земельного участка объектов культурного наследия, о границах территорий таких объектов;

15) о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, определенных с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа;

16) о реквизитах нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к благоустройству территории;

17) о красных линиях.

3.1.6. Специалистами Администрации и МФЦ проводится заполнение формы градостроительного плана в течение пяти рабочих дней. Далее в течение пяти рабочих дней отделами Администрации и МФЦ осуществляется проверка подготовленного градостроительного плана земельного участка на соответствие требованиям:

- Генерального плана городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района;

- Правил землепользования и застройки поселений городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района;

- градостроительных регламентов с учетом границ территорий объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, границ территорий вновь выявленных объектов культурного наследия, границ зон с особыми условиями использования территорий;

- нормативов градостроительного проектирования;

- проекта планировки территории (при его наличии);

- проекта межевания территории (при его наличии).

3.1.7. Присвоение градостроительному плану идентификационного номера.

Специалистом Администрации и МФЦ, ответственным за выдачу  градостроительного плана земельного участка, осуществляется присвоение градостроительному плану идентификационного номера и регистрация данного номера в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков.

3.1.8. Выдача заявителю  градостроительного плана земельного участка.

Специалистом Администрации и МФЦ, ответственным за выдачу  градостроительного плана земельного участка, осуществляется выдача  градостроительного плана земельного участка. Выдача регистрируется в журнале учета исходящих документов, где указывается число, месяц, год выдачи, ФИО лица, получившего градостроительный план, номер доверенности (при необходимости), контактный телефон, подпись.

Два экземпляра градостроительного плана  градостроительного плана выдается заявителю. Третий экземпляр градостроительного плана  хранится в архиве Администрации и МФЦ.

3.1.9. Отказ в выдаче утвержденного градостроительного плана земельного участка.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю с указанием причин отказа в письменном виде по почте (заказным письмом с уведомлением о вручении).

3.2. Порядок осуществления возврата документов без предоставления муниципальной услуги.

Основанием для возврата документов без предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя или представителя заявителя (с обязательным представлением доверенности) в Администрацию и МФЦ.

Специалист Администрации и МФЦ, ответственный за выдачу  градостроительного плана земельного участка, оформляет сопроводительное письмо о возврате документов, делает запись в системе электронного документооборота Администрации и МФЦ и передает документы лично заявителю или направляет по почте заказным письмом с описью вложения.

При личном получении документов заявитель (представитель заявителя) расписывается в получении документов в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

Документы возвращаются заявителю в течение трех дней с момента поступления обращения о возврате документов.

4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Администрации и МФЦ, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом Администрации и МФЦ, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Мордовия, Устава Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района РМ, нормативно-правовых актов Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района РМ, настоящего административного регламента.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации и МФЦ.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги во внесудебном и судебном порядке.

При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя начальника Отдела архитектуры и строительства и строительства Ардатовского муниципального района РМ по адресу: Республика Мордовия, г. Ардатов, ул. Комсомольская, 121.

При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации жалобы.

Письменная жалоба должна содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства (место нахождения) или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения;

- сведения о нарушенных правах заявителя или иных лиц.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих обстоятельства, изложенные в жалобе. Жалоба подписывается заявителем или его представителем (при наличии доверенности, оформленной в установленном законом порядке).

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу или специалисту, допустившему нарушение требований законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Мордовия и городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района РМ, настоящего административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Письменный ответ подписывается начальником Отдела архитектуры и строительства Ардатовского муниципального района РМ и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении. Заявитель вправе лично (или через уполномоченного доверенностью представителя) получить письменный ответ на жалобу.

5.2. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации и МФЦ в судебном порядке.
Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по подготовке и выдаче градостроительного
плана земельного участка
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации осуществляющих функции прием документов и выдачу результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные

номера

телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта

(страницы), адрес

электронной почты

	Администрация городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия
	431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г. Ардатов, пер.Луначарского, д.14
	8 (83431)

31-152
	понедельник - четверг

с 8.30 до 17.30 ч., пятница – с 8.30 до 16.30ч.,

перерыв на обед 

с 13.00 до 14.00 ч.; выходные

дни - суббота,

воскресенье
	http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru

e-mail:

ardatovskaya13@mail.ru.

	Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Ардатовского муниципального района 
	431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д.126
	8 (83431)

31-220
	понедельник - пятница

с 8.00 до 19.00 ч.,

суббота

с 9.00 до 14.00 ч,

выходной

день - воскресенье
	www.ardatov.e-mordovia.ru.

e-mail:

resept-mfcardatov@mail.ru.



Приложение 2 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по подготовке и выдаче градостроительного
плана земельного участка
В администрацию городского поселения Ардатов

Ардатовского муниципального района Республики Мордовия

Застройщик_____________________________________________

                (наименование  организации, ИНН, юридический, 

________________________________________________________

________________________________________________________

почтовый адрес; телефон, банковские реквизиты;

________________________________________________________

________________________________________________________ 

Ф.И.О. паспортные данные,  адрес, контактный телефон  ______________________________________________________________

– для физического лица)

________________________________________________________

________________________________________________________

                                                                     ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка

     Прошу выдать градостроительный план земельного участка   

____________________________________________________________________________________

 по адресу:__________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________    

Цель подготовки градостроительного плана ______________________________________

                                                                                              (подготовка  проектной  документации  для

___________________________________________________________________________________________

строительства, реконструкции, выдача разрешения на строительство, реконструкцию)

Наименование объекта капитального строительства (реконструкции)

_____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

  К заявлению прилагаются копии документов:

Застройщик:

__________________________________

__________________________________

(Ф.И.О.,должностьруководителя,печать-                                                                                        (подпись)

для юридического лица;

Ф.И.О. – для физического лица)               

     «______»___________________г.

Приложение  3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по подготовке и выдаче градостроительного плана  земельного участка

Блок-схема
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

	Обращение заинтересованного лица



	
	

	Прием, регистрация и передача заявления в отдел - 1 рабочий день, следующий за приемом документов



	
	

	Рассмотрение заявления - 7 рабочих дней



	
	

	Подготовка градостроительного плана - 10 рабочих дней



	
	

	Регистрация градостроительного план а- 1 рабочий день



	
	

	Выдача градостроительного плана или направление почтовым отправлением - 1 рабочий день




Приложение  4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по подготовке и выдаче градостроительного плана  земельного участка

Утв. приказом Министерства строительства

и жилищно-коммунального хозяйства РФ

от 25 апреля 2017 г. № 741/пр

Градостроительный план земельного участка
Градостроительный план земельного участка

№

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

	

	(реквизиты заявления правообладателя земельного участка с указанием ф. и. о. заявителя — физического лица, либо реквизиты заявления

и наименование заявителя — юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)


Местонахождение земельного участка

	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(муниципальный район или городской округ)

	

	(поселение)


Описание границ земельного участка:

	Обозначение

(номер)

характерной

точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат,

используемой для ведения Единого государственного реестра

недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Кадастровый номер земельного участка (при наличии)

	


Площадь земельного участка

	


Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строитель-


	ства
	

	


Информация о границах зоны планируемого размещения объекта капитального строительства


	в соответствии с утвержденным проектом планировки территории (при наличии)
	

	


	Обозначение

(номер)

характерной

точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат,

используемой для ведения Единого государственного реестра

недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Реквизиты проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой утверждены проект планировки территории и (или) проект межевания территории

	

	(указывается в случае, если земельный участок расположен в границах территории в отношении которой утверждены проект планировки территории

и (или) проект межевания территории)


	Градостроительный план подготовлен
	

	
	(ф. и. о., должность уполномоченного лица, наименование органа)


	М. П.
	
	/
	
	/

	(при наличии)
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


	Дата выдачи
	

	
	(ДД.ММ.ГГГГ)


1. Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка

	


Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы) на топографической осно-


	ве в масштабе 1:
	
	, выполненной
	
	.

	
	
	
	(дата, наименование организации, подготовившей топографическую основу)
	


Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы)

	

	(дата, наименование организации)


2. Информация о градостроительном регламенте либо требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном участке, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент


	не устанавливается
	


2.1. Реквизиты акта органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, содержащего градостроительный регламент либо реквизиты акта федерального органа государственной власти, органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, иной организации, определяющего, в соответствии с федеральными законами, порядок использования земельного участка, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не


	устанавливается
	


2.2. Информация о видах разрешенного использования земельного участка

основные виды разрешенного использования земельного участка:

	


условно разрешенные виды использования земельного участка:

	


вспомогательные  виды разрешенного использования земельного участка:

	


2.3. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельного участка и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, установленные градостроительным регламентом для территориальной зоны, в которой расположен земельный участок:

	Предельные (минимальные

и (или) максимальные) размеры

земельного участков, в том числе

их площадь
	Минимальные

отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения, строений,

сооружений,

за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	Предельное

количество

этажей и (или)

предельная

высота зданий,

строений,

сооружений
	Максимальный процент застройки

в границах

земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
	Требования

к архитектурным

решениям объектов капитального строительства, расположенным в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения
	Иные

показатели

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Длина, м
	Ширина, м
	Площадь, м2 или га
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2.4. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном участке, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается:

	Причины отнесения земельного участка к виду земельного участка, на который действие градостроительного регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент не устанавливается
	Реквизиты акта, регулирующего использование земельного участка
	Требования к использованию земельного участка
	Требования к параметрам объекта

капитального строительства
	Требования к размещению

объектов капитального

строительства

	
	
	
	Предельное количество этажей и (или) предельная высота зданий, строений, сооружений
	Максимальный процент застройки

в границах

земельного участка, определяемый как отношение суммарной площади земельного участка, которая может быть застроена, ко всей площади земельного участка
	Иные требования к параметрам объекта капитального строительства
	Минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	Иные требования к размещению объектов капитального строительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

3.1. Объекты капитального строительства

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу(ам)

градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства, этажность, высотность, общая площадь,

площадь застройки)
	


	инвентаризационный или кадастровый номер,
	
	,


3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу(ам)

градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия, общая площадь, площадь застройки)
	


	

	(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия

в реестр, реквизиты этого решения)


	регистрационный номер в реестре
	
	от
	

	
	
	
	(дата)


4. Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности указанных объектов для населения в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой предусматривается осуществление деятельности по комплексному и устойчивому развитию территории:

	Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территории

	Объекты коммунальной

инфраструктуры
	Объекты транспортной

инфраструктуры
	Объекты социальной

инфраструктуры

	Наименование

вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование

вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование

вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Информация о расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной доступности

	Объекты коммунальной

инфраструктуры
	Объекты транспортной

инфраструктуры
	Объекты социальной

инфраструктуры

	Наименование

вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование

вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель
	Наименование

вида объекта
	Единица измерения
	Расчетный показатель

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


5. Информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования


	территорий
	

	


6. Информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон:

	Наименование зоны

с особыми условиями

использования территории

с указанием объекта,

в отношении которого

установлена такая зона
	Перечень координат характерных точек в системе координат,

используемой для ведения Единого государственного реестра

недвижимости

	
	Обозначение

(номер)

характерной

точки
	X
	Y

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	7. Информация о границах зон действия публичных сервитутов
	


	Обозначение

(номер)

характерной

точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат,

используемой для ведения Единого государственного реестра

недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	

	
	
	

	
	
	


8. Номер и (или) наименование элемента планировочной структуры, в границах которого распо-


	ложен земельный участок
	


9. Информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения,  определенных с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, город-


	ского округа
	

	


10. Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к благоустройству территории

	


	11. Информация о красных линиях:
	


	Обозначение

(номер)

характерной

точки
	Перечень координат характерных точек в системе координат,

используемой для ведения Единого государственного реестра

недвижимости

	
	X
	Y

	
	
	

	
	
	

	
	
	


РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВ

АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 19 » июля  2018г.                                                                                         № 173

Об утверждении административного регламента администрации городского поселения Ардатов по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений маневренного специализированного жилищного фонда»

В соответствии с Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 № 131-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом городского поселения Ардатов, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации городского поселения Ардатов по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений маневренного специализированного жилищного фонда».

2. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня опубликования.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения Ардатов.

И.о.Главы администрации 

городского поселения Ардатов                                                                М.С.Карпов

Утвержден

постановлением администрации 

городского поселения Ардатов

« 19 » июля  2018г. № 173

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление гражданам жилых помещений

маневренного специализированного жилищного фонда»

1. Общие положения       

1.1 Административный регламент Администрации городского поселения Ардатов по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам жилых помещений маневренного специализированного жилищного фонда»  (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения, доступности, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению гражданам  жилых помещений маневренного специализированного жилищного фонда.

   2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

2.1.1 Наименование муниципальной услуги, порядок исполнения которой определяется настоящим административным регламентом: «Предоставление гражданам жилых помещений маневренного специализированного жилищного фонда» (далее – муниципальная услуга).

2.1.2 Предоставление муниципальной  услуги осуществляется Администрацией городского поселения Ардатов.
2.1.3 За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться гражданин Российской Федерации, действующий самостоятельно, либо через своего представителя (далее – получатель муниципальной услуги).

2.1.4   Получателями муниципальной  услуги являются:

-  граждане в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;

-  граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

- граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.

-    иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством.

2.1.5 Исполнение муниципальной услуги осуществляется в 30-дневный срок со дня регистрации заявления (обращения)  в письменном виде о предоставлении жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда.

Запросы заявителей регистрируются в течение 3 рабочих дней с момента поступления в администрацию городского поселения Ардатов по почте, при личном обращении - в день подачи.
2.2 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.2.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии с:

1)  Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 188-ФЗ;

2) Федеральным Законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ;

3) Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4)   Постановлением Правительства РФ от 26 января 2006г. № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений»;

5) Законом Республики Мордовия от 1 июля 2005г. № 57-З "О правовом регулировании жилищных отношений в Республике Мордовия";

2.3 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.3.1 Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Для предоставления жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда получатель муниципальной услуги предоставляет:

1) заявление (приложение 1 к настоящему Административному регламенту);  

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи; 

3) документы о наличии родственных отношений (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебные решения о признании членом семьи и иные документы);

4)  документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;

5)  выписка из домовой книги по месту жительства; 

6) копия финансового лицевого счета на жилое помещение по прежнему месту жительства; 

7) документы, подтверждающие конкретные основания предоставления жилых помещений маневренного фонда:

-  копия решения о капитальном ремонте, реконструкции жилых помещений муниципального жилищного фонда и переселении граждан в маневренный фонд на период проведения капитального ремонта, реконструкции муниципального жилищного фонда;

-  документы, подтверждающие факт обращения взыскания на жилое помещение, договор кредитования, займа;

-  документы, удостоверяющие, что единственное жилое помещение граждан стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств (акт уполномоченного органа о признании жилого помещения непригодным для проживания, справка о пожаре и иные документы).

Документы указанные в п.п. 5,6 пункта 2.3.1 настоящего административного регламента предоставляются в срок не позднее одного месяца с даты их выдачи.

Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций.

2.3.2. Ниже перечисленные документы могут быть получены без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена.

1) выписка из домовой книги;

2) справка организации, уполномоченной в сфере технической инвентаризации, о наличии (отсутствии) жилых помещений, принадлежащих на праве собственности заявителю и членам его семьи;

3) выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющихся правах гражданина и членов его семьи и сделках с недвижимым имуществом;

4) копия решения о капитальном ремонте, реконструкции жилых помещений муниципального жилищного фонда и переселении граждан в маневренный фонд на период проведения капитального ремонта, реконструкции муниципального жилищного фонда;

2.3.3. Заявитель вправе по собственной инициативе представить эти документы.

2.3.4. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- текст заявления не подлежит прочтению;

- представлен неполный пакет документов, необходимых для принятия решения об оказании муниципальной услуги;

- документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

2.4 Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.4.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  предоставляется  Администрацией городского поселения Ардатов.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-сайте, адресах электронной почты, графике работы Администрации городского поселения Ардатов (приложение 2  к настоящему Административному регламенту) размещаются на официальном сайте администрации  городского поселения Ардатов http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru и на информационном стенде Администрации городского поселения Ардатов.

2.5  Стандарт комфортности

2.5.1  Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для получения муниципальной услуги - 45 минут. 

Продолжительность приема получателя муниципальной услуги и регистрация документов не должна превышать 15 минут.

2.5.2  Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема получателям муниципальной услуги отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

 2.5.3 Помещения оборудуются пандусами, лифтами (при необходимости), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла коляски и собак-проводников.

На прилегающей территории помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются мести парковки автотранспортных средств для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе передвигающимися в кресле-коляске.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так же надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

В случае отсутствия вышеуказанных средств доступности помощь инвалидам в преодоление барьеров, мешающим получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается сотрудниками предоставляющими услугу

2.5.4 На информационном стенде Администрации городского поселения Ардатов и официальном сайте администрации  городского поселения Ардатов http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru содержится следующая информация:

- полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу; 

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления.

2.5.5 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.5.6 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может публиковаться в средствах массовой информации и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

2.5.7   Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.5.8 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1 Основные положения

3.1.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

-     прием документов;

-    рассмотрение представленных документов;

- принятие решения о предоставлении жилого помещения маневренного специализированного  жилого помещения;

- направление уведомления получателю муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении 3 к Административному регламенту.

3.2 Прием граждан и регистрация документов

3.2.1 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение получателя муниципальной услуги в Администрацию городского поселения Ардатов с заявлением и документами, указанными в пункте 2.3.1  Административного регламента.

3.2.2 При обращении получателя муниципальной услуги с просьбой о предоставлении жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1)    устанавливает личность получателя муниципальной услуги;

2) проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3)  проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

- документы, в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.3  После проведения проверки документов  специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, вносит регистрационную запись о приеме заявления в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации. 

В регистрационной карточке указывается следующая информация:

- порядковый номер записи;

- дата поступления документов;

- данные о получателе муниципальной услуги;

- предмет обращения;

- перечень представленных  документов;

- срок рассмотрения обращения.

3.2.4  По окончанию регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, выдает получателю муниципальной услуги расписку в получении заявления и приложенного пакета документов с указанием даты его получения и срока рассмотрения. 

3.2.5 После регистрации заявления и документов они рассматриваются Главой администрации городского поселения Ардатов.

3.3 Принятие решения  либо отказа в предоставлении  жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда

3.3.1 По результатам проверки и рассмотрения представленных документов,  принимается одно из следующих решений:

- о предоставлении жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда;

- об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда.

3.3.2   В случае принятия решения о предоставлении  жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда, готовится проект постановления Администрации городского поселения Ардатов о предоставлении  жилого помещения.

После подписания постановления Главой Администрации городского поселения Ардатов получателю муниципальной услуги направляется письменное уведомление о предоставлении жилого помещения, содержащее номер и дату постановления Администрации городского поселения Ардатов о предоставлении жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда.

3.3.3 В случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалистом готовится проект уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда.

 Уведомление должно содержать причины отказа, со ссылкой на номер и дату правового акта, с указанием должности лица, подписавшего его, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

3.3.4   Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредоставление предусмотренных пунктом 2.3.1 Административного регламента документов;

- обращение заявителя, документы которого не подтверждают соответствующего права на предоставление жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется Главой администрации городского поселения Ардатов.

4.2 Специалисты Администрации городского поселения Ардатов несут ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.

4.3 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).

4.5 По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных  служащих

5.1 Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5.2 Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:
- главы администрации городского поселения Ардатов: телефон:(83431) 3-10-33, адрес электронной почты: ardatovskaya13@mail.ru, почтовый адрес: 431160, Республика Мордовия, г.Ардатов, пер.Луначарского, д.14.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия или бездействие должностных лиц, осуществляющих административные процедуры, решения, принятые в ходе выполнения муниципальной услуги, нарушение положений настоящего административного регламента.
5.3 В рассмотрении жалобы может быть отказано в случае:
1) отсутствия сведений о предмете обжалования;
2) если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; в данном случае ответ на жалобу не даётся;
3) текст жалобы не поддаётся прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
4) если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;
5) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения у сказанных сведений;
6) в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, при этом лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.
Отказ в рассмотрении жалобы по иным основаниям не допускается. В случае отказа в рассмотрении жалобы в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа. 
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются обращение или жалоба заявителя, выраженная в устной или письменной форме.
Жалоба может быть подана в форме устного или письменного обращения на имя вышеуказанного должностного лица, а так же с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг.
5.4 Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает следующую информацию:
1) наименование органа (учреждения), в который направляется обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего лица;
2) фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства, наименование заявителя (юридического лица), фамилия, имя, отчество руководителя, юридический адрес;
3) наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
4) предмет обжалования;
5) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
6) дату и подпись заявителя.
Дополнительно в обращении или жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
Максимальный срок обязательной регистрации письменной жалобы составляет три дня с момента поступления, максимальный срок рассмотрения жалобы – пятнадцать дней со дня его регистрации.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5 Личный прием заявителей осуществляет глава администрации поселения. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. При обращении заинтересованных лиц устно к главе администрации поселения ответ на обращение с согласия заинтересованных лиц может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
Глава администрации обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, проводит проверку, принимает одно из следующих решений:
1) признать жалобу обоснованной;
2) отказать в удовлетворении жалобы с уведомлением заявителя о причинах отказа при личном обращении или по почте. Отказ должен быть полным, мотивированным, со ссылками на нормы действующего законодательства.
Обращение считается рассмотренным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ.
 Приложение  1

к Административному регламенту

                                                            администрации городского 

поселения Ардатов

 Образец заявления на предоставление  жилого помещения

маневренного специализированного  жилищного фонда

       Главе Администрации

         городского поселения Ардатов

        ____________________________________

                                                                                        Заявителя:___________________________                                                                                

                                                                                                                                                                 (Ф.И.О.)

                                    _____________________________________

                                                                                        проживающего(ей) по адресу:

                                     _____________________________________
                                                                                        _____________________________________

                                                                                        тел. _________________________________

 заявление

Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда

_________________________________________________________________________________

указать причины отсутствия жилой площади

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

к   заявлению  прилагаются документы согласно перечню.

                   «____ » ___________20____г.              Личная подпись____________

Подпись лица, принявшего заявление с приложением документов____________ 

 Приложение  2

к Административному регламенту

                                                            администрации городского 

поселения Ардатов

Блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры 


















Приложение  3

к Административному регламенту

                                                            администрации городского 

поселения Ардатов

Форма обращения на обжалование действий (бездействий) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

   Главе Администрации

   городского поселения Ардатов

   ___________________________________

                                                                                    Заявителя:___________________________                                      

                                                                                                                                                                (Ф.И.О.)

                                                                                    _____________________________________

                                                                                    проживающего(ей) по адресу

                                                                                    _____________________________________
                                                                                    _____________________________________

                                                                                    тел.__________________________________

ЖАЛОБА НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)
_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

существо жалобы:

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  несогласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

__________________________________________

                                     (подпись заявителя)                      (фамилия, имя, отчество заявителя)

"_______" ______________ 20____ г.
Информационный  бюллетень  Ардатовского городского  поселения Ардатов

Ардатовского  муниципального  района  № 33 от 19.07.2018г.

Учредитель: Совет  депутатов  городского  поселения Ардатов

Ардатовского  муниципального  района  Республики  Мордовия
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Письменное уведомление об отказе в


предоставлении  жилого помещения 


маневренного жилищного фонда





Письменное уведомление о 


предоставлении  жилого помещения маневренного  жилищного фонда  в течении 3-х рабочих дней 








Постановление о предоставлении  жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда  либо ответ (отказ)  в предоставлении  жилого помещения маневренного специализированного жилищного фонда либо выносится  в течении 27 дней  с момента обращения








Подготовка и согласование


проекта постановления-7 дней





Рассмотрение заявления 


Главой администрации городского поселения Ардатов - 17 дней 








Рассмотрение заявления Главой администрации городского 


поселения Ардатов - 2 дня 








Прием и регистрация документов Администрацией  городского поселения Ардатов - 1 дня 








  Обращение  заявителя 








