ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

 городского поселения Ардатов

Ардатовского муниципального района

Республики  Мордовия

Является официальным печатным

изданием   городского поселения Ардатов

Ардатовского муниципального района

26 июля  2018 года
                                                                                                                                             № 34
_____________________________________________________________________________________________ 
РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВ

АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 26 » июля  2018г.                                                                                  № 177

Об утверждении Административного регламента Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию».

2. Постановление администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района от 13.12.2017г. № 606а «Об утверждении Административного регламента администрации городского поселения Ардатов по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	И.о.Главы администрации 
городского поселения Ардатов
	М.С.Карпов


УТВЕРЖДЕН:
постановлением администрации
городского поселения Ардатов 

Ардатовского муниципального района РМ
от « 26 » июля 2018 г. № 177

Административный регламент
Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения 

на ввод объектов в эксплуатацию»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Наименование административного регламента - Административный регламент Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» (далее - Административный регламент).

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

3. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категории заявителей

4. Заявителями являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности (далее - заявители).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: "Подготовка и выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию" (далее - муниципальная услуга).

6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию (далее - разрешение);

выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причины отказа (далее - уведомление об отказе);

7. Срок предоставления муниципальной услуги в течение в  семи рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района (далее - Администрация) через Отдел архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:

1) Муниципальное бюджетное учреждение Ардатовского муниципального района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района» ( (далее - МФЦ);

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

Министерство строительство, транспорта и дорожного хозяйства Республики Мордовия.

Органами местного самоуправления.

9. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, утверждаемый органом местного самоуправления.

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

10. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативно-правовые акты:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004г. № 190-ФЗ («Российская газета» от 30 декабря 2004г., №290);

2) Федеральный закон от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003г., №202);

3) Федеральный закон от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010г., № 168) (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

4) постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011г. №  426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» («Известия Мордовии» от 22 ноября 2011г., № 176-61);

5) Устав городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия;

6) настоящий Административный регламент.

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

11. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации и МФЦ заинтересованное лицо может получить по телефону, электронной почте, а также из информации, размещенной на Интернет-сайте Администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Республиканском портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Адрес Администрации: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г. Ардатов, пер.Луначарского, д.14.

Контактные данные:

телефон: 8 (83431) 3-11-52;

факс: 8 (83431) 3-11-53;

адрес электронной почты: ardatovskaya13@mail.ru.

Интернет-сайт: http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru.

График работы Администрации:

понедельник - четверг: с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин.; пятница: с 8 ч. 30 мин. до 16 ч. 30 мин

обеденный перерыв: с 13 ч. до 14 ч .

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Адрес МФЦ: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский муниципальный район,                        г. Ардатов, ул. Комсомольская, дом 126

Контактные данные:

телефон: 8(834-31) 31-003;

График работы МФЦ:

понедельник - пятница: с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин.;

обеденный перерыв: с 12 ч. до 13 ч.

суббота: с 8 ч. 30 мин. до 14 ч. без обеденного перерыва.

Выходной день: воскресенье.

12. За информацией о правилах предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться лично, по телефону, по почте, в том числе по электронной почте в Администрацию или МФЦ.

При ответе на телефонные звонки специалист, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации или отдела МФЦ. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заинтересованному лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий устное консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. В случае если подготовка разъяснения требует продолжительного времени, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменной форме, либо назначить другое удобное для него время.

13. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте.

Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации.

Если поставленные заинтересованным лицом вопросы не входят в компетенцию Администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, специалист информирует заинтересованное лицо о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входит дача ответов на поставленные вопросы.

При письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня регистрации обращения заинтересованного лица.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется на безвозмездной основе.

14. На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая информация:

Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

сведения о бесплатности предоставления муниципальной услуги;

список документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

график работы Администрации;

другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

15. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и Республиканский Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.e-mordovia.ru) (далее -Республиканский портал) -государственные информационные системы, входящие в единую инфраструктуру, обеспечивающую информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Единый портал и Республиканский портал доступны любому пользователю информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Государственные и муниципальные услуги на портале классифицированы по категориям пользователей и по ведомствам, их предоставляющим.

На Едином портале и Республиканском портале размещается следующая информация:

адрес местонахождения, телефоны, адрес электронной почты Администрации и МФЦ;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

результат предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги;

текст Административного регламента.

16. На информационных стендах  МФЦ содержится следующая информация:

полные наименования органов и учреждений, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для отказа в приеме документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

текст настоящего Административного регламента.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного  Кодекса;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

13) подготовленные в электронной форме текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, являющегося объектом электроэнергетики, системы газоснабжения, транспортной инфраструктуры, трубопроводного транспорта или связи, и если для эксплуатации этого объекта в соответствии с федеральными законами требуется установление охранной зоны. Местоположение границ такой зоны должно быть согласовано с органом государственной власти или органом местного самоуправления, уполномоченными на принятие решений об установлении такой зоны (границ такой зоны), за исключением случаев, если указанные органы являются органами, выдающими разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов не требуется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию реконструированного объекта капитального строительства и в результате указанной реконструкции местоположение границ ранее установленной охранной зоны не изменилось.

17.1. Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 17 настоящего административного регламента и документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

17.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 и 9 пункта  17 настоящего административного регламента, запрашиваются администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

17.3. Документы, указанные в подпунктах,1, 4, 5, 6, 7, 8, 12 и 13 пункта 17 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

17.4. По межведомственным запросам администрации документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 17 настоящего административного регламента, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

18. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных пунктом настоящего административного регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

18.1. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные в пунктах 17 и 18 (за исключением документов предусмотренных подпунктами 1, 2, 3 и 9 пункта  17) настоящего административного регламента документы. Документы, предусмотренные пунктами 17 и 18 настоящего административного регламента, могут быть направлены в электронной форме. Правительством Российской Федерации или высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации (применительно к случаям выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления) могут быть установлены случаи, в которых направление указанных в пунктах 17 и 18 настоящего административного регламента документов осуществляется исключительно в электронной форме.

Подраздел 6. Основания  для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

19. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 17 и 18 (за исключением документов предусмотренных подпунктами 1, 2, 3 и 9 пункта  17) настоящего административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка градостроительным регламентом.

19.1. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктами 17.2. и 17.3. настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

20. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в пункте 19 настоящего административного регламента оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию, выдавшая  разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, а в случае строительства или реконструкции объекта капитального строительства в границах территории исторического поселения также предусмотренного пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса раздела проектной документации объекта капитального строительства или предусмотренного пунктом 4 части 9 статьи 51 Градостроительного Кодекса описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства (за исключением случая, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства осуществлялись в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства).

21. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

23. Время ожидания в очереди при подаче документов заявителями не должно превышать 30 минут.

24.  Продолжительность приема заявителей у специалиста МФЦ при подаче документов и регистрации для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

25. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.

1) требования к местам приема заявителей:

служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов,

2) требования к местам для ожидания:

места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;

места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;

3) требования к местам для информирования заявителей:

оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде;

оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;

информационный стенд, столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Здание, где организуется предоставление муниципальной услуги, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

25.1. Помещения оборудуются пандусами, лифтами (при необходимости), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла коляски и собак-проводников.

На прилегающей территории помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются мести парковки автотранспортных средств для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе передвигающимися в кресле-коляске.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так же надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

В случае отсутствия вышеуказанных средств доступности помощь инвалидам в преодоление барьеров, мешающим получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается сотрудниками предоставляющими услугу.

26. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Администрации;

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги;

обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ или с использованием Единого портала или Республиканского портала.

Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ.

В случае обращения Заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, порядок и сроки приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности многофункционального центра.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Подраздел 1. Основные положения

28. Состав и последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

формирование и направление межведомственных запросов;

рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения;

выдача результата предоставления муниципальной услуги.

29. Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется через МФЦ.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

30. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя непосредственно в Администрацию (МФЦ) по месту нахождения объекта капитального строительства с письменным заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 17(за исключением документов предусмотренных подпунктами 1, 2, 3 и 9 пункта  17), а при желании заявителя всех или некоторых документов, указанных в пункте 18 настоящего Административного регламента, либо с заявлением в электронной форме посредством Единого портала или Республиканского портала.

31. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов (далее - специалист МФЦ).

32. Специалист МФЦ при личном обращении заявителя выполняет следующие действия:

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет его полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, а также проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 17 (за исключением документов предусмотренных подпунктами 1, 2, 3 и 9 пункта  17) настоящего Административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, согласно подпункту 3 пункта 21 настоящего Административного регламента;

осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов. По окончании проверки специалист возвращает оригиналы документов заявителю.

33. В случае соответствия заявления и документов установленным требованиям, а также в случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. При подаче заявления в электронном виде специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о регистрации заявления.

34. По окончании регистрационных действий при личном обращении заявителя специалист МФЦ информирует заявителя о номере телефона, номере кабинета, времени приема, фамилии, имени, отчестве специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления.

Специалист МФЦ отправляет пакет документов должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

35. В случае поступления заявления через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Едином портале или Республиканском портале уведомление о необходимости предоставления в течение трех дней в Администрацию оригиналов документов, необходимых для предоставления услуги.

36. Результатами административной процедуры являются:

зарегистрированное заявление;

направление уведомления о регистрации заявления в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

выданная заявителю расписка в получении документов с указанием их перечня, даты их получения и срока рассмотрения заявления, а также с указанием перечня недостающих документов, если такие имеются (при личном обращении заявителя);

уведомление о необходимости предоставления в Администрацию оригиналов документов, переданное в личный кабинет заявителя на Единый портал или Республиканский портал, если заявление поступило в электронном виде;

уведомление заявителя о возможности отказа в рассмотрении заявления.

37. Продолжительность административной процедуры не более 15 минут.

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов

38. Юридическим фактом для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов предусмотренных пунктом 17 (за исключением документов предусмотренных подпунктами 1, 2, 3 и 9 пункта  17) настоящего административного регламента.

39. Специалист Администрации подготавливает и направляет межведомственные запросы о представлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрос о заключении органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, запрос о предоставлении градостроительного плана земельного участка, запрос о предоставлении разрешения на строительство, если заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе.

Подготовка и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями статей 7.1, 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ, постановления Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011г. №426 «Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг» на основании технологической карты межведомственного взаимодействия. Срок подготовки межведомственных запросов не более 1 рабочего дня.

40. Ответы по межведомственным запросам администрации предоставляются в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

41. Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственные запросы не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

42. Должностное лицо Администрации комплектует полный пакет документов (ответы на межведомственные запросы, пакет документов, поступивший из МФЦ) для дальнейшего рассмотрения.

43. Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы, направление заявления, документов, ответов на межведомственные запросы на рассмотрение должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

44. Продолжительность административной процедуры не более пяти рабочих дней.

Подраздел 4. Рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения

45. Юридическим фактом для начала административной процедуры является поступление полного пакета документов предусмотренных пунктом 17 (за исключением документов предусмотренных подпунктами 1, 2, 3 и 9 пункта  17) настоящего административного регламента на рассмотрение должностному лицу Администрации, ответственному за выдачу разрешения.

46. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Администрации, ответственное за выдачу разрешения (далее -специалист Администрации).

   47. Администрация, выдавшая разрешение на строительство, в течение семи рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязана обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, осмотр объекта капитального строительства и выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

48. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 19, 20 настоящего Административного регламента, специалист Администрации обеспечивает подготовку проекта разрешения в двух экземплярах и направляет на поэтапное согласование с должностными лицами Администрации:

После процедуры согласования проект разрешения направляется на подпись Главе Администрации - в срок не более одного рабочего дня.

Форма разрешения представлена в приложении 3 к Административному регламенту.

49. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 19, 20 настоящего Административного регламента, специалист Администрации готовит уведомление об отказе в количестве двух экземпляров с указанием причин, послуживших основанием для принятия решения об отказе в выдачи разрешения. Уведомление об отказе в течение одного рабочего дня подписывается начальником отдела строительства, архитектуры.

50. Результатами административной процедуры являются:

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Подраздел 5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

51.  Юридическим фактом для начала административной процедуры является подписание Главой Администрации разрешения или подписание уполномоченным должностным лицом Администрации уведомления об отказе.

52. В случае если заявление поступило через Единый портал или Республиканский портал специалист Администрации направляет заявителю в личный кабинет на Единый портал или Республиканский портал уведомление о необходимости получения заявителем в МФЦ подготовленного разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения.

53. Подписанное Главой Администрации разрешение направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ выдает заявителю разрешение при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

54. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

54.1. Обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию является представленный заявителем технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".

54.2. В случае, предусмотренном подпунктом 13 пункта 17 настоящего административного регламента, обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию являются представленные заявителем текстовое и графическое описания местоположения границ охранной зоны, перечень координат характерных точек границ такой зоны. При этом данное разрешение одновременно является решением об установлении охранной зоны указанного объекта.

55. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию администрация, выдавшая такое разрешение, направляет копию такого разрешения в в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного Кодекса, или Управление государственного строительного надзора Министерство строительство, транспорта и дорожного хозяйства Республики Мордовия, в случае, если выдано разрешение на ввод в эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

56. В течение 7 дней со дня выдачи разрешения специалист, ответственный за выдачу разрешения направляет копию такого разрешения, а также документов, представленных на получение разрешения, в соответствующее структурное подразделение Администрации, для размещения данных об объекте недвижимости в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

57. Подписанное уведомление об отказе направляется специалистом Администрации в МФЦ для выдачи заявителю. Специалист МФЦ уведомление об отказе выдает заявителю при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия его представителя.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

57. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации или должностным лицом, исполняющим его обязанности.

58. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления услуги осуществляются на основании приказов Главы Администрации.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги может формироваться комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются протоколом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

59. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц Администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

60. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

61. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

62. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) исполнительного органа государственной власти Республики Мордовия, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

63. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, специалистов, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Административным регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) исправление опечаток.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

64. Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в Администрацию жалобы, поступившей от заявителя при личном обращении или по почте, в том числе электронной почте, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Письменная жалоба на действия (бездействие) или решения должностных лиц Администрации, специалистов подается Главе Администрации.

65. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица Администрации, специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) наименование юридического лица, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ, номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

66. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Глава Администрации при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства Глава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию. В течение 5 дней с даты поступления жалобы в Администрацию, о данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

67. Жалобы на действия (бездействие) конкретных должностных лиц Администрации, специалистов не могут направляться этим должностным лицам, специалистам для рассмотрения и (или) ответа.

68. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

69. Глава Администрации:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу;

вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

70. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации принимает одно из следующих решений:

признает действие (бездействие) должностного лица Администрации, специалиста соответствующим настоящему Административному регламенту и отказывает в удовлетворении жалобы;

признает действие (бездействие) должностного Администрации, специалиста не соответствующим настоящему Административному регламенту полностью или частично и принимает решение о привлечении его к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Решение Главы Администрации оформляется в письменном виде. Копия решения направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

71. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации, либо уполномоченное им должностное лицо незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту
Форма заявления о выдаче разрешения

                              Главе Администрации городского поселения Ардатов

                              ___________________________________________

                              (наименование муниципального образования РМ)

                              ___________________________________________

                              Застройщик ________________________________

                                              (наименование организации,

                              ___________________________________________

                                    ИНН, юридический и почтовый адрес;

                              ___________________________________________

                                  тел., банковские реквизиты; или ФИО,

                              ___________________________________________

                                        паспортные данные и адрес

                                              физического лица)

Заявление
     Прошу    Вас    разрешить    ввод    в    эксплуатацию  построенного

(реконструированного)    объекта    капитального  строительства  (объекта

индивидуального жилищного строительства)

______________________________________________________________________

                           (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

_______________________________________________________________________

Приложение: _____________________________________________________________

                       (документы, которые представил застройщик)

Дата 

_________________________  ________________  _______________________

 (наименование должности   (личная подпись)   (расшифровка подписи)

руководителя организации

или ФИО физического лица)

М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту
Блок-схемы
процесса предоставления муниципальной услуги

  ┌──────────┐        ┌───────────────┐        ┌─────────┐

  │   ЕПГУ   │        │ Администрация │        │   МФЦ   │

  └─────┬────┘        └───────┬───────┘        └─────┬───┘

        │                     │                      │

        │        ┌────────────▼─────────┐  ┌─────────▼────────────┐

        └───────►│ Прием, и регистрация │  │ Прием, и регистрация │

                 │ документов  (15 мин.)│  │ документов  (15 мин.)│

                 └────────────┬─────────┘  └─────────┬────────────┘

                              │                      │

                 ┌────────────▼─────────┐  ┌─────────▼────────────┐

                 │    Формирование и    │  │   Формирование и     │

                 │      направление     │  │     направление      │

                 │    межведомственных  │  │   межведомственных   │

                 │   запросов (1 рабочий день)  │  │  запросов (1рабочий день)   │

                 └────────────┬─────────┘  └─────────┬────────────┘

                              │                      │

                ┌─────────────▼───────────┐          │

                │ Рассмотрение заявления, │          │

                │подготовка и согласование│◄─────────┘

                │    проекта разрешения   │

                │        (5 рабочих дней)         │

                └─────────────┬───────────┘

                              │

                ┌─────────────▼───────────┐

                │    Выдача результата    │

            └─────────────────────────┘

   ┌───────────────────────────────────────────────────┐

   │     Прием и регистрация документов (15 мин.)      │

   └──────────────────────────┬────────────────────────┘

                              │

   ┌──────────────────────────▼────────────────────────┐

   │   Установление предмета обращения, установление   │

   │    личности заявителя,  (личность и полномочия    │

   │  представителя  действовать от имени заявителя),  │

   │   проверка корректности  заявления и документов   │

   └──────────────────────────┬────────────────────────┘

                              │

            ┌─────────────────▼───────────────┐

        ┌───┤ Документы и заявление корректны ├───┐

│   └─────────────────────────────────┘   │ Да

        │                                         │

┌───────▼────────────┐               ┌────────────▼────┐

│ │               │                     Регистрация   │

└────────────────────┘               └────────────┬────┘

                                                  │

   ┌──────────────────────────────────────────────▼───────────┐

   │ Уведомление заявителя о принятии и регистрации заявления │

   └────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                │

              ┌─────────────────▼───────────────┐

              │     Проверка полноты пакета     │

          ┌───┤             документов          ├───┐

          │   └─────────────────────────────────┘   │

      ┌───┴─┐                                   ┌───┴─┐

      │                                        │ │

      └───┬─┘                                   └───┬─┘

          │                                         │

┌─────────▼───────────────────┐       ┌─────────────▼───────────┐

│                             │       │ Уведомление заявителя о │

│                             │       │   принятии документов   │

└─────────┬───────────────────┘       └─────────────┬───────────┘

          │                                         │

┌─────────▼───────────────────┐                     │

│ Формирование и направление  │◄────────────────────┘

│  межведомственных запросов  │

└─────────────────────────────┘

      ┌────────────────────────────────────────────────────┐

      │Формирование и направление межведомственных запросов
      │                     (1 рабочий день)                       │

      └──────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                 │

                                 ▼

                   ┌────────────────────────┐

                   │Межведомственные запросы│

                   └─────────────┬──────────┘

                                 ▼

            ┌──────────────────────────────────────────┐

            │Заявитель представил недостающие документы│

            └────┬──────────────────────────────┬──────┘

                 ▼                              ▼

               ┌──┐                           ┌───┐

               │Да│                           │Нет│

               └─┬┘                           └─┬─┘

                 ▼                              ▼

   ┌──────────────────┐       ┌────────────────────────────────────────┐

   │  Уведомление  о  ├──────►│ Формирование полного пакета документов │

   │приеме  документов│       └───────────────────┬────────────────────┘

   └──────────────────┘                           │

                              ┌───────────────────▼────────────────────┐

                              │  Рассмотрение  заявления, подготовка   │

                              │   и согласование проекта разрешения    │

                              └────────────────────────────────────────┘

         ┌────────────────────────────────────────────────┐

         │      Рассмотрение заявления, подготовка и      │

         │    согласование проекта разрешения (5 рабочих дней)    │

         └────────────────────────┬───────────────────────┘

                                  │

                       ┌──────────▼───────┐

               ┌───────┤      Решение     ├──────┐

               │       └──────────────────┘      │

   ┌───────────┴───┐                       ┌─────┴─────────┐

   │ Положительное │                       │ Отрицательное │

   └───────────┬───┘                       └─────┬─────────┘

               │                                 │

┌──────────────▼───────────────┐    ┌────────────▼───────────────────────┐

│      Подготовка проекта      │    │ Подготовка проекта мотивированного │

│         разрешения           │    │   отказа в предоставлении услуги   │

└──────────────┬───────────────┘    └────────────┬───────────────────────┘

               │                                 │

       ┌───────▼─────────────────────────────────▼──────────────┐

       │ Направление проекта на подпись Главе Администрации     │

       │ сельского поселения (Заместителю Главы Администрации   │

       │                   сельского поселения)                 │

       └───────────────────────────┬────────────────────────────┘

                                   │

                 ┌─────────────────▼─────────────────┐

                 │ Выдача результата предоставления  │

                 │      муниципальной услуги         │

          └───────────────────────────────────┘

          ┌─────────────────────────────────────────────┐

          │   Выдача результата предоставления услуги   │

          └───┬───────────────────┬──────────────────┬──┘

              │                   │                  │

         ┌────┴──────┐   ┌────────┴──────┐   ┌───────┴───┐

         │    ЕПГУ   │   │ Администрация │   │    МФЦ    │

    └───────────┘   └───────────────┘   └─────────
Приложение 3
к Административному регламенту
	Кому
	

	
	(наименование застройщика

	

	(фамилия, имя, отчество — для граждан,

	

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц), его почтовый индекс

	
	


	и адрес, адрес электронной почты)
	


РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

	Дата
	
	

	№
	
	



	I.
	

	
	(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

	

	органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

	

	осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом»)


в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
,

	

	(наименование объекта (этапа)

	

	капитального строительства

	
	


	в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)
	


расположенного по адресу:

	

	(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным

	
	


	реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
	

	на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером
:
	
	.

	строительный адрес
:
	

	
	.


В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,


	№
	
	, дата выдачи
	
	, орган, выдавший разрешение

	на строительство
	
	.



II. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем — всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений

	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1 Нежилые объекты

(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т. д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	
	
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели

	
	
	

	2.2 Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели12
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства, в соответствии с проектной документацией:

	

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели12
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели12
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям

оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов


	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт*ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана
	

	

	
	
.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа,

осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.



М. П.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВ

АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 26 » июля  2018г.                                                                                                № 178

Об утверждении Административного регламента администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 200 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

2. Постановление администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района от 13.12.2017г. № 604а «Об утверждении Административного  регламента администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района  Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

	И.о.Главы администрации

городского поселения Ардатов 
	М.С.Карпов


                                                                                                                                                  УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации 

городского поселения Ардатов

Ардатовского муниципального района РМ

от « 26 » июля 2018г. № 178

Административный регламент
администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения

            Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг.

2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.  Категории заявителей

3. Право на получение  муниципальной услуги (далее - заявители) являются физические и юридические лица либо индивидуальные предприниматели.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района - подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга).                                          

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения (Приложение 3), либо мотивированного отказа в представлении услуги.

6.  Срок предоставление муниципальной услуги в течение семи рабочих дней. Со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство.

Подраздел 2.  Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего                            муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района (далее - Администрация).

Ответственный исполнитель – Отдел архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района (далее - Отдел).

При предоставлении муниципальной услуги Отдел взаимодействует с:

1) Муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района»(далее- МБУ «МФЦ»;

2) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

3) Управлением государственной экспертизы Республики Мордовия.

Подраздел 3.  Правовые основания  предоставления муниципальной услуги
8. Правовым основанием предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативно-правовые акты:

1)  Конституция Российской Федерации;

2)  Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

3) Федеральный закон от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 Подраздел 4. Требования к порядку информации о предоставления муниципальной услуги 

9. Порядок порядку информации о предоставления муниципальной услуги: 

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в МБУ "МФЦ" и Отделе;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

 Информация о местонахождении, контактных телефонах:

Администрация Ардатовского муниципального района Республики Мордовия:

Местонахождение: Республика Мордовия, Ардатовский район, г. Ардатов, пер.Луначарского, д.14.

Почтовый адрес: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г. Ардатов, пер.Луначарского, д.14.

Телефон:    (83431) 3-11-52)

График работы:

понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, пятница - с 8.30 до 16.30

            предпраздничные дни с 8.30 - 16.30

обед с 13.00 до 14.00,

выходной - суббота, воскресенье.

Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ардатовского муниципального района»

Местонахождение: Республика Мордовия, Ардатовский муниципальный район, г. Ардатов,                       ул. Комсомольская, дом 126

Почтовый адрес: 431860, Республика Мордовия, Ардатовский муниципальный район,                      г. Ардатов, ул. Комсомольская, дом 126

Телефона: 8(834-31) 31-003

График работы:

понедельник - пятница

с 8.00 до 19.00 ч.,

суббота

с 9.00 до 14.00 ч,

выходной день - воскресенье

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
   10. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство (Приложение 1)  в Администрацию либо в МБУ "МФЦ", в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети, электронной почты.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48  Градостроительного Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного  Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного  Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

4.1) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного  Кодекса, в случае использования модифицированной проектной документации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного  Кодекса);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящего административного регламента в случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

10.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 10  настоящего административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам Администрации документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 и 5 пункта 10 настоящего административного регламента, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

10.2. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 10 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

11. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство  (Приложение 1)  в Администрацию либо в МБУ "МФЦ", в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети, электронной почты. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

4) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного подпункта 12.2 настоящего административного регламента. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства включает в себя его описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства, цветовое решение его внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик такого объекта, а также описание иных характеристик такого объекта, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, включая его фасады и конфигурацию объекта.

11.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 11 настоящей статьи, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

11.2. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 11 настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

12. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пунктах 10 и 11 настоящего административного регламента документов. Документы, предусмотренные пунктами 10 и 11 настоящего административного регламента, могут быть направлены в электронной форме. 

12.1. В случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, к заявлению о выдаче разрешения на строительство может быть приложено заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии предусмотренного пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса раздела проектной документации объекта капитального строительства или предусмотренного подпункт 4 пункта  11 настоящего административного регламента и описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

12.2. Застройщик вправе осуществить строительство или реконструкцию объекта капитального строительства в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для данного исторического поселения. В этом случае в заявлении о выдаче разрешения на строительство указывается на такое типовое архитектурное решение. Приложение описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению о выдаче разрешения на строительство такого объекта не требуется.

Подраздел 6. Основания  для отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.  Не допускается выдача разрешений на строительство при отсутствии правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения муниципальных районов, объектов капитального строительства на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях, а также в случае несоответствия проектной документации объектов капитального строительства ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на при аэродромной территории.

13.1. В случае, если земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, предоставлен в аренду для комплексного освоения территории, выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства - многоквартирных домов в границах данной территории допускается только после образования земельных участков из такого земельного участка в соответствии с утвержденными проектом планировки территории и проектом межевания территории.

14. Администрация отказывает в выдаче при отсутствии документов, предусмотренных пунктами 10 и 11 настоящего административного регламента статьи, или несоответствии представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктами 10.1 и 11.1 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство. В случае, предусмотренном пунктом 27.1 настоящего административного регламента, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является также поступившее от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

15. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.

Подраздел 7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

16.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

18. Помещения оборудуются пандусами, лифтами (при необходимости), санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла коляски и собак-проводников.

На прилегающей территории помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются мести парковки автотранспортных средств для лиц с ограниченными возможностями здоровья, в том числе передвигающимися в кресле-коляске.

Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так же надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

В случае отсутствия вышеуказанных средств доступности помощь инвалидам в преодоление барьеров, мешающим получению ими услуг наравне с другими лицами, оказывается сотрудниками предоставляющими услугу.

19. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" или Администрации содержится следующая информация:

полное наименование структурного подразделения Администрации, предоставляющего муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образцы заявлений;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

20. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Подраздел 1. Основные положения

21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления, подготовка и согласование проекта разрешения;

3) выдача заявителю разрешения либо подготовка мотивированного отказа в выдаче разрешения;

4) продление срока действия разрешения и выдача его заявителю;

5) внесение изменений в разрешение на строительство;

6) прекращение действия разрешения на строительство;

7) направление копий разрешений в орган, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

22. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МБУ "МФЦ" либо в Администрацию с заявлением установленного образца и документами, указанными в пункте 10 или 11 Регламента, либо получение соответствующего заявления и всех необходимых документов, указанных в пункте 10 или 11 Регламента, по почте, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети, электронной почте.

23. Копии документов представляются заявителем вместе с оригиналами. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, не вправе требовать представления иных документов, кроме указанных в пункте 10 или 11 Регламента.

24. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя или его законного представителя действовать от его имени;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты  документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их места нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, название юридического лица, адреса их места жительства и места нахождения написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

2) вносит регистрирующую запись о приеме документов в Журнал учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов;

3) информирует заявителя о возможности получения сведений о предоставлении муниципальной услуги с указанием номеров телефонов, номеров кабинетов, времени приема, фамилии, имени, отчества специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;

4) выдает заявителю расписку в получении документов, даты их получения и срока исполнения муниципальной услуги.

Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут на каждого заявителя.

25. В случае предоставления заявителем неполного пакета документов, в соответствии с пунктом 9 или 10 Регламента специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, предупреждает заявителя о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

26. После регистрации документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение суток передает документы Главе администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления, подготовка  разрешения

27. Исполнитель  в течение семи рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, за исключением случая, предусмотренного пунктом 27.1 настоящего административного регламента:

1) проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

2) проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) выдают разрешение на строительство или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

27.1. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение, указанное в пункте 12.1 настоящего административного регламента, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, уполномоченные на выдачу разрешений на строительство администрация:

1) в течение трех дней со дня получения указанного заявления проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство, и направляют приложенные к нему раздел проектной документации объекта капитального строительства, предусмотренный пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса, или описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, предусмотренное подпунктом 4 пункта 11 настоящего Административного регламента, в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия, или отказывают в выдаче разрешения на строительство при отсутствии документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

2) проводят проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае выдачи лицу такого разрешения. При этом проверка проектной документации или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства на соответствие установленным градостроительным регламентом требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства не проводится;

3) в течение тридцати дней со дня получения указанного заявления выдают разрешение на строительство или отказывают в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

Подраздел 4. Выдача заявителю разрешения 

28. После подписания Главой администрации разрешение регистрируется в Журнале исходящей документации специалистом Администрации и поступает в МБУ "МФЦ" для выдачи его заявителю.

29. После регистрации 1 экземпляр разрешения и 2 заверенные копии разрешения выдаются заявителю специалистом при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица, 1 экземпляр разрешения с пакетом документов остается на хранении в Отделе.

29.1. Заявитель уведомляется специалистом МБУ "МФЦ", ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 2-х рабочих дней после его получения от Администрации.

29.2. В случае если специалист МБУ "МФЦ", ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней после получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

29.3. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его получения от Администрации отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

30. Выдача разрешения не требуется в случае:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;                                                                                                                                                                         

4.1) капитальный ремонт объектов капитального строительства;

4.2) строительства, реконструкции буровых скважин, предусмотренных подготовленными, согласованными и утвержденными в соответствии с законодательством Российской Федерации о недрах техническим проектом разработки месторождений полезных ископаемых или иной проектной документацией на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр;

5)  иных случаях, если в соответствии с градостроительным кодексом РФ, законодательством Республики Мордовия о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

31. Застройщик в течение 10 дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в орган местного самоуправления, выдавший разрешение на строительство, сведения о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. В случае получения разрешения на строительство объекта капитального строительства в границах территории исторического поселения застройщик в течение десяти дней со дня получения указанного разрешения обязан также безвозмездно передать в такие орган или организацию предусмотренный пунктом 3 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса раздел проектной документации объекта капитального строительства или описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, за исключением случая, если строительство или реконструкция такого объекта планируется в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства.

32. Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается в соответствии с частью 33 настоящего административного регламента  Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

33. По заявлению заявителя разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции.

34. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю.

Специалист Отдела в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 10 рабочих дней. Исправленный документ выдается заявителю в порядке, установленном в Регламенте.

Подраздел 5. Продление срока действия разрешения и выдача его застройщику

35. Граждане и юридические лица либо индивидуальные предприниматели, которые заинтересованы в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, подают в МБУ "МФЦ" или Администрацию заявление (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту). Юридические лица оформляют заявление на фирменных бланках.

36. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен администрацией, выдавшей разрешение на строительство, по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. 

37. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных пункта 37.1 настоящего  административного регламента.

37.1. Действие разрешения на строительство прекращается на основании решения администрации в случае:

1) принудительного прекращения права собственности и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

1.1) поступления предписания уполномоченного Правительством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти о прекращении действия разрешения на строительство на основании несоответствия разрешения на строительство ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории;

2) отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

3) расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки;

4) прекращения права пользования недрами, если разрешение на строительство выдано на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами.

37.2. Администрацией  принимается решение о прекращении действия разрешения на строительство в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок или права пользования недрами по основаниям, указанным в пункте 37.1настоящего административного регламента.

37.3. Администрацией принимается также решение о прекращении действия разрешения на строительство в срок, указанный в пункте 37.2 настоящего административного регламента, при получении одного из следующих документов:

1) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении прав на земельный участок;

2) уведомление исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, принявшего решение о прекращении права пользования недрами.

37.4. Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка.

37.5. В случае образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градосторительным Кодексом выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованный земельный участок, вправе осуществлять строительство на таком земельном участке на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство.

37.6. В случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным Кодексом выдано разрешение на строительство, физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на образованные земельные участки, вправе осуществлять строительство на таких земельных участках на условиях, содержащихся в указанном разрешении на строительство, с соблюдением требований к размещению объектов капитального строительства, установленных в соответствии с настоящим Кодексом и земельным законодательством. В этом случае требуется получение градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Ранее выданный градостроительный план земельного участка, из которого образованы земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, утрачивает силу со дня выдачи градостроительного плана на один из образованных земельных участков.

37.7. В случае, если земельные участки были образованы в границах зоны размещения линейного объекта, предусмотренной проектом планировки территории, и если для получения разрешения на строительство линейного объекта была представлена проектная документация, разработанная на основании проекта планировки территории и проекта межевания территории, сохраняется действие ранее выданного разрешения на строительство такого объекта и внесение изменений в такое разрешение не требуется.

37.8. В случае переоформления лицензии на пользование недрами новый пользователь недр вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в соответствии с ранее выданным разрешением на строительство.

37.9. Лица, указанные в пунктах 37.4 - 37.6 и 37.8 настоящего административного регламента, обязаны уведомить в письменной форме о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка уполномоченные на выдачу разрешений на строительство администрацию с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в пункте 37.4 настоящего административного регламента;

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных пунктами 37.5 и 37.6 настоящего административного регламента, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном пунктом 37.6 настоящего административного регламента;

4) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном пунктом 37.8 настоящего административного регламента.

37.10. Лица, указанные в пунктах 37.4 – 37.6 и  37.8 настоящего административного регламента, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка представить в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство администрацию копии документов, предусмотренных подпунктами 1 - 4 пункта 37.9 настоящего административного регламента.

37.11. В случае, если документы, предусмотренные подпунктами 1 - 4 пункта 37.9 настоящего административного регламента, не представлены заявителем, уполномоченные на выдачу разрешений на строительство администрация обязана запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления.

37.12. В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство администрацию обязано представить лицо, указанное в пункте 37.4 настоящего административного регламента.

37.13. В срок не более чем десять рабочих дней со дня получения уведомления, указанного в пункте 37.9  настоящего административного регламента, уполномоченные на выдачу разрешений на строительство администрация принимают решение о внесении изменений в разрешение на строительство.

37.14. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1)  отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно подпунктами 1 - 4 пункта  37.9  настоящего административного регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в пункте 37.12 настоящего административного регламента;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации в случае, предусмотренном пунктом 37.6 настоящего административного регламента.

37.15. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о прекращении действия разрешения на строительство или со дня внесения изменений в разрешение на строительство уполномоченными на выдачу разрешений на строительство администрация уведомляет о таком решении или таких изменениях:

1) государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, действие разрешения на строительство которого прекращено или в разрешение на строительство которого внесено изменение;

2) федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости (далее - орган регистрации прав), по месту нахождения земельного участка, действие разрешения на строительство на котором прекращено или в разрешение на строительство, на котором внесено изменение;

3) застройщика в случае внесения изменений в разрешение на строительство.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

38. Сотрудники МБУ "МФЦ" и Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом.

39. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется заместителем Главы администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района по промышленности, транспорту и строительству.

Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем Главы администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района по промышленности, транспорту и строительству проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела положений Административного регламента.

40. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района, а также должностных лиц, муниципальных служащих

41. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

42. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, через МБУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

43. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (Администрация городского поселения Ардатов), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу (Администрация городского поселения Ардатов), должностного лица Администрации, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района, должностного Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

44. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

45. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

46. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

47. Решение об отказе в подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Раздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

48. Ответ на жалобу не дается:

если в жалобе не указаны фамилия, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;

если в жалобе обжалуется судебное решение.

В этом случае жалоба возвращается в течение 7 дней со дня регистрации заинтересованному лицу, ее направившему, с разъяснением порядка его обжалования;

если в жалобе содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

В этом случае заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом с одновременным направлением копии данной жалобы в соответствующий территориальный орган МВД России для проведения проверки в предусмотренном законодательством Российской Федерации порядке;

если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

В этом случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы об этом сообщается заинтересованному лицу, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заинтересованному лицу, направившему жалобу, уже многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными данным лицом жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, которые необходимо проверить, уполномоченное должностное лицо органа, в адрес которого такая жалоба поступила, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении информируется заявитель;

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В этом случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

49. Причины отказа в рассмотрении жалобы сообщаются заявителю в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

50. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту
Форма заявления
о выдаче разрешения
Дата                                             

Главе администрации городского поселения Ардатов

                             ____________________________________________

                             (наименование муниципального образования РМ)

                             ____________________________________________

                             Застройщик _________________________________

                                               (наименование организации,

                             ____________________________________________

                                       ИНН, юридический и почтовый адрес;

                             ____________________________________________

                                     тел., банковские реквизиты; или ФИО,

                             ____________________________________________

                              паспортные данные и адрес физического лица)

Заявление
Прошу   Вас   разрешить    строительство   (реконструкцию)   объекта

капитального    строительства   (объекта    индивидуального     жилищного

строительства) __________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

Приложение: _____________________________________________________________

(документы, которые представил застройщик)

_________________ ________________ ______________________________

(наименование должности   (личная подпись)     (расшифровка подписи)

руководителя организации

или ФИО физического лица)

          М.П.

Приложение 2
к Административному регламенту
Форма заявления
о продлении срока действия разрешения
Дата             

                                Главе администрации городского поселения Ардатов

                             ____________________________________________

                             (наименование муниципального образования РМ)

                             ____________________________________________

                             Застройщик _________________________________

                                               (наименование организации,

                             ____________________________________________

                                       ИНН, юридический и почтовый адрес;

                             ____________________________________________

                                     тел., банковские реквизиты; или ФИО,

                             ____________________________________________

                              паспортные данные и адрес физического лица)

Заявление
     Прошу Вас  продлить  разрешение  на  строительство   (реконструкцию)

объекта капитального  строительства  (объекта  индивидуального  жилищного

строительства) от "____" _______________ 20___ г. N _____________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

                        (наименование объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

Приложение: _____________________________________________________________

                      (документы, которые представил застройщик)

_____________________ ________________ ______________________________

(наименование должности   (личная подпись)      (расшифровка подписи)

руководителя организации

или ФИО физического лица)

          М.П.

Приложение 3
к Административному регламенту
ФОРМА 
РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

	
	Кому ________________________________

	
	(наименование застройщика

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан,

	
	полное наименование организации - для

	
	юридических лиц), его почтовый индекс

	
	и адрес, адрес электронной почты)*(1)


РАЗРЕШЕНИЕ 
на строительство

Дата ______________*(2)                              N ______________*(3)
_________________________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти

   или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

_________________________________________________________________________

   органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

  строительство Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом)

 в соответствии  со  статьей  51  Градостроительного  кодекса  Российской

 Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства*(4)
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства*(4)
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта*(4)
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)*(4)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)*(4)
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией*(5)
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы*(6)
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства*(7)
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства*(8)
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка*(9)
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории*(10)
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта*(11)
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:*(12)

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:*(13)


	
	Общая площадь (кв.м.):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб.м.):
	
	в том числе

подземной части (куб.м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота(м):
	

	
	Количество
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	подземных этажей (шт.):
	
	
	

	
	Площадь застройки (кв.м.):
	
	
	

	
	Иные показатели*(14):
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта*(15):
	

	6.


	Краткие проектные характеристики линейного объекта*(16):

	
	Категория: (класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели*(17):
	


Срок действия настоящего разрешения - до "___"____________20 г. в

соответствии с _______________________________________________________

____________________________________________________________________*(18)
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Действие настоящего разрешения продлено до "__" _____________ 20__ г.
	
	
	
	

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


*(1) Указываются:

- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление физического лица;

- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление юридического лица.

*(2) Указывается дата подписания разрешения на строительство.

*(3) Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:

А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный).

В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указывается номер "00";

Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и более муниципальных образований, указывается номер "000";

В - порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;

Г - год выдачи разрешения на строительство (полностью).

Составные части номера отделяются друг от друга знаком "-". Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.

Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" определяемый ими самостоятельно.

*(4) Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который оформляется разрешение на строительство.

*(5) Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией.

*(6) В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в области использования атомной энергии указываются также данные (номер, дата) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, включающие право сооружения объекта использования атомной энергии.

*(7) Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта.

*(8) В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, указывается кадастровый номер учтенного в государственном кадастре недвижимости объекта культурного наследия.

*(9) Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка (не заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).

*(10) Заполняется в отношении линейных объектов кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Указываются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, или высший исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или глава местной администрации).

*(11) Указывается кем, когда разработана проектная документация (реквизиты документа, наименование проектной организации).

*(12) В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.

*(13) Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, входящего в состав имущественного комплекса) в отношении каждого объекта капитального строительства.

*(14) Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

*(15) Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.

*(16) Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся в утвержденной проектной документации на основании положительного заключения экспертизы проектной документации. Допускается заполнение не всех граф раздела.

*(17) Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

*(18) Указываются основания для установления срока действия разрешения на строительство:

- проектная документация (раздел);

- нормативный правовой акт (номер, дата, статья).

*(19) Заполняется в случае продления срока действия ранее выданного разрешения на строительство. Не заполняется в случае первичной выдачи разрешения на строительство.

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВ

АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 26 » июля 2018г.                                                                                          № 179          

Об утверждении Административного регламента 

администрации городского поселения Ардатов Ардатовского 

муниципального района предоставления земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности,

 или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно гражданам,

имеющим трех и более детей

В соответствии с пунктом 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. № 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей", Законом Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. № 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия" и на основании Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Администрация городского поселения Ардатов Ардатовского  муниципального района Республики Мордовия,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей".

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения Ардатов.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района в сети "Интернет" по адресу: http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru.

	И.о.Главы администрации 

городского поселения Ардатов 
	М.С.Карпов


УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации городского 

поселения Ардатов Ардатовского 

муниципального района Республики Мордовия

от 26.07.2018г. № 179

Административный регламент
администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей"


Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги.

2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Категории заявителей

3. Заявителями являются граждане, имеющие трех и более детей, заинтересованные в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, огородничества, животноводства.

Подраздел 3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно.

5. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по существу поставленных заявителем вопросов.

6. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме.

7. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

8. Сведения о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, указаны в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

9. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке предоставления услуги на официальном сайте http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru. (далее - официальный сайт), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия http://gosuslugi.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.

10. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой администрации городского поселения Ардатов  Ардатовского муниципального района (далее -Глава администрации городского поселения Ардатов). Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации.

11. При поступлении обращения в электронной форме от гражданина по вопросу предоставления муниципальной услуги на официальный сайт (электронную почту) ответ в электронной форме по существу поставленного вопроса дается не позднее 30-ти дней со дня регистрации обращения в автоматизированной системе учета входящей корреспонденции. Ответ направляется заявителю в электронной форме на указанный им адрес электронной почты. По желанию заявителя ответ выдается ему на руки или направляется посредством почтовой связи.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района - Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей (далее - муниципальная услуга).

13. В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр, срок принятия решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в администрацию городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района.

14. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей;

- письменный мотивированный отказ в предоставлении в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

15. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация) в лице ведущего специалиста по земельным вопросам администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района (далее – ведущий специалист).

16. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;

- Филиалом ФГБУ "Федеральная кадастровая палата Росреестра" по Республике Мордовия;

- администрацией Ардатовского муниципального района Республики Мордовия;

- иными организациями, имеющими сведения, необходимые для подготовки в установленном порядке документов для предоставления муниципальной услуги.

16.1. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

16.2. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация.

17. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень, указанный в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

18. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является законодательство Российской Федерации, законодательство Республики Мордовия и нормативно-правовые акты  администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района:

Конституция Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных";

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 г. № 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия";

Закон Республики Мордовия от 7 сентября 2011 г. № 50-З "О предоставлении в Республике Мордовия земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей";

Закон Республики Мордовия от 3 августа 2015 г. № 55-З "О внесении изменений в Закон Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия".

Подраздел 4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности) или через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия, почтовую связь либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, представляет следующие документы:

1) Заявитель или лицо, уполномоченное им на основании доверенности, представляет в Администрацию заявление (Приложение 2) о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, огородничества, животноводства).

В заявлении о предоставлении земельного участка указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) основание предоставления земельного участка в собственность бесплатно;

3) цель использования земельного участка;

4) почтовый адрес и (или) иной способ уведомления (адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем).

К заявлению о предоставлении земельного участка прилагаются следующие документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка бесплатно:

1) копии документов, удостоверяющих личность граждан;

2) копии свидетельств о рождении детей, паспортов для детей, достигших 14-летнего возраста;

3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства граждан и их детей;

4) копия свидетельства о браке (в случае, если брак зарегистрирован);

5) копия решения суда об усыновлении ребенка (при необходимости);

6) справка об обучении в образовательной организации по очной форме, справка об обучении в образовательной организации детей-инвалидов независимо от формы обучения (для детей в возрасте от 18 до 23 лет).

Администрация уточняет сведения, подтверждающие наличие у граждан права на бесплатное предоставление земельных участков, и при необходимости самостоятельно запрашивает дополнительные сведения в порядке межведомственного взаимодействия.

20. Администрация не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 19 настоящего Административного регламента. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения Администрацией, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром. Запрошенные сведения и документы могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

21. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных муниципальной услуги.

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

22. Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 6. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом;

- предоставление заявителем услуги заявления и документов, не соответствующих требованиям (наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).

24. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.

25. Основанием для отказа в постановке на учет граждан в целях предоставления земельных участков, а также для отказа в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, допускается по следующим основаниям:

1) несоответствие заявителя условиям для получения земельного участка на безвозмездной основе;

2) представление недостоверных сведений, непредставление документов, указанных в пункте 19;
3) принятое ранее органом местного самоуправления или исполнительным органом государственной власти Республики Мордовия, решение о бесплатном предоставлении в собственность гражданина земельного участка.

26. Решение об отказе в постановке на учет и (или) решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 1 и 2 пункта 25, не препятствует повторному обращению заявителя в орган местного самоуправления после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

Решение об отказе в постановке на учет граждан в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно, а также решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

27. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

30. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

31. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях.

32. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.

32.1. Для доступности предоставления услуги инвалидам обеспечиваются следующие условия:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

33. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

34. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

- доступность работы с заявителями;

- точность предоставления муниципальной услуги;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

35. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечение защиты конфиденциальных сведений о заявителе.

36. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.

Подраздел 8. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

37. Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) организует предоставление муниципальных услуг по принципу "одного окна" в соответствии с соглашениями о взаимодействии.

38. В МФЦ обеспечивается:

а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;

б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;

в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг.

г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;

д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;

е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель не имеет возможности самостоятельно заполнить заявление.

39. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения процедур в многофункциональных центрах

Подраздел 1. Основные положения

40. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение документов и принятие решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет граждан, имеющих трех и более детей, с целью предоставления земельных участков в собственность бесплатно;

- подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, огородничества, животноводства) гражданам, имеющим трех и более детей, подписание проекта постановления Главой  администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района, регистрация постановления;

- выдача результата оказания муниципальной услуги заявителю.

41. Блок-схема последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлена в Приложении 5 к регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов

42. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района с заявлением по форме согласно Приложению 2 и документами, указанными в пункте 19 настоящее Административного регламента.

43. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в Приложении 1, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.

44. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены.

45. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);

2) предоставляет заявителю бланк заявления;

3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 19 настоящее Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);

5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В случае установления оснований, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах.

6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления.

46. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

47. Продолжительность приема и регистрации документов составляет не более 15 минут.

48. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) дня передает заявление и документы на рассмотрение Главе администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района.

Подраздел 3. Рассмотрение документов и принятие решения

49. Глава  администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района в течение 1 (одного) дня рассматривает представленные документы, после чего передает их ведущему специалисту.

50. Глава  администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района рассматривает его, выносит резолюцию и направляет ведущему специалисту.

51. Специалист отдела проводит проверку представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям:

а) оформление Заявления в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

б) соответствие заявителя требованиям, указанным в подпункте 19 настоящего Административного регламента;

в) отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

г) отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, записей, выполненных карандашом;

д) имущество, указанное в Заявлении заявителем, является муниципальной собственностью городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района;

е) по имуществу, указанному в Заявлении заявителем, ранее не принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;

ж) представление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в аренду, субаренду, безвозмездное пользование муниципального имущества.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист отдела должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостающие данные, и указать на необходимость устранения данных недостатков.

Специалист по результатам проверки заявления и прилагаемых к нему документов принимает одно из решений:

- о принятии на учет граждан, имеющих трех и более детей, с целью предоставления земельных участков в собственность бесплатно;

- об отказе в принятии на учет граждан, имеющих трех и более детей, с целью предоставления земельных участков в собственность бесплатно.

52. Принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства (ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, огородничества, животноводства) гражданам, имеющим трех и более детей.

52.1. Граждане, имеющие трех и более детей, имеют право на внеочередное предоставление земельных участков в соответствии с частью второй пункта 5 статьи 8.1 Закона Республики Мордовия от 12 марта 2009 года № 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия".

Орган местного самоуправления:

- обеспечивает опубликование извещения о наличии земельных участков в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом муниципального образования, и размещает извещение на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

- доводит до сведения граждан, состоящих на учете, в порядке очередности, сообщение в письменной форме или способом связи, указанным в заявлении гражданина, о наличии земельных участков с указанием срока для дачи согласия на предоставление имеющихся земельных участков.

52.2. В извещении указываются:

1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;

2) информация о праве граждан, поставленных на учет, заинтересованных в предоставлении земельного участка для целей индивидуального жилищного строительства (ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, животноводства), в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения дать согласие на предоставление такого земельного участка;

3) адрес и способ подачи согласия, указанного в подпункте 2 настоящего пункта;

4) дата окончания приема указанного в подпункте 2 настоящего пункта согласия, которая устанавливается в соответствии с подпунктом 2 настоящего пункта;

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка;

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать;

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения земельного участка), если земельный участок предстоит образовать;

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на котором размещен утвержденный проект;

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе.

52.3. Гражданин в срок, указанный в извещении органа местного самоуправления, направляет согласие (приложение 3) на предоставление одного или нескольких земельных участков, указанных в извещении, либо информирует орган местного самоуправления об отказе (приложение 4) от предоставления земельного участка.

52.4. Если в срок, указанный в извещении органа местного самоуправления, гражданин не выразил согласие на предоставление земельного участка (не проинформировал орган местного самоуправления об отказе от предоставления земельного участка), он считается отказавшимся от предоставления указанного земельного участка.

52.5. В случае отказа от предоставления земельного участка за гражданином сохраняется право состоять на учете в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.

52.6. В случае отсутствия сформированных земельных участков органы местного самоуправления обеспечивают формирование земельных участков в соответствии с поступившими заявлениями граждан в срок, не превышающий одного года со дня постановки гражданина на учет.

52.7. В случае отсутствия сформированных земельных участков орган местного самоуправления с учетом зонирования территорий в порядке очередности выдает заявителю утвержденную в установленном порядке схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Заявитель имеет право выполнить кадастровые работы в отношении земельного участка за свой счет и обратиться с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

52.8. Орган местного самоуправления в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения направляет гражданину копию решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.

52.9. В случае согласия гражданина на предоставление земельного участка при наличии сформированных земельных участков орган местного самоуправления в течение тридцати рабочих дней со дня постановки земельного участка на кадастровый учет (регистрации права муниципальной собственности на земельный участок) принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения направляет копию такого решения заявителю с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.

52.10. Отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно допускается по основаниям, указанным в пункте 6 статьи 5.1 настоящего Закона.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

52.11. Решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно является основанием для государственной регистрации права собственности на земельный участок.

52.12. В случае отсутствия на территории муниципального образования свободных земельных участков по заявлению граждан, имеющих трех и более детей, им могут быть предоставлены земельные участки на территории иных муниципальных образований.

Заявление подается в орган местного самоуправления по месту жительства гражданина. В заявлении указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) реквизиты решения о принятии на учет;

3) почтовый адрес и (или) иной способ уведомления (адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем);

4) муниципальное образование (муниципальные образования), на территории которого (которых) гражданин, имеющий трех и более детей, согласен на предоставление земельного участка.

В течение десяти дней со дня получения заявления орган местного самоуправления направляет запрос о наличии свободных земельных участков в муниципальном образовании (муниципальных образованиях), указанном (указанных) в заявлении.

Ответ на запрос направляется соответствующим органом местного самоуправления в течение тридцати дней со дня его получения. В случае наличия свободных земельных участков в ответе на запрос указываются адрес или иное описание местоположения земельного участка, кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости для каждого из свободных земельных участков.

В случае, если в муниципальном образовании (муниципальных образованиях), указанном (указанных) в заявлении, отсутствуют свободные земельные участки, орган местного самоуправления по месту жительства гражданина в течение пяти дней со дня получения ответа на запрос сообщает гражданину способом, указанным в заявлении, о невозможности предоставления земельного участка в соответствующем муниципальном образовании (соответствующих муниципальных образованиях). Если в заявлении было указано несколько муниципальных образований, то срок, определенный в настоящей части, исчисляется со дня получения последнего ответа на запрос.

В случае наличия в муниципальном образовании (муниципальных образованиях), указанном (указанных) в заявлении, свободных земельных участков орган местного самоуправления по месту жительства гражданина в течение пяти дней со дня получения ответа на запрос направляет гражданину способом, указанным в заявлении, информацию о возможности предоставления земельного участка с указанием адреса или иного описания местоположения земельного участка, кадастрового номера и площади земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости для каждого из свободных земельных участков, а также адрес и способ подачи согласия на предоставление земельного участка. Если в заявлении было указано несколько муниципальных образований, то срок, определенный в настоящей части, исчисляется со дня получения последнего ответа на запрос.

Гражданин в течение тридцати дней со дня получения информации, указанной в части шестой настоящего пункта, направляет согласие на предоставление одного земельного участка, указанного в информации, либо сообщает органу местного самоуправления об отказе от предоставления земельного участка. Если в указанный срок гражданин не выразил согласие на предоставление земельного участка (не проинформировал орган местного самоуправления об отказе от предоставления земельного участка), он считается отказавшимся от предоставления указанного земельного участка.

В случае отказа от предоставления земельного участка за гражданином сохраняется право состоять на учете в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.

В случае согласия гражданина на предоставление земельного участка орган местного самоуправления по месту жительства гражданина в течение десяти дней со дня получения согласия направляет согласие гражданина с приложением полного пакета документов, указанных в пункте 19, в орган местного самоуправления муниципального образования, в котором гражданин согласился на предоставление земельного участка.

Решение о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка принимается соответствующим органом муниципального образования в порядке, предусмотренном пунктами 54.9 и 54.10.

53. Земельные участки предоставляются родителям или родителю, усыновителям (усыновителю) и детям, являющимся гражданами Российской Федерации, в общую долевую собственность в равных долях.

Граждане самостоятельно осуществляют регистрацию права собственности на земельные участки. В течение трех рабочих дней после регистрации граждане уведомляют орган местного самоуправления о произведенной регистрации.

Предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно в соответствии с настоящим Законом осуществляется однократно.

Граждане, ставшие собственниками земельного участка, являясь детьми в составе семьи гражданина, имеющего трех и более детей, по основаниям, предусмотренным настоящим Законом, сохраняют право на однократное бесплатное предоставление земельного участка по указанным основаниям в случае, если они сами стали родителями (усыновителями) трех и более детей.

Глава 1. Подготовка постановления администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей"

54. Ведущий специалист обеспечивает подготовку проекта постановления администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей".

55. Подписание проекта постановления осуществляется в срок не более 5-ти дней с даты его подготовки.

56. Подписанное и зарегистрированное постановление администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района, в течение 1 (одного) дня со дня его регистрации передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Глава 2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

57. В случае если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документов, установлены основания, указанные в пункте 25 настоящего Административного регламента, ведущий специалист оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 25 настоящего Административного регламента.

58. Проект письма подписывается Главой администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района в течение 1-го дня со дня получения.

59. Подписанное и зарегистрированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 (одного) дня со дня его регистрации передается ведущему специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю

60. Результат услуги выдается при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.

61. Заявитель уведомляется ведущим специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение двух рабочих дней после его получения.

62. В случае, если ведущий специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3-х рабочих дней с момента получения результата услуги от Администрации отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.

63. В случае, если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3-х рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

64. Текущий контроль, за соблюдением и исполнением ведущим специалистом  последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется заместителем Главы  администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района.

65. Ведущий специалист, принимающий участие в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом.

66. Ведущий специалист, осуществляющий прием и выдачу документов, несет ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

67. Несоблюдение требований настоящего регламента ведущим специалистом влечет наложение на него дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

68. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

69. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги).

70. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

71. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

72. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу (Приложение 6).

Заявители вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, через МКУ "МФЦ", с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

73. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.

74. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

75. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

76. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

отказывает в удовлетворении жалобы.

77. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

78. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

79. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Приложение 1
к Административному регламенту
Сведения
о месте нахождения, графике работы и контактных телефонах организаций, осуществляющих функции приема документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги

	Наименование организации осуществляющих функции прием документов и выдачу результатов предоставления муниципальной услуги
	Адрес
	Контактные

номера

телефонов
	График работы
	Адрес Интернет-сайта

(страницы), адрес

электронной почты

	Администрация  городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района Республики Мордовия
	431860, Республика Мордовия, Ардатовский район, г. Ардатов, пер.Луначарского, д.14
	8 (83431)

31-152


	понедельник - четверг

с 8.30 до 17.30 ч.,

пятница – с 8.30 до 16.30ч

перерыв на обед

с 13.00 до 14.00 ч.; выходные

дни - суббота,

воскресенье
	http://gp-ardatov.ardatov.e-mordovia.ru e-mail:

ardatovskaya13@mail.ru

	Муниципальное казенное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"  Ардатовского муниципального района
	431860, Республика Мордовия, Ардатовский

район, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 126
	8 (83431)

31-220
	понедельник - пятница

с 8.30 до 17.30 ч.,

суббота

с 9.00 до 14.00 ч,

выходной

день - воскресенье
	http://www. ardatov.e-mordovia.ru.//

e-mail:

resept- mfcardatov@mail.ru


Приложение 2
к Административному регламенту
                                  Главе  администрации городского поселения Ардатов 

Ардатовского муниципального района

                                                      Республики Мордовия

                                        _________________________________

Заявление
о бесплатном предоставлении в собственность гражданам,
имеющим трех и более детей, земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности, а также земельных участков,
государственная собственность на которые не разграничена,
для индивидуального жилищного строительства, для ведения
личного подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,
дачного строительства и животноводства
_________________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество гражданина)

"____"_________________ года рождения,___________________________________

                                      (документ, удостоверяющий личность)

серия____________№___________выданный____________________________________

_____________________________________________ "____"_____________________

Адрес регистрации________________________________________________________

телефон _____________сот._____________________

     Так  как  я  являюсь  гражданином,  имеющим  трех  и   более   детей

Прошу  предоставить   бесплатно   в  собственность,  земельный   участок,

расположенный по адресу:_________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

из   земель,   находящихся  в  муниципальной  собственности городского поселения Ардатов    Ардатовского муниципального  района   (государственная  собственность  на  который  не разграничена, нужное подчеркнуть), для_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

        (для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного

          подсобного хозяйства, для огородничества, садоводства,

                    дачного строительства, животноводства)

     К заявлению прилагаю следующие копии документов:

     1) _________________________________________________________________

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     2) _________________________________________________________________

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     3) _________________________________________________________________

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     4) _________________________________________________________________

         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

     (дата) _____________ (подпись)

Приложение 3
к административному регламенту
                                  Главе  администрации городского поселения Ардатов 

Ардатовского муниципального района

                                                      Республики Мордовия

                                        _________________________________

Заявление
о согласии гражданина, имеющего трех и более детей,
принять бесплатно в собственность земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности,
или земельного участка, государственная собственность
на который не разграничена, для индивидуального жилищного
строительства, для ведения личного подсобного хозяйства,
для садоводства, огородничества, дачного
строительства и животноводства
_________________________________________________________________________

                (фамилия, имя, отчество гражданина)

"____"___________________года рождения, _________________________________

                                      (документ, удостоверяющий личность)

серия ____________ № ______________ выданный_____________________________

_____________________________________________ "____"____________________,

Адрес регистрации________________________________________________________

________________________________________________________________________,

телефон _____________сот.________________________________________________

     Согласен   (а)   приобрести   в   собственность  земельный  участок,

расположенный по адресу: ________________________________________________

с кадастровым номером _________________ площадью ________________________

и прошу предоставить его мне бесплатно в собственность для ______________

_________________________________________________________________________

     Достоверность   и   полноту   сведений,   указанных  в  заявлении  и

представленных мною документах подтверждаю.

_________________ ___________________________ ___________________________

   (подпись)           (Ф.И.О. гражданина)               (дата)

     Также подтверждаю, что  право  на  получение  земельного  участка  в

собственность,   в  порядке,  установленном  статьей 8  Закон  Республики

Мордовия от 12 марта 2009 г. № 23-З "О регулировании  земельных  отношений

на территории Республики Мордовия", как гражданин  (ка),  имеющий (ая) трех  и

более детей.

_________________ ___________________________ ___________________________

   (подпись)           (Ф.И.О. гражданина)           (дата)
Приложение 4
к административному регламенту
                                  Главе администрации городского поселения Ардатов 

 Ардатовского муниципального района

                                                      Республики Мордовия

                                        _________________________________

Заявление
об отказе от бесплатного предоставления в собственность
гражданина, имеющего трех и более детей, земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности, или земельного
участка, государственная собственность на который не разграничена,
для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного
подсобного хозяйства, для садоводства, огородничества,
дачного строительства и животноводства

_________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество гражданина)

"____"___________________года рождения, _________________________________

                                      (документ, удостоверяющий личность)

серия ____________ № ______________ выданный_____________________________

_____________________________________________ "____"____________________,

Адрес регистрации________________________________________________________

________________________________________________________________________,

телефон _____________сот.________________________________________________

      Прошу оставить за  мной  право  остаться  в  очереди,  предоставить бесплатно в собственность мне земельный участок _________________________________________

_____________________из земель, находящихся в муниципальной собственности

городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального  района или государственная собственность  на который не разграничена для ________________________________________________________________________.

_________________ ___________________________ ___________________________

    (подпись)         (Ф.И.О. гражданина)            (дата)

Приложение 5
к Административному регламенту
Блок-схема
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги

     ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │ Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги.                                                          │

     └─────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                   ▼

       ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

       │  Передача заявления и сопутствующих документов ведущему специалисту                                                          │

       │     администрации городского поселения Ардатов Ардатовского муниципального района        │

       └───────────────────────────┬─────────────────────────────┘

                                   ▼

   ┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │  Ведущий специалист проводит проверку представленных документов                                                           │

   │         на их соответствие предъявляемым требованиям                                                                                         │

   └───────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                   ▼

          ┌─────────────────────────────────────────────────────┐

          │ Препятствия для предоставления муниципальной услуги                                                   │

          └────────────────────────┬────────────────────────────┘

      ┌────────────────────────────┴───────────────────────────┐

   ┌──▼─┐                                                   ┌─▼──┐

   │ Да      │                                                    │Нет     │

   └──┬─┘                                                    └─┬──┘

      ▼                                                        ▼

  ┌───────────────────────┐        ┌──────────────────────────────────┐

  │Отказ в предоставлении                        │        │ принятие решения:                                                              │

  │ муниципальной услуги                        │         │ - о принятии на учет граждан,                                           │

  └───────────────────────┘        │ имеющих трех и более детей,                                            │

                                                                                 │ с целью предоставления земельных                                 │

                                 ┌────────────────┤ участков в собственность                                                  │

                                 │                                             │ бесплатно;                                                                            │

                                 │                                             │ - об отказе в принятии на учет                                          │

                                 │                                             │ граждан, имеющих трех и более                                       │

                                 │                                             │ детей, с целью предоставления                                         │

                                 │                                             │ земельных участков в                                                         │

                                 │                                             │ собственность бесплатно.                                                   │

                                 │                                             └─────────────────────┬────────────┘

                                ▼                                                                                                           │

                            ┌───────────────────────────┐         

                            │  Подготовка ведущим специалистом            │                                  │

                            │  проекта постановления о                               │                                  │

                            │  предоставлении земельного участка,           │                                  │

                            │  находящегося в муниципальной                   │                                  │

                            │  собственности, или из состава                      │                                  │

                            │  земель государственная собственность       │                                  │

                            │  на которые не разграничена, в                      │                                  │

                            │  собственность бесплатно для                        │                                 ▼

                            │  индивидуального жилищного строительства  ┌─────────────────┐

                            │  (ведения личного подсобного хозяйства,    │  │ В случае отказа │

                            │  садоводства, дачного хозяйства,                  │  └──────┬──────────┘

                            │  огородничества, животноводства)               │                                                   │

                            │  гражданам, имеющим трех и более детей,  │    

                            │  подписание проекта постановления Главой│                                                  │

                            │     администрации городского поселения Ардатов

                                   Ардатовского муниципального района,   │                                                   │

                            │      регистрация постановления.                    │                                                    │

                            └────────────────┬──────────                                                     │

        ┌─────────────────────────────┐                                                                │

        │ Выдача результата Заявителю.                            │◄────────────────----------─┘

        └─────────────────────────────┘

Приложение 6
к Административному регламенту
                            Образец
                  жалобы на действие (бездействие)
          администрации городского поселения Ардатов 

             Ардатовского муниципального района
                    или его должностного лица
Исх. от _____________ № ____                 ____________________________

                                               (наименование структурного

                                                  подразделения ОМСУ)

                             Жалоба
* Полное наименование Ф.И.О. физического лица____________________________

_________________________________________________________________________

* Местонахождение физического лица ______________________________________

_________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: ________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ________________________________________________

Код учета: ИНН __________________________________________________________

* на действия (бездействие):

_________________________________________________________________________

   (наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

         (краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать

     основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием

              (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

     поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации _______________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(подпись физического лица)

Приложение 7
к Административному регламенту
                            Образец
              решения ___________(наименование) 
_________________________________________________________________________
          по жалобе на действие (бездействие) должностного лица
Исх. от _______ № _________

                           Решение
            по жалобе на решение, действие (бездействие)
                        должностного лица
Наименование органа или должность, фамилия и инициалы  должностного  лица

органа, принявшего решение по жалобе: ___________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося

с жалобой _______________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________

_________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: ___________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: _____________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

     УСТАНОВЛЕНО:

Фактические  и   иные  обстоятельства  дела,  установленные  органом  или

должностным лицом, рассматривающим жалобу: ______________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы  по  результатам  рассмотрения

жалобы:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался  орган

или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или

должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты,  на

которые ссылался заявитель -

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

На основании изложенного,

                               РЕШЕНО:

     1. _________________________________________________________________

              (решение, принятое в отношении обжалованного

_________________________________________________________________________

 действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

_________________________________________________________________________

             или частично или отменено полностью или частично)

     2.__________________________________________________________________

            (решение принято по существу жалобы, - удовлетворена

                или не удовлетворена полностью или частично)

     3. _________________________________________________________________

           (решение либо меры, которые необходимо принять в целях

   устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения

                          решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу____________________________

_________________________________________________________________________

__________________________________ _________________ ____________________

(должность лица уполномоченного,      (подпись)      (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Информационный  бюллетень  Ардатовского городского  поселения Ардатов

Ардатовского  муниципального  района  № 34 от 26.07.2018г.

Учредитель: Совет  депутатов  городского  поселения Ардатов

Ардатовского  муниципального  района  Республики  Мордовия

Тираж: 10 экз.













































� Указываются:


— фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заявление физического лица;


— полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заявление юридического лица.


� Указывается дата подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


� Указывается номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:


А — номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный).


В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указывается номер «00»;


Б — регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и более муниципальных образований, указывается номер «000»;


В — порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;


Г — год выдачи разрешения на строительство (полностью).


Составные части номера отделяются друг от друга знаком «-». Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.


Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», определяемый ими самостоятельно.


� Оставляется один из перечисленных видов объектов, на который оформляется разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, остальные виды объектов зачеркиваются.


� В случае выдачи разрешения на ввод объектов использования атомной энергии в эксплуатацию указываются данные (дата, номер) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, включающие право эксплуатации объекта использования атомной энергии.


Разрешение на ввод в эксплуатацию этапа строительства выдается в случае, если ранее было выдано разрешение на строительство этапа строительства объекта капитального строительства.


Кадастровый номер указывается в отношении учтенного в государственном кадастре недвижимости реконструируемого объекта.


� Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии — адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов — указывается адрес, состоящий из наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.


� Указывается кадастровый номер земельного участка (земельных участков), на котором (которых), над или под которым (которыми) расположено здание, сооружение.


� Указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, № 48, ст. 6861).


� Указываются реквизиты (дата, номер) разрешения на строительство в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.


� Сведения об объекте капитального строительства (в отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела).


В столбце «Наименование показателя» указываются показатели объекта капитального строительства;


в столбце «Единица измерения» указываются единицы измерения;


в столбце «По проекту» указывается показатель в определенных единицах измерения, соответствующих проектной документации;


в столбце «Фактически» указывается фактический показатель в определенных единицах измерения, соответствующих проектной документации.


� Количество вводимых в соответствии с решением в эксплуатацию зданий, сооружений, должно соответствовать количеству технических планов, сведения о которых приведены в строке «Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана».


� Указываются дополнительные характеристики объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета.


� В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.


� Указывается:


дата подготовки технического плана;


фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовившего;


номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган исполнительной власти субъектов Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат, дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестр кадастровых инженеров.


В случае принятия решения о вводе в эксплуатацию нескольких зданий, сооружений приводятся сведения обо всех технических планах созданных зданий, сооружений.






























































