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РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ
АРДАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 8 мая 2018 года № 407
 ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
 
(в ред. постановления Администрации от 18.03.2020 г. № 273а)
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Ардатовского муниципального района, администрация Ардатовского муниципального района, постановляет:
 
1. Утвердить Административный регламент Администрации Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»  согласно Приложения.
2. Признать постановление администрации Ардатовского муниципального района от 03.11.2017 г. № 1052 «Об утверждении Административного регламента Администрации Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» утратившим силу.
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
 
 
 
Глава Ардатовского
муниципального района
А.Н.Антипов
 
 
 
 
 
 

 
Приложение:
к постановлению администрации
 Ардатовского муниципального района
«08» мая  2018г. № 407
 
 
Административный регламент
администрации Ардатовского муниципального района «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
 
(в ред. постановления Администрации от 18.03.2020 г. № 273а)
 
Раздел 1. Общие положения
 
[bookmark: sub_101]Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Наименование административного регламента - Административный регламент администрации Ардатовского муниципального района "Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства" (далее - Административный регламент).
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче постановления по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3. Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации Ардатовского муниципального района порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Ардатовского муниципального района с заявителями и иными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
 
[bookmark: sub_102]Подраздел 2. Категории заявителей
4. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, заинтересованные в получении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства (далее - заявитель).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_201]Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства" (далее - муниципальная услуга).
6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
- постановление по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - постановление);
- отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
[bookmark: sub_1007]7. Срок проведения общественных обсуждений или публичных слушаний со дня оповещения жителей муниципального образования об их проведении до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний определяется уставом муниципального образования и (или) нормативным правовым актом представительного органа муниципального образования и не может быть более одного месяца.
(пункт 7 изложен в  ред. постановления администрации от 18.03.2020 г. № 273а).
 
[bookmark: sub_202]Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ардатовского муниципального района (далее - администрация) через ее структурное подразделение: отдел архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района в части рассмотрения заявления по оформлению документов по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо подготовки мотивированного ответа заявителю об отказе предоставления муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги администрация осуществляет взаимодействие с:
1) Муниципальном бюджетном учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" Ардатовского муниципального района (далее - МБУ "МФЦ") в части приема и регистрации заявления по оформлению документов по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, выдачи результата предоставления муниципальной услуги;
2) управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия;
9. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" органы местного самоуправления, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в исполнительные органы государственной власти Республики Мордовия и в другие органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждаемый органом местного самоуправления.
 
[bookmark: sub_203]Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги
10. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативно-правовые акты:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
3) Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
4) Федеральный закон от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
5) Федеральный закон от 22 октября 2004 г. N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";
6) Федеральный закон от 24 ноября 1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
7) постановление Правительства Республики Мордовия от 14 ноября 2011 г. N 426 "Об утверждении Порядка представления и получения документов и информации при межведомственном информационном взаимодействии в целях предоставления государственных услуг";
8) решение Совета депутатов Ардатовского муниципального района от "27" декабря 2005 г. N 98 "Об утверждении Устава Ардатовского муниципального района";
 
[bookmark: sub_204]Подраздел 4. Требования к порядку информирования о представления муниципальной услуги
11. Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги:
Информация о муниципальной услуге предоставляется МБУ "МФЦ" с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении Заявителя в МБУ "МФЦ", а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) и публикаций в средствах массовой информации.
Место нахождения администрации Ардатовского муниципального района - отдела
Архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия: 431860, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 121.
График работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района Республики Мордовия:
Понедельник - пятница 08.30 - 17.30.
Суббота и воскресенье выходные дни.
Перерыв 13.00 - 14.00.
Место нахождения МБУ "МФЦ": Республики Мордовия: 431760, г. Ардатов, ул. Комсомольская, д. 126,
тел. (83431) 3-11-94.
График работы МБУ "МФЦ":
Телефон: (83431) 3-10-03.
Понедельник - пятница с 8.30 до 17.30,
суббота с 9.00 до 14.00,
выходной - воскресенье.
12. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Ардатовского муниципального района, МБУ "МФЦ", ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Ардатовского муниципального района, МБУ "МФЦ" при личном и письменном обращении заявителя, посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте администрации (http://www.ardatov.e-mordovia.ru.) (далее - сайт администрации), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал), на информационном стенде в помещении администрации, по номерам телефонов для справок.
Справочный телефон отдела строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Ардатовского муниципального района: 8(3447) 2-13-05.
13. Адрес официального сайта администрации в сети Интернет и адрес электронной почты:
- адрес официального Интернет-сайта администрации http:www. ardatov.e-mordovia.ru.;
- электронный адрес для направления в администрацию электронных обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги pradmra@mail.ru;
- региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия: http://gosuslugi.e-mordovia.ru;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
14. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги доводится до заявителя следующими способами:
- путем использования услуг почтовой связи;
- путем размещения на официальном Интернет-сайте администрации http:www.ardatov.e-mordovia.ru.;
- путем размещения на Едином портале муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
15. Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги.
Порядок предоставления муниципальной услуги доводится до получателей муниципальной услуги следующими способами:
- при личном обращении заявителя в МБУ "МФЦ" (ул. Комсомольская, д. 126);
- путем размещения на информационном стенде в помещении МБУ "МФЦ" (ул. Комсомольская, д. 126);
- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации www.ardatov.e-mordovia.ru.
- посредством размещения в сети Интернет на Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;
- посредством размещения в средствах массовой информации.
16. На информационных стендах в МБУ "МФЦ" содержится следующая информация:
- месторасположение, почтовый адрес, график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты МБУ "МФЦ";
- процедура предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- перечень вышестоящих органов и должностных лиц, куда может быть подана жалоба на отказ в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении.
[bookmark: sub_1017]17. Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться в Отдел лично, по телефону, по почте.
Информация о порядке предоставления государственной услуги является открытой и общедоступной.
Основными требованиями к консультированию заинтересованных лиц являются:
- достоверность и полнота информирования о процедуре;
- четкость в изложении информации о процедуре;
- удобство и доступность получения информации о процедуре;
- оперативность предоставления информации о процедуре.
18. Форма консультирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.
Устное консультирование осуществляется специалистом МБУ "МФЦ" (далее - специалист) при обращении заинтересованных лиц, как по телефону, так и лично.
При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МБУ "МФЦ", сняв трубку, должен назвать наименование организации, должность, фамилию, имя и отчество.
Во время разговора специалист МБУ "МФЦ" должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист проводит личный прием граждан, он может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан.
В конце консультирования специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 8 минут.
Специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий устное консультирование путем личного приема, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания в очереди заинтересованных лиц не может превышать 8 минут. Продолжительность приема у специалиста - не более 8 минут.
[bookmark: sub_1019]19. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист МБУ "МФЦ", осуществляющий устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
Специалист не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени и отчества непосредственного исполнителя.
При письменном обращении заинтересованных лиц ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя).
 
[bookmark: sub_205]Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
20.  Физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее - разрешение на условно разрешенный вид использования), направляет заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в комиссию.
 
[bookmark: sub_206]Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги
21.Основания для отказа в приеме  документов отсутствует.
22.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствует.
 
[bookmark: sub_207]Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги
23. Расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
 
[bookmark: sub_208]Подраздел 8. Стандарт комфортности
24. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов осуществляется в порядке живой очереди.
25. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями.
26. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
- образец заявления.
27. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- доступность работы с заявителями;
- точность предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
28. Вход в здание, где осуществляется прием заявителей, должен быть оборудован пандусами, расширенными проходами и обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников. При оказании муниципальной услуги должны обеспечиваться требования части 1 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".
29. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе.
30. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством.
 
[bookmark: sub_209]Подраздел 9. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
31. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.
 
[bookmark: sub_300]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
[bookmark: sub_301]Подраздел 1. Основные положения
32. Состав и последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
1) информирование и консультирование заявителей по вопросам принятия заявления;
2) прием и регистрация заявления;
3) рассмотрение заявления;
4) формирование и направление межведомственных запросов;
5) организация проведения публичных слушаний;
6) принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
7) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1036]33. Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
 
[bookmark: sub_302]Подраздел 2. Прием и регистрация документов
34. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение заявителя  в комиссию с заявлением по форме согласно приложению № 1 настоящего Административного регламента.
35. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в пункте 11 настоящего Административного регламента, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия. Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
(пункт 35 изложен в ред. постановления администрации от 18.03.2020 г. № 273 а).
36. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, направленное по почте, должно быть надлежащим образом заверено.
37. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет правильность составления заявления;
4) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении заявления, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
5) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
38. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.
39. После регистрации заявления специалист МБУ "МФЦ" в течение 1-го дня передает заявление на рассмотрение в отдел архитектуры и градостроительства (далее Отдел).
 
[bookmark: sub_303]Подраздел 3. Рассмотрение заявления, принятие решения
 
40. Отдел архитектуры и градостроительства в течение 3 (трех) рабочих дней рассматривает представленное заявление, проводит экспертизу представленного заявителем заявление на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, а также производится проверка сведений, содержащихся в заявление.
Отдел вправе проверять полноту и достоверность данных указанных в заявление путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.
Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.
Органы и организации, выдавшие документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
 
41. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Отдел в течение 10 (десять) дней с момента поступления заявления подготавливает проект постановления Председателя Совета депутатов муниципального района о проведении публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и направляет его в "Муниципальной вестник" для опубликования и размещает на официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет по адресу: http://www.ardatov.e-mordovia.ru. Постановление о назначении публичных слушаний или о проведении общественных обсуждений должно быть опубликовано не позднее чем, за 5 (пять) дней до дня проведения. Срок обсуждения населением вопроса - 10 дней.
42. Отдел направляет сообщения о проведении публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.
(пункт 42 изменен постановлением администрации от 18.03.2020 г. № 273 а)
43. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, общественные обсуждения или публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.
44. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.
45. По результатам проведенных процедур Отдел подготавливает заключение о результатах (далее - заключение). На основании заключения о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений, по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования Отдел осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их Главе района.
46. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет заявитель.
47. Глава района в течение 3 (трех) дней со дня поступления рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения, утверждая заключение. Заключение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
48. Результат процедуры: постановление по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо обоснованный отказ.
 
[bookmark: sub_304]Подраздел 4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
49. Результат услуги выдается заявителю при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке.
[bookmark: sub_1051]50. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его получения.
В случае, если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения результата услуги отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги.
51. В случае, если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес заказным письмом с уведомлением.
52. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения в электронной форме, то результат услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им электронный адрес.
 
[bookmark: sub_400]Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
[bookmark: sub_401]Подраздел 1. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента
53. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия.
54. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных лиц администрации должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
55. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
 
[bookmark: sub_402]Подраздел 2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
56. Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
57. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
[bookmark: sub_500]Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
[bookmark: sub_501]Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
 
58. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- отказ администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
 
[bookmark: sub_502]Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
59. Жалоба в администрацию подается в письменной или в электронной форме. Жалоба может быть подана непосредственно в администрацию или организацию, осуществляющую функцию приема документов, необходимых для предоставления данной муниципальной услуги, а также направлена по почте или через официальный сайт и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия, а также может быть принята от заявителя на личном приеме должностными лицами администрации.
60. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
61. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
62. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
63. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме: отмены принятого решения; исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
64. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
65. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
66. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении их прав и свобод.
 
 
Приложение № 1
к Административному регламенту
 
                                                  В комиссию_______________________________
                                _________________________________________
                                                    сведения о заявителе:
                                _________________________________________
                               (Ф.И.О. заявителя, наименование юр. лица)*
                               адрес регистрации: _______________________
                                _________________________________________
                                телефон: ________________________________
 
              
 
Заявление
 
     Прошу  Вас  предоставить  разрешение  на  условно  разрешенный   вид использования земельного участка или объекта  капитального  строительства
_____________________________________________________________________________
(указывается условно разрешенный вид использования земельного участка или
объекта капитального строительства)
_____________________________________________________________________________,
расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________
                           (область, муниципальное образование, район,
_____________________________________________________________________________
             населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)
_____________________________________________________________________________
      
 
 
  ФИО заявителя (Должность руководителя) дата подпись
 
 
 
* Юридические лица пишут  заявления на фирменном бланке  с указанием всех реквизитов (юридический адрес, банковские реквизиты и др.). Заявление   подписывается    руководителем   организации,   либо   другим уполномоченным лицом.
 
 
Приложение №2
[bookmark: bookmark1]к Административному регламенту
 
[bookmark: bookmark2]Блок-схема 
последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги
 
 
 Обращение получателя муниципальной услуги
                                                            Прием заявлении на получение муниципальной услуги
 
                 Рассмотрение и назначение публичных слушаний или проведение общественных обсуждений
 
Подготовка постановления о проведении публичных слушаний или общественных обсуждений. Направление сообщений о проведении публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение, 10 дней
 
                                         Проведение публичных слушаний или общественных слушаний 10 дней
 
Постановление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид
использования земельного участка, или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения 3 дня
 
Письменное уведомление получателю муниципальной услуги      Направление получателю муниципальной услуги
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид          уведомления об отказе в предоставлении
использования земельного участка на или объекта капитального разрешения на условно разрешенный вид
строительства                                                                                               использования земельного участка на или объекта
                                                                                                                         капитального строительства
3 дня                                                                                                                3 дня
