Требования к оформлению наградных материалов, приуроченных к профессиональному празднику 
«День работника торговли».

	№ п/п
	Наименование грамоты
	Список необходимых документов
	Стаж работы в отрасли
	Нормативно правовой акт

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Почетная грамота Министерства промышленности и торговли Российской Федерации
	1.Ходатайство о награждении (заполняется в произвольной форме. Организации с численностью работников до 500 чел. пишут ходатайство на Главу муниципального образования);
2.Ходатайство от Администрации муниципального образования на Минэкономики РМ (в произвольной форме);
3.Наградной лист (по форме, утв. Приказом № 4189);
4.Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей/юр.лиц;
5.Ходатайство Исполкома Мордовской республиканской организации профсоюза работников потребкооперации и предпринимательства (при наличии);
6.Выписка из протокола профсоюзного собрания коллектива (при наличии).
	Не менее 5 лет
	Приказ Министерства промышленности и торговли РФ от 30 ноября 2017 г. № 4189
«О ведомственных наградах Министерства промышленности и торговли Российской Федерации» 
(с изменениями и дополнениями от 11 октября 2019 г., 25 августа 2020 г., 5 августа 2022 г.)

	2
	Почетное звание «Почетный работник торговли»
	1.Ходатайство о награждении (заполняется в произвольной форме. Организации с численностью работников до 500 чел. пишут ходатайство на Главу муниципального образования);
2.Ходатайство от Администрации муниципального образования на Минэкономики РМ (в произвольной форме);
3.Наградной лист (по форме, утв. Приказом № 4189);
4.Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей/юр.лиц;
5.Ходатайство Исполкома Мордовской республиканской организации профсоюза работников потребкооперации и предпринимательства (при наличии);
6.Выписка из протокола профсоюзного собрания коллектива (при наличии).
7. Почетная грамота Министерства промышленности и торговли Российской Федерации.
	Не менее 15 лет
	

	3
	Почетная Грамота Государственного Собрания Республики Мордовия
	1.Ходатайство на Минэкономики РМ от органа местного самоуправления;
2.Ходатайство на Председателя Госсобрания РМ от органа местного самоуправления;
3.Представление органа местного самоуправления (форма представления: сайт Государственного собрания Республики Мордовия: http://www.gsrm.ru/about-gs/rules.php.
4.Сведения о производственных, научных и иных достижениях или заслугах, либо сведения о производственной или иной деятельности организаций, представляемых к награждению.
	Не менее 10 лет
	Постановление Государственного Собрания Республики Мордовия от 11 января 1996 г. N 471-I «Об учреждении Почетной Грамоты Государственного Собрания Республики Мордовия» 
(с изменениями и дополнениями от 22 ноября 2001 г., 30 января 2009 г., 1 августа 2013 г., 3 февраля 2022 г.)

	4
	Благодарность Председателя Государственного Собрания Республики Мордовия
	1.Ходатайство на Минэкономики РМ;
2.Ходатайство на Председателя Госсобрания РМ;
3.Характеристика на награждаемого (в произвольной форме).
	-
	Постановление Государственного Собрания Республики Мордовия от 12 июля 2012 г. N 252-V П «О Благодарности Председателя Государственного Собрания Республики Мордовия» (с изменениями и дополнениями от 6.11.2014 г.)

	5
	Почетная грамота Правительства Республики Мордовия
	1.Ходатайство о награждении на Председателя Правительства РМ;
2.Ходатайство о награждении на Минэкономики РМ;
3.Наградной лист (формата А3) по форме, утвержденной постановлением (ВНИМАНИЕ! Новая форма! См. Постановление Правительства РМ от 31.01.2022 г. № 100).
4.Благодарность Правительства Республики Мордовия.
	Не менее 5 лет 
	Постановление Правительства Республики Мордовия от 31 января 2022 г. № 100 «О Почетной грамоте Правительства Республики Мордовия и Благодарности Правительства Республики Мордовия» 

	6
	Благодарность Правительства Республики Мордовия коллективу организации 
	1.Ходатайство о награждении на Председателя Правительства РМ;
2.Ходатайство о награждении на Минэкономики РМ;
3.Справка-характеристика (отразить конкретные результаты деятельности коллектива с указанием производственных и иных достижений, необходимые информационные и справочные материалы, включая информацию о наличии (отсутствии) задолженности по выплате заработной платы и по платежам в бюджетные и внебюджетные фонды).
	-
	Постановление Правительства Республики Мордовия от 31 января 2022 г. № 100 «О Почетной грамоте Правительства Республики Мордовия и Благодарности Правительства Республики Мордовия»

	7
	Благодарность Правительства Республики Мордовия гражданину
	1.Ходатайство на Председателя Правительства РМ;
2.Ходатайство на Минэкономики РМ;
3.Представление к объявлению Благодарности (формат А4) по форме, утвержденной постановлением;
4.Наличие ведомственных наград (поощрений) и (или) наград (поощрений) органов местного самоуправления в РМ.
	-
	Постановление Правительства Республики Мордовия от 31 января 2022 г. №100 «О Почетной грамоте Правительства Республики Мордовия и Благодарности Правительства Республики Мордовия»

	8
	Почетная грамота Министерства экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия
	1.Ходатайство в произвольной форме, подписанное руководителем органа государственной власти, учреждения, предприятия, организации, органа местного самоуправления;
2.Представление по форме, утвержденной настоящим Приказом.

Наряду с ходатайством и представлением могут быть представлены иные документы, подтверждающие обоснованность награждения Почетной грамотой.

	Не менее 3 лет
	Приказ Министерства экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия от 8 июня 2022 г. № 172-П «О Почетной грамоте Министерства экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия и Благодарности Министра экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия» 
(с изменениями и дополнениями от 19 декабря 2022 г.)

	9
	Благодарность Министра экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия
	1.Ходатайство на Минэкономики РМ;
2.Характеристика в произвольной форме.

	
	

	10
	Благодарность Главы Республики Мордовия
	1.Руководители трудовых коллективов предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности согласовывают ходатайства с органами местного самоуправления муниципальных районов, г.о. Саранск;
2.Представление к объявлению Благодарности Главы Республики Мордовия установленной формы согласно Указу № 161-УГ от 24.04.2018 г.);
3.Характеристика гражданина, представляемого к поощрению, которая должна отражать его личные заслуги и содержать конкретные показатели работы, в том числе за последние 3 года и истекшие месяцы текущего года 
(на коллективы организаций представляется справка-характеристика, в которой отражаются конкретные результаты деятельности коллектива с указанием производственных, научных и иных достижений, а также другие необходимые информационные и справочные материалы);
4.наличие ведомственных наград (поощрений) и (или) наград (поощрений) органов местного самоуправления в Республике Мордовия;
5.Справка об отсутствии судимости.
	-
	Указ Главы Республики Мордовия от 24 апреля 2018 г. № 161-УГ «О Благодарности Главы Республики Мордовия» 
(с изменениями и дополнениями от 18 марта, 26 мая 2021 г.)


	11
	Медаль «За заслуги перед Республикой Мордовия»
	1.Ходатайство о награждении трудовым коллективом по месту основной (постоянной) работы гражданина; 
2.Ходатайство о награждении органом местного самоуправления;
В случае осуществления гражданином общественной (при отсутствии основного (постоянного) места работы) или индивидуальной трудовой деятельности ходатайство о награждении данного гражданина государственной наградой возбуждается органом местного самоуправления.
3.Выписка из протокола общего собрания коллектива;
4.Наградной лист по форме.
Характеристика представляемого к награждению в наградном листе должна быть конкретной и объективной, отражать личные заслуги перед Республикой Мордовия, его успехи в профессиональной и (или) общественной деятельности, в том числе за последние 3 - 5 лет.
Наградной лист подписывается руководителем представляющей организации и председателем собрания трудового коллектива, которые несут персональную ответственность за достоверность указанных в нем сведений, и скрепляется печатью.
Наградной лист на руководителя организации подписывается руководителем вышестоящей организации или председателем совета директоров, а в случае их отсутствия - Заместителем Председателя Правительства Республики Мордовия, к сфере деятельности которого относится деятельность организации.

5.Ходатайство соответствующего министерства (ведомства);
6.Ходатайство от Федерации Профсоюзов РМ; 
7.Справка об отсутствии судимости;
8.Наличие наград от органов местного самоуправления;
9.Наличие наград от органа исполнительной власти (Минэкономики РМ).

К наградным материалам на руководителя хозяйствующего субъекта, его заместителя, главного экономиста (главного бухгалтера) прилагаются следующие справки:
1) о динамике основных финансово-экономических показателей работы организации за три последних года и истекшие месяцы текущего года (подписывается руководителем и главным бухгалтером представляющей организации и заверяется печатью, на руководителей хозяйствующих субъектов - председателем совета директоров или заместителем руководителя и главным бухгалтером представляющей организации и заверяется печатью);
2)об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций (запрашивается из налогового органа по месту постановки на учет организации в качестве налогоплательщика);
3)об отсутствии задолженности организации по выплате работникам заработной платы (запрашивается из Государственной инспекции труда в Республике Мордовия).
	-
	Закон Республики Мордовия от 31 марта 2022 г. № 8-З
«О государственных наградах Республики Мордовия» 
(с изменениями и дополнениями от 14 марта 2024 г.)


	  12
	Почетные звания:
- Заслуженный работник торговли Республики Мордовия 
- Заслуженный работник сферы обслуживания Республики Мордовия 
	
	10 лет
	

	 13
	Почетная грамота Республики Мордовия
	
	-
	

	14
	Почетный знак Главы Республики Мордовия «За личный вклад в развитие Республики Мордовия»
	1.Ходатайство о награждении Почетным знаком от организации;
2.Представление к награждению Почетным знаком установленной формы в соответствии с Указом Главы № 160-УГ;
3.Характеристика гражданина, представляемого к награждению, которая должна отражать его личные заслуги и содержать конкретные показатели работы;
4.Ходатайство от органа местного самоуправления;
5.Ходатайство соответствующего министерства (ведомства). 
6.Наличие ведомственных наград (поощрений) и (или) наград (поощрений) органов местного самоуправления в РМ; 
7.Справка об отсутствии судимости.
	-
	Указ Главы Республики Мордовия от 24 апреля 2018 г. № 160-УГ «Об учреждении Почетного знака Главы Республики Мордовия «За личный вклад в развитие Республики Мордовия» 
(с изменениями и дополнениями от 18 марта, 26 мая 2021 г.)

	15
	Почетный диплом Главы Республики Мордовия (поощрение коллективов организаций)
	1.Ходатайство о награждении Почетным знаком от органа местного самоуправления;
2.Ходатайство соответствующего министерства (ведомства); 
[bookmark: sub_1003]3.Справка-характеристика, в которой отражаются конкретные результаты деятельности коллектива с указанием финансово-экономических показателей, производственных, научных и иных достижений, а также другие необходимые информационные материалы.
	-
	Указ Главы Республики Мордовия от 7 августа 2018 г. № 251-УГ «Об учреждении Почетного диплома Главы Республики Мордовия»
(с изменениями и дополнениями от:
26 мая 2021 г.)




