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 ОТЧЕТ
о реализации «Основных направлений развития архивного дела» 
в отделе муниципального архива администрации Ардатовского муниципального района за 2 квартал 2024 года
    Работа отдела муниципального архива администрации Ардатовского муниципального района во 2 квартале  2024 года была направлена на выполнение «Основных направлений развития архивного дела в районе на 2024 год» и  предложений по планированию работы муниципального архива на 2024 год архивного управления Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия (от 5.10.2023 № 65): 
- реализация мероприятий  и показателей для муниципальных архивов Плана мероприятий («дорожной карты»)  по перспективному развитию архивного дела  Республики Мордовия на 2019–2024 годы»;

-работа административных регламентов  предоставления  муниципальных услуг в области архивного дела;

- изучение и внедрение в работу:

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Росархива от  2 марта 2020 г. № 24; 

Методических рекомендаций к Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях;

Методических рекомендаций по комплектованию, описанию, учету и использованию документов личного происхождения в государственных и муниципальных архивах;

Профессионального стандарта «Специалист архива», утвержденного приказом Минтруда России от 18 марта 2021 г. № 140 н;

- продолжение внедрения Типовых норм времени и выработки на работы (услуги), выполняемых (оказываемые) государственными и муниципальными архивами, утвержденных приказом Росархива от 8 августа 2022 г. №111.

I. Обеспечение сохранности и государственный учет документов
архивного фонда Российской Федерации.
В   2 квартале 2024 года  отделом муниципального архива  продолжена работа по обеспечению нормативных режимов хранения архивных документов, реализации нормативных требований по организации хранения документов в  архивохранилищах и рабочем кабинете, соблюдение требований пожарной безопасности (бесперебойно работает система пожарной сигнализации) и антитеррористической защищенности, регулярно проверяется температурно-влажностный режим в архивохранилище. 
     П.1.1.1. Подшито 120 ед. хр. (Прокуратура Ардатовского района Республики Мордовия, Территориальный отдел содействия занятости населения по Ардатовскому району  ГКУ РМ «ЦЗН Республики Мордовия»).

     П.1.5.. Во  2 квартале 2024 года велась работа по ведению основных учетных документов и внесению в них изменений по  организациям и учреждениям,  которые передавали  документы на муниципальное хранение  в отдел муниципального архива. Проведена выверка комплекта учетных документов в 2 фондах: Прокуратура Ардатовского района Республики Мордовия, Территориальный отдел содействия занятости населения по Ардатовскому району  ГКУ РМ «ЦЗН Республики Мордовия»).
      П.1.6.. Проведен учет документов в  фондах:

Администраций: Ардатовского муниципального района, Луньгинско-Майданского сельского поселения, Каласевского сельского поселения, Баевского сельского поселения; Прокуратуры Ардатовского района Республики Мордовия, Территориального отдела содействия занятости населения по Ардатовскому району  ГКУ РМ «ЦЗН Республики Мордовия».
П.1.8. Продолжена работа по заполнению базы данных программного комплекса «Архивный фонд». В раздел «Движение документов» внесено 6 записей по результатам   приема  на хранение документов. 

II. Формирование Архивного фонда Российской Федерации. Организационно-методическое руководство ведомственными архивами и организацией документов в делопроизводстве учреждений, организаций и предприятий:
        В 2 квартале 2024 года продолжалась работа по  внедрению в практику работы отдела муниципального архива:

- правил организации хранения, комплектования, учета и использования научно-технической документации в органах государственной власти, органах  местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях, утвержденных приказом Росархива от 9 декабря 2020 г. № 155;

- перечня типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 28 декабря 2021 г. № 142, перечня типовых архивных документов, образующихся в процессе деятельности Федерального архивного агентства и подведомственных ему организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 27 июня 2022 г. №72, правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива от 31 июля 2023 №77;

- разработку положений об архивах;

- продолжение работы по уточнению списков организаций-источников комплектования архивов по состоянию на 1 декабря 2024 года;

- проведение мероприятий по обеспечению сохранности и приему на хранение документов ликвидированных администраций сельских поселений;

- прием в архивы документов постоянного хранения всех ликвидированных СХПК, других сельхозпредприятий, располагающихся на территории района, документы других источников комплектования, хранящихся в учреждениях, организациях, предприятиях сверх установленного срока;

- ведение наблюдательных дел организаций-источников комплектования.

П.2.1.1.1. В  течение 2 квартала отдел муниципального архива принимал на постоянное хранение документы за 2014-2018 годы. 
По итогам данной работы, принято на муниципальное хранение 175 дел постоянного хранения от 6 организации.
Сформировано и оформлено 21 связка вновь принятых документов постоянного хранения: оформлено 21 ярлыков, внесены изменения и соответствующие записи в описи дел.
П.2.3.1.1. На экспертно-проверочную комиссию архивного управления Министерства культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия представлены описи от  14  организаций - источников комплектования. В утвержденные описи дел внесено 1626 дел постоянного хранения управленческой документации. 

П.2.6. В течение 2 квартала оказана методическая и практическая  помощь и проведено более 20 консультаций организациям - источникам комплектования муниципального архива по архивному делу.
П.2.7.Внесены изменения в действующие утвержденные списки источников комплектования муниципального архива. На основании распоряжения Правительства Республики Мордовия от 7 июня 2023 г. № 362-Р «О реорганизации центров занятости населения Республики Мордовия путем присоединения к Государственному казенному учреждению Республики Мордовия «Центр занятости населения Саранский» и переименовании в ГКУ РМ «Центр занятости населения Республики Мордовия» решением ЭПК Минкультнац Республики Мордовия от 31.05.2024 №5 в списке организаций-источников комплектования муниципального архива Центр занятости населения переименован в Территориальный отдел  содействия занятости населения по Ардатовскому району ГКУ Республики Мордовия «Центр занятости населения Республики Мордовия».

 П.2.9. Постоянно ведется учет работы с источниками комплектования: ведутся наблюдательные дела, и заполняется картотека учета работы с организациями источниками комплектования.
        П.2.12. Проведена работа с общеобразовательными учреждениями муниципального района  по республиканскому этапу XI Всероссийского конкурса юношеских учебно-исследовательских работ «Юный архивист». На конкурс подготовлено и направлено 2 исследовательских работы.
 III. Создание информационно-поисковых систем. Научная информация и использование документов:
П.3.6.1. К 9 мая текущего года посетителям муниципального архива была предложена к просмотру выставка  «Мы помним, мы гордимся», документов личного происхождения  - участников и ветеранов Великой Отечественной войны, выставлено 50 дел, посетили выставку 153 человека.
П.3.7.2. Продолжается работа по совершенствованию оказания муниципальных услуг в части исполнения запросов юридических и физических лиц, прежде всего связанных с социальной защитой граждан, исполнению запросов государственных органов власти и органов местного самоуправления.
    В июне текущего года начата работа по информационному взаимодействию территориальных органов СФР с отделом муниципального архива в рамках Государственной информационной системы «Единая централизованная платформа в социальной сфере» (ГИС ЕЦП), в которую будет интегрирована Единая государственная информационная система социального обеспечения ЕГИССО. Работа в системе позволит ускорить процесс предоставления сведений, необходимых для пенсионного обеспечения граждан.
В  течение квартала в отдел муниципального архива поступило 101 запрос социально-правового характера (из них исполнено с положительным результатом-94  и на 8 дан ответ об отсутствии  в документах архива интересующей информации (проводился просмотр архивных документов и НСА).
П.3.8. Прием посетителей: ежедневно. За 2 квартал в отдел муниципального архива обратилось 45 посетителей, все получили грамотную консультацию и ответ.  
П.3.9.1.  Проводилась работа с исследователями: сотрудниками Пенсионного фонда, фонд образователями,  выдано 363 дел.   
П.3.10. Продолжается работа по представлению в архивное управление фотографий и документов участников Великой Отечественной войны 1941-1945 годов для включения в электронную базу «Фронтовые судьбы уроженцев Мордовии в фотографиях и документах». Во 2 квартале для включения в электронную базу направлена информация по 8 участникам Великой Отечественной войны 1941-1945 годов и 2 участникам специальной военной операции.
IV. Научно-техническая информация. Повышение квалификации. Планирование и отчетность:

Во 2 квартале 2024 года составлялись  ежемесячные отчеты о предоставлении  муниципальных услуг (выдача справок) и отчетная документация за 2 квартал текущего года в Министерство культуры, национальной политики и архивного дела Республики Мордовия. 

