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Данный порядок регулирует организацию предоставления государственной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта (далее – государственная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при организации предоставления государственных услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Порядок).

1. Общие положения

1.1. Наименование государственной услуги:

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта»
1.2.     Организация предоставления услуги осуществляется  в соответствии с:
 – Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;
– Регламентом работы МФЦ;
– Настоящим Порядком.
1.3. Заявителями при предоставлении государственной услуги выступают юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели.
1.4.  Результатом предоставления государственной услуги является:
1) приказ о предоставлении заявителю земельного участка в аренду, или в постоянное (бессрочное) пользование, или в безвозмездное срочное пользование для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта;
2) договор аренды земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта;
3) отказ в предоставлении заявителю земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта (в форме письма).
1.5. Срок предоставления услуги составляет 10 дней с момента получения запроса заявителя о предоставлении государственной услуги Государственным комитетом имущественных и земельных отношений Республики Мордовия (далее – Орган).

2. Требования к порядку предоставления государственной услуги
 
2.1. Лица, обратившиеся непосредственно в МФЦ, обязаны представить документ, удостоверяющий личность заявителя  (документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий его полномочия).
[bookmark: sub_50011]2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги:
[bookmark: sub_2611][bookmark: sub_1037]2.2.1. заявление о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта, составленное по образцу согласно Приложению 1 к настоящему Порядку (далее – заявление) с указанием следующей информации:
- для заявителя физического лица: ФИО, адрес регистрации, адрес фактического проживания, паспортные данные, контактный телефон;
- для заявителя индивидуального предпринимателя: ФИО, адрес регистрации, паспортные данные, ИНН, КПП, ОГРНИП, контактный телефон;
- для заявителя юридического лица: полное наименование, адрес места нахождения, почтовый адрес, ИНН, КПП, ОГРН заявителя, контактный телефон;
- для представителя заявителя (если с заявлением обращается представитель заявителя): ФИО, адрес регистрации, адрес фактического проживания, паспортные данные, реквизиты документа, на основании которого представитель уполномочен действовать от имени заявителя, контактный телефон;
-  вид испрашиваемого права на земельный участок и срок пользования;
- кадастровый номер, площадь, адрес, категория земель, вид разрешенного использования испрашиваемого земельного участка;
- наименование, характеристики объекта, для строительства которого испрашивается земельный участок;
- дату, номер, наименование приказа Органа о предварительном согласовании места размещения объекта;
- указание должности (при наличии) лица, подписавшего заявление;
- подпись заявителя либо его уполномоченного представителя.
[bookmark: sub_2612]2.2.2. копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, личность представителя физического или юридического лица (если с заявлением обращается представитель заявителя);
[bookmark: sub_2613]2.2.3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица (если с заявлением обращается представитель заявителя).
[bookmark: sub_262][bookmark: sub_2622]2.2.4. кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке;
[bookmark: sub_2623]2.2.5. копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.
2.3. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 2.2.4, 2.2.5 пункта 2.2 настоящего Порядка, указанные документы запрашиваются Органом в уполномоченных государственных органах путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.
2.4. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги могут быть представлены непосредственно заявителем, лицом, действующим от имени заявителя на основании доверенности.
2.5. Основания для отказа в приеме документов специалистами МФЦ:
– предоставление заявления, без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом, 
– заявление не соответствует установленным требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.).

3. Административные процедуры

3.1. Действия МФЦ при получении от заявителя документов на предоставление услуги.
3.1.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их в автоматизированной информационной системе МФЦ. 
При приеме документов специалист:
– проверяет оформление заявления и комплектность документов в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.2. Порядка. 
– сверяет копии документов с оригиналами, заверяет их своей подписью с указанием фамилии и инициалов, возвращает подлинные документы заявителю;
– формирует расписку о получении документов в двух экземплярах; один экземпляр расписки передается заявителю, а второй экземпляр расписки остается для хранения в МФЦ.
3.1.2. При необходимости специалист МФЦ имеет право обращаться за разъяснением к сотрудникам Органа с использованием средств телефонной, факсимильной, электронной, иных видов связи.
3.1.3. Сотрудники Органа обязаны оперативно давать все необходимые разъяснения специалистам МФЦ.

3.2. Передача и доставка документов заявителя из МФЦ в Орган.
3.2.1. Передача принятых от заявителя заявлений и документов, из МФЦ в Орган осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения от заявителя запроса на получение государственной услуги.
3.2.2. Передача  принятых от заявителя документов осуществляется почтовым отправлением, курьером МФЦ по описи, составленной в двух экземплярах.
3.2.3. В Органе назначаются лица, ответственные за прием документов заявителя от МФЦ.
3.2.4. Ответственный за прием документов сотрудник Органа при получении документов от МФЦ проверяет их соответствие и комплектность. После проверки второй экземпляр описи сотрудник Органа передает (направляет) в МФЦ с отметкой о получении указанных документов с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
3.2.5. Орган осуществляет регистрацию документов, поступивших из МФЦ, с указанием регистрационного номера заявления, присвоенного в МФЦ. На основании указанного номера Орган и МФЦ осуществляют идентификацию заявления при взаимодействии друг с другом.

3.3. Действия Органа по предоставлению услуги.
3.3.1. Специалист Органа, ответственный за оказание государственной услуги, проверив наличие всех необходимых документов, надлежащее их оформление, приступает к непосредственному оказанию услуги.
3.3.2. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 05.12.1994 г., № 32, ст. 3301);
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001 г., № 44, ст. 4147);
Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 02.08.2010 г., № 31, ст. 4179; "Российская газета", 30.07.2010 г., № 168);
Федеральным законом от 06.04.2011 г. "Об электронной подписи" ("Российская газета", № 168, 30.07.2010 г., "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010 г., № 31, ст. 4179);
Законом Республики Мордовия от 12.03.2009 г. № 23-З "О регулировании земельных отношений на территории Республики Мордовия" (Текст Закона опубликован в газете "Известия Мордовии" от 13.03.2009 г. № 35-7 и Ведомостях Государственного Собрания Республики Мордовия № 13, 2009 г.);
постановлением Правительства Республики Мордовия от 22.05.2006 г. № 201 "О порядке расчета годовой арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за пользование земельными участками, находящимися в государственной собственности Республики Мордовия" (Текст постановления опубликован в газете "Известия Мордовии" от 30.05.2006 г. № 76 (23.529)-15);
постановлением Правительства Республики Мордовия от 16.01.2006 г. № 7 "Об утверждении Положения о Государственном комитете имущественных и земельных отношений Республики Мордовия" (Текст постановления опубликован в газете "Известия Мордовии" от 24.01.2006 г. № 10 (23.463)).
3.4. Выдача результата предоставления государственной услуги.
Орган самостоятельно направляет заявителю результат предоставления государственной услуги способом, указанным заявителем в заявлении.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги.

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников МФЦ, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется руководством МФЦ.
4.2. Контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников Органа, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется должностными лицами Органа.

4.3. Показателями качества предоставления услуги граждан является:
4.3.1. Соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим Порядком. 
4.3.2. Отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего Порядка.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящий Порядок является обязательным к исполнению для сотрудников МФЦ и Органа при организации предоставления государственной услуги.
5.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.










































[bookmark: _GoBack]Приложение 1 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Передача движимого и недвижимого имущества, являющегося  государственной казной Республики Мордовия, в аренду, безвозмездное (срочное) пользование» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Форма заявления
	Председателю 
Госкомимущества  Республики Мордовия
___________________________________
                       (ФИО)
зарегистрированного по адресу:__________________________________
паспорт: серия _____ номер _________
выдан __________________________________
______________________________(кем, когда)
для ИП: ИНН ____________________________
КПП ____________________________________
ОГРНИП ________________________________
Контактный телефон _______________________
ФИО представителя _______________________
________________________________________
зарегистрированного по адресу:
________________________________________
паспорт: серия _______ номер _____________
выдан ___________________________________
_____________________________ (кем, когда)
документ, подтверждающий полномочия
представителя:
_________________________(наименование)
___________________________(дата, номер)
Контактный телефон _________________


Бланк заявителя юридического лица:
полное наименование
адрес места нахождения
почтовый адрес,
контактный телефон
ИНН, КПП, ОГРН заявителя

Дата













О предоставлении земельного участка
в _____________________ (вид права)
для строительства с предварительным
согласованием места размещения
объекта

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу предоставить в ____________________ (аренду, постоянное (бессрочное)
пользование, безвозмездное срочное пользование)
     земельный участок:
     кадастровый номер __________________________________________________
     площадь ____________________________________________________________
     адрес ______________________________________________________________
     категория земель ___________________________________________________
     вид разрешенного использования _____________________________________
     на срок ____________________________________________________________
     для строительства с предварительным  согласованием места  размещения
объекта:
     наименование объекта _______________________________________________
     характеристики объекта _____________________________________________
     Решение о  предварительном согласовании места  размещения объекта на
данном земельном участке принято Комитетом:
 приказ от ________ № _________ "_______________________".
  

Результат предоставления государственной услуги прошу выдать _____________________
                                                                                                           (на руки в Комитете, по почте)


Должность                    _______________   __________________________
                                               Подпись                Расшифровка
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