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Порядок организации предоставления государственной услуги 
«Представление информации и выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия, в том числе об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
к Соглашению о взаимодействии от «___»_______2014 г. №_____

Данный порядок регулирует организацию предоставления государственной услуги по представлению информации и выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия, в том числе об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду (далее – государственная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при организации предоставления государственных услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Порядок).

1. Общие положения

1.1. Наименование государственной услуги:
«Представление информации и выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия, в том числе об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду».
1.2. В рамках государственной услуги оказываются следующие подуслуги:
1) «Предоставление информации из реестра государственного имущества Республики Мордовия»;
2) «Представление выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия»;
3) «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия и предназначенных для сдачи в аренду».
1.3. Организация предоставления государственной услуги осуществляется  в соответствии с:
– Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;
– Регламентом работы МФЦ;
– Настоящим порядком.
1.4. Заявителями при предоставлении государственной услуги  являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
1.5. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) информация и выписки из реестра государственного имущества Республики Мордовия; 
2) информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия и предназначенных для сдачи в аренду;
3) отказ в представлении государственной услуги.                
1.6. Срок предоставления государственной услуги составляет 15 дней с момента получения запроса заявителя о предоставлении государственной услуги Органом.
   
2.Требования к порядку предоставления государственной услуги

2.1. Лица, обратившиеся непосредственно в МФЦ, обязаны представить документ, удостоверяющий личность заявителя  (документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий его полномочия).
2.2. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги.
[bookmark: sub_50011]2.2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления подуслуги «Предоставление информации из реестра государственного имущества Республики Мордовия»:
1) заявление согласно Приложение №1 к настоящему Порядку, которое должно содержать следующую информацию: 
· [bookmark: sub_1018]наименование органа, в который направляется заявление 
· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя или наименование юридического лица, которым направляется запрос, 
· место жительства или пребывания (местонахождения) заявителя;
· наименование, полный точный адрес объекта и иные, необходимые и достаточные для его однозначной идентификации, характеристики; 
· подпись заявителя, либо его уполномоченного лица; 
· дату заявления;
2.2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления подуслуги «Представление выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия»:
[bookmark: sub_1037]1) заявление согласно Приложению №2 к настоящему Порядку, которое должно содержать следующую информацию: 
· наименование органа, в который направляется заявление 
· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя или наименование юридического лица, которым направляется запрос, 
· место жительства или пребывания (местонахождения) заявителя;
· наименование, полный точный адрес объекта и иные, необходимые и достаточные для его однозначной идентификации, характеристики; 
· подпись заявителя, либо его уполномоченного лица; 
· дату заявления;
2) копия действующего паспорта технического учета.
2.2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления подуслуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия и предназначенных для сдачи в аренду»:
1) заявление согласно Приложению №3 к настоящему Порядку, которое должно содержать следующую информацию: 
· наименование органа, в который направляется заявление 
· фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя или наименование юридического лица, которым направляется запрос, 
· место жительства или пребывания (местонахождения) заявителя;
· подпись заявителя, либо его уполномоченного лица; 
· дату заявления. 
2.3. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги могут быть представлены непосредственно заявителем, лицом, действующим от имени заявителя на основании доверенности.
2.4. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия и предназначенных для сдачи в аренду осуществляется на бесплатной основе.
Предоставление информации и выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия осуществляется на бесплатной основе правообладателям (только в отношении принадлежащего им государственного имущества Республики Мордовия).
Предоставление государственной услуги иным юридическим и физическим лицам осуществляется за плату в размере, установленном Постановлением Правительства Республики Мордовия от 14 июля 2008 г. № 317 "О совершенствовании учета государственного имущества Республики Мордовия".
2.5. Основания для отказа в приеме документов специалистами МФЦ:
– предоставление заявления, без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом, 
– заявление не соответствует установленным требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.).
2.6. С целью информирования заявителей Орган обязан своевременно направлять в МФЦ информацию об изменении размера платы за услуги, исполняемые Органом на платной основе.

3. Административные процедуры

3.1. Действия МФЦ при получении от заявителя документов на предоставление услуги.
3.1.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их в автоматизированной информационной системе МФЦ. 
При приеме документов специалист:
– проверяет оформление заявления и комплектность документов в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.2. Порядка; 
– сверяет копии документов с оригиналами, заверяет их своей подписью с указанием фамилии и инициалов, возвращает подлинные документы заявителю;
– формирует расписку о получении документов в двух экземплярах; один экземпляр расписки передается заявителю, а второй экземпляр расписки остается для хранения в МФЦ;
– информирует заявителя о том, в каких случаях предоставление государственной услуги осуществляется на платной основе и при необходимости предоставляет заявителю бланк квитанции согласно Приложению 4 к настоящему Порядку.
3.1.2. При необходимости специалист МФЦ имеет право обращаться за разъяснениями к сотрудникам Органа с использованием средств телефонной, факсимильной, электронной, иных видов связи.
3.1.3. Сотрудники Органа обязаны оперативно давать все необходимые разъяснения специалистам МФЦ.

3.2. Передача и доставка документов заявителя из МФЦ в Орган.
3.2.1. Передача принятых от заявителя заявлений и документов, из МФЦ в Орган осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения от заявителя запроса на получение государственной услуги.
3.2.2. Передача  принятых от заявителя документов осуществляется почтовым отправлением, курьером МФЦ по описи, составленной в двух экземплярах.
3.2.3. В Органе назначаются лица, ответственные за прием документов заявителя от МФЦ.
3.2.4. Ответственный за прием документов сотрудник Органа при получении документов от МФЦ проверяет их соответствие и комплектность. После проверки второй экземпляр описи сотрудник Органа передает (направляет) в МФЦ с отметкой о получении указанных документов с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
3.2.5. Орган осуществляет регистрацию документов, поступивших из МФЦ, с указанием регистрационного номера заявления, присвоенного в МФЦ. На основании указанного номера Орган и МФЦ осуществляют идентификацию заявления при взаимодействии друг с другом.

3.3. Действия Органа по предоставлению услуги.
3.3.1. Специалист Органа, ответственный за оказание государственной услуги, проверив наличие всех необходимых документов, надлежащее их оформление, приступает к непосредственному оказанию услуги.
3.3.2. Предоставление Государственной услуги осуществляется в соответствии с:
– Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
– Законом Республики Мордовия «Об управлении государственной собственностью Республики Мордовия» от 22.06.1996 г. № 25-З;
– Постановлением Правительства Республики Мордовия от 14.07.2008г. №317 «О совершенствовании учета государственного имущества Республики Мордовия»;
– Постановлением Правительства Республики Мордовия от 16.01.2006 
№7 «Об утверждении Положения о Государственном комитете имущественных и земельных отношений Республики Мордовия».

3.4. Выдача результата предоставления государственной услуги.
Орган самостоятельно направляет заявителю результат предоставления государственной услуги способом, указанным заявителем в заявлении.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги.

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников МФЦ, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется руководством МФЦ.
4.2. Контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников Органа, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется должностными лицами Органа.

4.3. Показателями качества предоставления услуги граждан является:
4.3.1. Соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим Порядком. 
4.3.2. Отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего Порядка.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящий Порядок является обязательным к исполнению для сотрудников МФЦ и Органа при организации предоставления государственной услуги.
5.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.








































Приложение 1 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Представление информации и выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия, в том числе об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Форма заявления

Председателю 
Государственного комитета имущественных
и земельных отношений Республики Мордовия 

______________________________________
(организационно-правовая форма и
______________________________________
полное наименование юридического лица,
______________________________________
Ф.И.О. физического лица (полностью),
______________________________________
сведения о заявителе: для юридических лиц-
______________________________________
ИНН, ОГРН, почтовый и юридический
______________________________________
адреса; для физических лиц - паспортные
______________________________________
данные, место регистрации, почтовый адрес,
______________________________________
контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
      Прошу предоставить информацию из реестра государственной собственности Республики Мордовия на объект (объекты):

_____________________________________________________________________________
характеристики объекта государственного имущества, позволяющие его однозначно
_____________________________________________________________________________
определить (наименование, адресные ориентиры, балансодержатель - если известен).


Результат предоставления государственной услуги прошу выдать _____________________
                                                                                                           (на руки в Комитете, по почте)


____________       _________________      ___________________________
     (дата)                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи)

Приложение 2 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Представление информации и выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия, в том числе об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Форма заявления

Председателю 
Государственного комитета имущественных
и земельных отношений Республики Мордовия 

______________________________________
(организационно-правовая форма и
______________________________________
полное наименование юридического лица,
______________________________________
Ф.И.О. физического лица (полностью),
______________________________________
сведения о заявителе: для юридических лиц-
______________________________________
ИНН, ОГРН, почтовый и юридический
______________________________________
адреса; для физических лиц - паспортные
______________________________________
данные, место регистрации, почтовый адрес,
______________________________________
контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
      Прошу предоставить выписку из реестра государственной собственности Республики Мордовия на объект (объекты):

_____________________________________________________________________________
характеристики объекта государственного имущества, позволяющие его однозначно
_____________________________________________________________________________
определить (наименование, адресные ориентиры, балансодержатель - если известен).



Результат предоставления государственной услуги прошу выдать _____________________
                                                                                                           (на руки в Комитете, по почте)

____________       _________________      ___________________________
     (дата)                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи)

[bookmark: _GoBack]Приложение 3 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Представление информации и выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия, в том числе об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 


Форма заявления
Председателю 
Государственного комитета имущественных
и земельных отношений Республики Мордовия 

______________________________________
(организационно-правовая форма и
______________________________________
полное наименование юридического лица,
______________________________________
Ф.И.О. физического лица (полностью),
______________________________________
сведения о заявителе: для юридических лиц-
______________________________________
ИНН, ОГРН, почтовый и юридический
______________________________________
адреса; для физических лиц - паспортные
______________________________________
данные, место регистрации, почтовый адрес,
______________________________________
контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия и предназначенных для сдачи в аренду _____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается наименование, местонахождение объекта недвижимости, другие характеристики)

Результат предоставления государственной услуги прошу выдать _____________________
                                                                                                           (на руки в Комитете, по почте)


____________       _________________      ___________________________
     (дата)                 (подпись заявителя)           (расшифровка подписи)
Приложение 4 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Представление информации и выписок из реестра государственного имущества Республики Мордовия, в том числе об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 


Образец квитанции по оплате услуг, исполняемых Органом на платной основе

	Извещение











Кассир
	[image: ]
УФК по Республике Мордовия (Госкомимущество Республики Мордовия)
	
	Форма № ПД-4 сб(налог)
132601001

	
	
	КПП
	

	
	                   (наименование получателя платежа) 

	
	1325031476
	
	
	
	89401000000

	
	            (ИНН налогового органа*)                                  и его сокращенное наименование                                     (Код ОКАТО) 

	
	40101810900000010002
	в
	ГРКЦ НБ Респ. Мордовия Банка России г.Саранск

	
	                         (номер счета получателя платежа)                                                                                       (наименование банка)

	
	БИК
	048952001
	Кор./сч.
	

	
	За информацию из реестра государственного имущества Республики Мордовия
	81911301992020000130

	
	                     (наименование платежа)                                                                                           (код бюджетной классификации)

	
	Плательщик  (Ф.И.О.)
	  

	
	Адрес плательщика :
	

	
	ИНН плательщика :
	
	№ л/с плательщика
	

	
	Сумма:___________25____________ руб. __00__коп.  

	
	Плательщик (подпись) ________________________  Дата ________________ 20___г.

	
	
*или иной государственный орган исполнительной власти 

	



















Квитанция


Кассир
	

	
	УФК по Республике Мордовия (Госкомимущество Республики Мордовия)
	КПП
	132601001

	
	                   (наименование получателя платежа) 

	
	1325031476
	
	
	
	89401000000

	
	            (ИНН налогового органа*)                                  и его сокращенное наименование                                     (Код ОКАТО) 

	
	40101810900000010002
	в
	ГРКЦ НБ Респ. Мордовия Банка России г.Саранск

	
	                         (номер счета получателя платежа)                                                                                       (наименование банка)

	
	БИК ________048952001____
	Кор./сч.
	

	
	За информацию из реестра государственного имущества Республики Мордовия
	81911301992020000130

	
	                                  (наименование платежа)                                                                                                 (код бюджетной классификации)

	
	Плательщик  (Ф.И.О.)

	
	Адрес плательщика:
	

	
	ИНН плательщика:
	
	№ л/с плательщика
	

	
	Сумма:__________25_____________ руб. _00_коп.  

	
	
Плательщик (подпись) ________________________  Дата ________________ 20___г.


*или иной государственный орган исполнительной власти                           




В случае изменения платежных реквизитов Орган незамедлительно сообщает МФЦ изменившиеся реквизиты.
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