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Порядок организации предоставления государственной услуги 
«Передача движимого и недвижимого имущества, являющегося  государственной казной Республики Мордовия, в аренду, безвозмездное (срочное) пользование» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
к Соглашению о взаимодействии от «___»_______2014 г. №_____

Данный порядок регулирует организацию предоставления государственной услуги по передаче движимого и недвижимого имущества, являющегося  государственной казной Республики Мордовия, в аренду, безвозмездное (срочное) пользование (далее – государственная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при организации предоставления государственных услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Порядок).

1. Общие положения

1.1. Наименование государственной услуги:

«Передача движимого и недвижимого имущества, являющегося  государственной казной Республики Мордовия, в аренду, безвозмездное (срочное) пользование».
1.2. В рамках государственной услуги на базе МФЦ оказывается  подуслуга: «Передача движимого и недвижимого имущества, являющегося государственной казной Республики Мордовия, в аренду, безвозмездное (срочное) пользование без проведения торгов (конкурса, аукциона)».
1.3. Организация предоставления услуги осуществляется  в соответствии с:
 – Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;
– Регламентом работы МФЦ;
– Настоящим порядком.
1.4. Заявителями при предоставлении государственной услуги выступают юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели.
1.5. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) договор аренды, безвозмездного (срочного) пользования движимого и недвижимого имущества, являющегося государственной казной Республики Мордовия (далее – Имущество); 
2) отказ в предоставлении государственной услуги.    
1.6. Срок предоставления услуги составляет 20 рабочих дней с момента получения запроса заявителя о предоставлении государственной услуги Органом.

2.Требования к порядку предоставления государственной услуги
 
2.1. Лица, обратившиеся непосредственно в МФЦ, обязаны представить документ, удостоверяющий личность заявителя  (документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий его полномочия).
[bookmark: sub_50011]2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления услуги:
2.2.1. заявление о предоставлении Имущества, являющегося государственной казной Республики Мордовия, в аренду, безвозмездное (срочное) пользование по форме, согласно Приложению 1 к настоящему Порядку (далее – заявление) с указанием следующей информации:
– наименование органа, в который направляется заявление;
– фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя или наименование организации;
– почтовый адрес;
– сведения об имуществе, полный точный адрес и иные, необходимые и достаточные для его однозначной идентификации, характеристики; 
– срок и цель использования имущества;
– подпись заявителя и дата;
2.2.2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
2.2.3. копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
2.2.4. копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);
2.2.5. копии учредительных документов (устав, учредительный договор) (для юридических лиц);
2.2.6. выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); 
2.2.7. выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
2.2.8. копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица или индивидуального предпринимателя;
2.2.9. информационное письмо органа Федеральной службы государственной статистики об учете в Статрегистре Росстата (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
2.2.10. копия приказа о назначении руководителя, заверенная печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица (для юридических лиц).
[bookmark: sub_1037][bookmark: _GoBack]2.3. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 2.2.4, 2.2.6, 2.2.7, 2.2.8 пункта 2.2 настоящего Порядка, указанные документы запрашиваются Органом в уполномоченных государственных органах путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.
2.4. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги могут быть представлены непосредственно заявителем, лицом, действующим от имени заявителя на основании доверенности.
2.5. Основания для отказа в приеме документов специалистами МФЦ:
– предоставление заявления, без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом, 
– заявление не соответствует установленным требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.).

3. Административные процедуры

3.1. Действия МФЦ при получении от заявителя документов на предоставление услуги.
3.1.1. Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их в автоматизированной информационной системе МФЦ. 
При приеме документов специалист МФЦ:
– проверяет оформление заявления и комплектность документов в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.2. Порядка. 
– сверяет копии документов с оригиналами, заверяет их своей подписью с указанием фамилии и инициалов, возвращает подлинные документы заявителю;
– формирует расписку о получении документов в двух экземплярах; один экземпляр расписки передается заявителю, а второй экземпляр расписки остается для хранения в МФЦ.
3.1.2. При необходимости специалист МФЦ имеет право обращаться за разъяснением к сотрудникам Органа с использованием средств телефонной, факсимильной, электронной, иных видов связи.
3.1.3. Сотрудники Органа обязаны оперативно давать все необходимые разъяснения специалистам МФЦ.
3.2. Передача и доставка документов заявителя из МФЦ в Орган.
3.2.1. Передача принятых от заявителя заявлений и документов, из МФЦ в Орган осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения от заявителя запроса на получение государственной услуги.
3.2.2. Передача  принятых от заявителя документов осуществляется почтовым отправлением, курьером МФЦ по описи, составленной в двух экземплярах.
3.2.3. В Органе назначаются лица, ответственные за прием документов заявителя от МФЦ.
3.2.4. Ответственный за прием документов сотрудник Органа при получении документов от МФЦ проверяет их соответствие и комплектность. После проверки второй экземпляр описи сотрудник Органа передает (направляет) МФЦ с отметкой о получении указанных документов с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
3.2.5. Орган осуществляет регистрацию документов, поступивших из МФЦ, с указанием регистрационного номера заявления, присвоенного в МФЦ. На основании указанного номера Орган и МФЦ осуществляют идентификацию заявления при взаимодействии друг с другом.

3.3. Действия Органа по предоставлению услуги.
3.3.1. Специалист Органа, ответственный за оказание государственной услуги, проверив наличие всех необходимых документов, надлежащее их оформление, приступает к непосредственному оказанию услуги.
3.3.2. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с: 
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая, часть вторая) ("Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях ("Российская газета" от 31 декабря 2001 г. N 256);
Федеральным законом от 12.01.1996  N 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» ("Российская газета" от 24 января 1996 г. N 14);
Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ("Российская газета" от 30 июля 1997 г. N 145);
Федеральный закон от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» ("Российская газета" от 6 августа 1998 г. N 148-149);
Федеральным законом от 26.07.2006 N 135 "О защите конкуренции" ("Российская газета" N 162, 27.07.2006 г.); 
Федеральным законом  от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" ("Российская газета" от 31 июля 2007 г. N 164);
Федеральный закон  от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Российская газета" от 25 июля 2008 г. N 158);
Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета" от 30 июля 2010 г. N 168);
приказом  Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (далее - Правила) ("Российская газета" от 24.02. 2010 г. N 37);
Законом Республики Мордовия от 22.07.1996г. N 25-З "Об управлении государственной собственностью Республики Мордовия" («Известия Мордовии» от 25 июля 1996 г. N 136);
постановлением Правительства Республики Мордовия от 10.08. 2009 года № 357 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» ("Известия Мордовии" от 14 августа 2009 г. N 120-29);
постановлением Правительства Республики Мордовия от 16.01. 2006 года № 7 «Об утверждении Положения о Государственном комитете имущественных и земельных отношений Республики Мордовия» ("Известия Мордовии" от 24 января 2006 г. N 10 (23.463);
постановлением Правительства Республики Мордовия от 18.05. 2009 года № 217 «О порядке расчета арендной платы за пользование государственным имуществом» ("Известия Мордовии" от 26 мая 2009 г. N 74-17);
постановлением Правительства Республики Мордовия от 05.04.2010 года № 139 «О Порядке формирования, ведения и обязательного опубликования Перечня государственного имущества Республики Мордовия, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), порядке и условиях предоставления в аренду включенного в указанный Перечень имущества» (далее – Перечень) ("Известия Мордовии" от 16 апреля 2010 г. N 55-14).

3.4. Выдача результата предоставления государственной услуги.
Орган самостоятельно направляет заявителю результат предоставления государственной услуги способом, указанным заявителем в заявлении.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги.

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников МФЦ, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется руководством МФЦ.
4.2. Контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников Органа, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется должностными лицами Органа.

4.3. Показателями качества предоставления услуги граждан является:
4.3.1. Соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим Порядком. 
4.3.2. Отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего Порядка.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящий Порядок является обязательным к исполнению для сотрудников МФЦ и Органа при организации предоставления государственной услуги.
5.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

















Приложение 1 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Передача движимого и недвижимого имущества, являющегося  государственной казной Республики Мордовия, в аренду, безвозмездное (срочное) пользование» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Форма заявления
Председателю 
Государственного комитета имущественных
и земельных отношений Республики Мордовия 
   _______________________________
(организационно-правовая форма и
______________________________________
полное наименование
______________________________________
юридического лица,
______________________________________
Ф.И.О. физического лица (полностью),
______________________________________
сведения о заявителе: для юридических лиц-
______________________________________
ИНН, ОГРН, почтовый и юридический
______________________________________
адреса; для физических лиц - паспортные
______________________________________
данные, место регистрации, ИНН(при
______________________________________
наличии), почтовый адрес,
______________________________________
контактный телефон)

Заявление 
о передаче имущества, находящегося в государственной казне Республики Мордовия в аренду, безвозмездное (срочное) пользование имущества

Прошу предоставить в  аренду (безвозмездное (срочное) пользование)
____________________________________________________________________________
__________________________________________(сведения об имуществе, в отношении которого предполагается заключение договора аренды, безвозмездного (срочное) пользования) 
расположенное по адресу:
  _____________________________________________________________________________
  (указать адрес места расположения имущества)
_____________________________________________________________________________
(краткое описание имущества, необходимое для его идентификации (этаж, номер
_____________________________________________________________________________,
помещения, перечень имущества)
общей площадью ___________________ кв. м,
на срок ______________________________________________________________________,
(указать ориентировочный срок использования имущества)
для__________________________________________________________________________
              (указать цели использования имущества)
__________________________________________________________________.
Результат предоставления государственной услуги прошу выдать _____________________
                                                                                                           (на руки в Комитете, по почте)



	Заявитель: _____________________
	______________________________________________

	                          (подпись)




М.П.



«____» ___________20___г.
	(Ф.И.О., должность представителя юридического лица,
______________________________________________
реквизиты документа, удостоверяющего полномочия
______________________________________________
представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица,
______________________________________________
сведения о доверенном лице (Ф.И.О., реквизиты документа,
______________________________________________
удостоверяющего полномочия доверенного лица,
______________________________________________
контактный телефон)
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