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Порядок организации предоставления государственной услуги
«Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, на которых расположены здания, строения и сооружения» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
к Соглашению о взаимодействии от «___»_______2014 г. №_____

Данный порядок регулирует организацию предоставления государственной услуги по предоставлению в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность за плату земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, на которых расположены здания, строения и сооружения, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при организации предоставления государственных услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Порядок).

1. Общие положения

1.1.  Наименование государственной услуги:

«Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, на которых расположены здания, строения и сооружения»

1.2. Организация предоставления услуг осуществляется  в соответствии с:
 - Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»;
- Регламентом работы МФЦ;
- Настоящим Порядком.
1.3. Государственная услуга по предоставлению в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, на которых расположены здания, строения и сооружения предоставляется Государственным комитетом имущественных и земельных отношений Республики Мордовия (далее  - Орган). 
[bookmark: sub_1111]1.4. Заявителями государственной услуги по предоставлению в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков являются юридические лица: государственные учреждения и казенные предприятия.
[bookmark: sub_1112]1.5. Заявителями по предоставлению государственной услуги по предоставлению в безвозмездное срочное пользование земельных участков являются:
- религиозные организации, имеющие на праве безвозмездного срочного пользования здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия;
- лица, с которыми заключен государственный  контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств республиканского бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с законодательством о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд.
[bookmark: sub_1113]1.6. Заявителями государственной услуги по предоставлению в аренду земельных участков являются физические и юридические лица, имеющие в собственности, хозяйственном ведении здания, строения, сооружения.
[bookmark: sub_1114]1.7. Заявителями государственной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
[bookmark: sub_1115]1.8. Заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность за плату могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, либо представители, действующие на основании доверенности или договора.
1.9. Результатом предоставления государственной услуги является:
[bookmark: sub_1231]- при предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование - приказ о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;
[bookmark: sub_1232]- при предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование - приказ о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование, договор безвозмездного срочного пользования земельным участком;
[bookmark: sub_1233]- при предоставлении земельного участка в аренду - приказ о предоставлении в аренду земельного участка, договор аренды земельного участка;
[bookmark: sub_1234]         - при предоставлении земельного участка в собственность за плату - приказ о принятии решения по выкупу земельного участка в собственность;
[bookmark: sub_1235]- при предоставлении земельного участка в собственность бесплатно лицам, в случаях, предусмотренных федеральным и региональным законодательством - приказ о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
1.10. Срок предоставления государственной услуги составляет 30 дней с момента получения запроса заявителя о предоставлении государственной услуги Органом.

2.Требования к порядку предоставления услуг 

2.1. Лица, обратившиеся непосредственно в МФЦ, обязаны представить документ, удостоверяющий личность  заявителя  (документ, удостоверяющий личность законного представителя, и документ, подтверждающий его полномочия).
2.2. Для получения государственной услуги представляются следующие документы:
[bookmark: sub_1261]2.2.1. заявление о предоставлении земельного участка согласно Приложениям № 1, 2, 3, 4;
[bookmark: sub_1262]2.2.2. копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);
[bookmark: sub_1263][bookmark: sub_1264]2.2.3. копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;
[bookmark: sub_1265]2.2.4. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
2.2.5. при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения; копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;
[bookmark: sub_1266]2.2.6. кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;
[bookmark: sub_1267]2.2.7. копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность за плату или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из вышеуказанных документов.
2.3. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 2.2.3, 2.2.5, 2.2.6 настоящего Порядка, указанные документы запрашиваются Органом в уполномоченных государственных органах путем направления межведомственного запроса, оформленного в установленном порядке.
2.4. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги могут быть представлены непосредственно заявителем, лицом, действующим от имени заявителя на основании доверенности.
[bookmark: sub_1028]2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
[bookmark: sub_1281]- отсутствие испрашиваемого земельного участка в государственной собственности Республики Мордовия;
[bookmark: sub_1282]- оформление заявителем документов по форме, не соответствующей требованиям настоящего Порядка;
[bookmark: sub_1283]- представление заявителем неполного комплекта документов, предусмотренных настоящим Порядком;
[bookmark: sub_1284]- несоответствие испрашиваемого целевого назначения земельного участка документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
2.5. Основания для отказа в приеме документов специалистами МФЦ:
– предоставление заявления, без удостоверения личности либо не уполномоченным лицом, 
– заявление не соответствует установленным требованиям (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, подписи, печати и др.).
3. Административные процедуры

3.1. Действия МФЦ при получении от заявителя документов на предоставление услуги.
3.1.1.Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их в автоматизированной информационной системе МФЦ. 
При приеме документов специалист:
[bookmark: _GoBack]- проверяет оформление заявления  и (или) комплектность документов в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.2. Порядка; 
- сверяет копии документов с оригиналами, заверяет их своей подписью с указанием фамилии и инициалов, возвращает подлинные документы заявителю;
- формирует расписку о получении документов в трех экземплярах и один экземпляр предоставляет заявителю, второй экземпляр расписки прикрепляет к комплекту документов для передачи в налоговый орган, третий экземпляр остается у сотрудника МФЦ.
3.1.2. При необходимости специалист МФЦ имеет право обращаться за разъяснением к сотрудникам Органа с использованием средств телефонной, факсимильной, электронной, иных видов связи.
3.1.3. Сотрудники Органа обязаны оперативно давать все необходимые разъяснения специалистам МФЦ.

3.2. Передача и доставка документов заявителя из МФЦ в Орган.
3.2.1. Передача принятых от заявителя заявлений и документов из МФЦ в Орган осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения от заявителя запроса на получение государственной услуги.
3.2.2. Передача  принятых от заявителя документов осуществляется почтовым отправлением, курьером МФЦ по описи, составленной в двух экземплярах.
3.2.3. В Органе назначаются лица, ответственные за прием документов заявителя от МФЦ.
3.2.4. Ответственный за прием документов сотрудник Органа при получении документов от МФЦ проверяет их соответствие и комплектность. После проверки второй экземпляр описи сотрудник Органа передает (направляет) в МФЦ с отметкой о получении указанных документов с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
3.2.5. Орган осуществляет регистрацию документов, поступивших из МФЦ, с указанием регистрационного номера заявления, присвоенного в МФЦ. На основании указанного номера Орган и МФЦ осуществляют идентификацию заявления при взаимодействии друг с другом.

3.3. Действия Органа по предоставлению услуги.
3.3.1. Специалист Органа, ответственный за оказание услуг, проверив наличие всех необходимых документов, надлежащее их оформление, приступает к непосредственному оказанию услуги.
3.3.2. Непосредственное оказание услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Российская газета", N 145, 30.07.1997);
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок" ("Российская газета", № 222, 05.10.2011);
- Постановлением Правительства Республики Мордовия от 14.01.2013 № 2 "О порядке определения цены и оплаты земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия или государственная собственность на которые не разграничена, при их продаже собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках"  ("Известия Мордовии" от 18 января 2013 г. № 7-2);
- Постановлением Правительства Республики Мордовия от 16.01.2006 № 7 «Об утверждении Положения о Государственном комитете имущественных и земельных отношений Республики Мордовия» (Текст приказа опубликован в газете «Известия Мордовии» от 24 января 2006 г. № 10 (23.463));

3.4. Выдача результата предоставления государственной услуги.
Орган самостоятельно направляет заявителю результат предоставления государственной услуги способом, указанным заявителем в заявлении.

3. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников МФЦ, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется руководством МФЦ.
4.2. Контроль за соблюдением последовательности действий сотрудников Органа, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, осуществляется должностными лицами Органа.
4.3. Показателями качества предоставления услуги гражданам является:
4.3.1. Соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим Порядком. 
4.3.2. Отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего Порядка.

5. Заключительные положения

5.1. Настоящий Порядок является обязательным к исполнению для сотрудников МФЦ и Органа при организации предоставления государственной услуги.
5.2.  Вопросы, не урегулированные настоящим Порядком, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение 1 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, на которых расположены здания, строения и сооружения» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Форма заявления

                                                                                            В Госкомимущество
                                                                                         Республики Мордовия


ЗАЯВЛЕНИЕ
на предоставление в аренду земельного участка, находящегося
в собственности Республики Мордовия  

от ___________________________________________________________________
                 (для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ______________________________________________________________________сведения о государственной регистрации;  для физических лиц – фамилия, имя,
____________________________________________________(далее – заявитель).
отчество, паспортные данные)
в лице________________________________________________________________

адрес заявителя (ей):___________________________________________________
                            (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)
телефон (факс) заявителя (ей)____________________________________________

Прошу(сим) предоставить в аренду земельный участок (далее - Участок), находящийся в  собственности Республики Мордовия, площадью _________ кв.м, 
сроком на ____________________________________________________________,
(собственникам рекомендуется срок аренды – 5 лет)
кадастровый номер____________________________________________________,
                                    (указывается кадастровый номер с кадастрового плана – выписки из ГЗК)  
на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве _____________________________________________________________ .
1. Сведения об Участке:
	1.1. Участок имеет следующие адресные ориентиры:
	Республика Мордовия


	___________________________________________________________
(город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)


	1.2. Категория Участка и основное целевое назначение: _____________________________________________________________________.
	1.3. Ограничения использования и обременения Участка:
_____________________________________________________________________.
1.4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует Участок_____________________________________________________
                           (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на Участке:
2.1. Перечень объектов недвижимости:
	
№
	Наименование объекта
	
Реквизиты правоустанавливающих документов
	
Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости 

	
1
	
	
	

	2

	
	
	

	…

	
	
	


На Участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц (в том случае, если  объекты иной собственности присутствуют, указать  наименования юр. и  физ. лиц их реквизиты  и наименования их объектов).

3. Банковские реквизиты юридического лица:
р/с______________________________
в_______________________________
     (наименование банка)
к/с______________________________
ИНН____________________________
БИК____________________________
КПП____________________________


Результат предоставления государственной услуги прошу выдать ______________________________________________________________________
                                             (на руки в Комитете, по почте)


	


Заявитель: ________________________________                 _______________
(Ф.И.О., должность представителя юридического                                             (подпись)
              лица; Ф.И.О. физического лица)
                 «____» ___________ 20__ г.      №______                          М.П.

Приложение 2 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, на которых расположены здания, строения и сооружения» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Форма заявления

    Фирменный бланк                                                       В Госкомимущество
    организации                                                                 Республики Мордовия 




Заявление

Просим предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный участок, находящийся в государственной  собственности  Республики Мордовия, с кадастровым номером _________________ площадью кв.м, расположенный  по адресу:_____________________________
__________________________________________________________________,
 для размещения____________________________________________________.


Результат предоставления государственной услуги прошу выдать _____________________________________________________________________________
(на руки в Комитете, по почте)




    Должность
    Подпись
    Ф.И.О.
    Дата





Приложение 3 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, на которых расположены здания, строения и сооружения» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 

Форма заявления


БЛАНК УЧРЕЖДЕНИЯ 

В Госкомимущество
                                                                                   Республики Мордовия




	Заявление

(Наименование организации) просит предоставить земельный участок, находящийся в государственной собственности Республики Мордовия, с кадастровым номером _____________, площадью _______кв.м, расположенный по адресу: _____________________ в безвозмездное срочное пользование сроком до 1 года.


Результат предоставления государственной услуги прошу выдать _____________________________________________________________________________
(на руки в Комитете, по почте)





Руководитель учреждения         	         	                                       ФИО
                                                                                                                    Дата

Приложение 4 к Порядку организации предоставления государственной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, аренду, собственность земельных участков, находящихся в государственной собственности Республики Мордовия, на которых расположены здания, строения и сооружения» на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 


Форма заявления

В Госкомимущество
                                                                                   Республики Мордовия

ЗАЯВКА
на приватизацию земельного участка, находящегося в государственной собственности Республики Мордовия, на котором расположены  объекты недвижимости, находившиеся до отчуждения в  государственной собственности
от ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(далее – Заявитель).
в лице __________________________________________________________
действующего на основании________________________________________
адрес, телефон Заявителя: ____________________________________________

Прошу приватизировать земельный участок, находящийся в государственной собственности, площадью _____________________
кадастровый номер __________________________________________
на котором расположены объекты недвижимости, принадлежащие Заявителю на праве собственности, находившиеся до их отчуждения в  государственной  собственности.
1. Сведения об Участке:
1.1. Участок имеет следующие адресные ориентиры:
	


1.2. Категория земель Участка и основное целевое назначение:
__________________________________________________________________________________________________________________________________
1.3. Ограничения использования и обременения Участка: _____
1.4. Вид права, на котором используется Участок:  _______
1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором  Заявитель использует Участок: _______.
1.6. На земельный участок отсутствуют ограничения оборотоспособности, установленные статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Федерального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества».
2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на Участке:
2.1. Перечень объектов недвижимости:
	№
	Наименование объекта
	Реквизиты правоустанавливающих документов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


На Участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.
2.2 Основания отчуждения объектов недвижимости из государственной собственности ____________________________________________________________

2.3 Основания возникновения права собственности на объект недвижимости у Заявителя: ______________________________________________________






Заявитель: 
________________________________________________________
                                                                     (подпись)
«____» ______________ 20__ г.                                                          М.П.
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